UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:838 /Qb-UBND Ninh Binh, ngay 04 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong hanh chinh
nha nwéce thugc pham vi chirc nang quan ly cia S¢ Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh sé6 1085/0P-TTg ngay 15 thing 9 nam 2022 cua
Thii twéng Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh
chinh noi bo trong hé tho‘ng hanh chinh nha nuwoc giai doan 2022 - 2025;

Thire hién Ké hoach s6 177/KH-UBND ngay 01 thang 11 nam 2022 ciia
Uy ban nhan dén tinh Ninh Binh vé thong ké, ra soat, don gidn héa thii tuc hanh
chinh ngi bo trong co quan hanh chinh nha nuoc trén dia ban tinh Ninh Binh giai
doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Néi vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 34 thi tuc hanh chinh ndi bd trong
hé thdng hanh chinh nha nuéc thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia S& Noi vu.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky banh hanh va
thay thé Quyét dinh s6 312/QD-UBND ngay 18/4/2023 cua Chi tich UBND tinh
Ninh Binh vé viéc cong b6 tha tuc hanh chinh noi bo trong hé théng hanh chinh nha
nudc thudc pham vi chirc nang quan ly cua Sé Noi vu.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S& Noi vu, Thu trudng cac
sO, ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phé; Chu tich UBND céc xa,
phuong, thi trin va cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./,,

Noi nhén: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3;
- Lanh dao UBND tinh;
- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Luu: VT, VP7.

DN_VP7 QP 2024
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THU TUC HANH CHINH NOI BQO TRONG HE THONG
HANH CHINH NHA NUOC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SONOQI VU
(Kém theo Quyét dinh so  /OD-UBND ngay  thang 10 nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co q;:iaél:l thye
| | THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam (P6i |,
1 | voi vi tri viéc lam cong churc trong co To Ch‘;ﬁ bien S& Noi vu
quan hanh chinh) che
Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam (Bdi T4 chitc bia Céc s6, ban,
2 | véi vi tri viéc lam vién chirc trong don vi | 1© © E(f len nganh, UBND
suw nghiép cong lap) che cip huyén
Quyét dinh diéu chinh vi tri viéc lam (| _,
3 | Doi voi Dé an diéu chinh vi tri viéc lam To Chﬁi bien S& Néi vu
cong chirc trong co quan hanh chinh) che
Quyét dinh didu chinh vi tri viéc lam | _,
4 | (Poi voi vi tri viéc lam vién chirc trong To chucz bien S& Noi vu
don vi sy nghiép cong lap) che
. Quyét dinh thanh lap t6 chirc hanh chinh | T8 chirc bién C?ChSGL,JEaI{III’D
thudc tham quyén cua UBND tinh ché ”ga{‘ ging
cap huyén
6 Quyét dinh t0 chirc lai t6 chic hanh | T§ chirc bién C?ChSGL,JEaI{III’D
chinh thudc thdm quyén cia UBND tinh ché ngann, Ub
cap huyén
;| Quyét dinh gidi thé t6 chic hanh chinh | T4 chic bién C?"Chs%gaﬁb
thudc tham quyén UBND tinh ché ”ga{‘ ging
cap huyén
o Quyét dinh thanh 1ap don vi sw nghiép | T4 chirc bién C?‘Chs‘}cjléaﬁb
cong lap thudc tham quyén UBND tinh ché ”ga{‘ ting
cap huyén
0 Quyét dinh t0 chirc lai don vi su nghiép | T4 chirc bién C?‘Chse’cjléaﬁb
cong lap thudc tham quyén UBND tinh ché ”93{‘ g
cap huyén




Quyét dinh giai thé don vi su nghiép | T4 chirc bien | C2¢ 5% ban.

10 cong lap thudce thim quyén UBND tinh ché ngaph, UBND

cap huyén
Quyét dinh mo 16p dao tao, boi dudng | .. | Céc so, ban,

11 | can bo, cong chic khdi Nha nudc (dbi | Pao tao, boi nganh, UBND
v6i cac 16p theo Ké hoach) dudng cip huyén
Cir can b, cong chirc khdi Nha nuée di | Pao tao, boi L

12 hoc sau dai hoc ¢ trong nuoc. du:éng So Noi vu
Ctr can bo, cong chuc khdi Nha nuée di
boi dudng kién thic quan 1y Nha nuée | ..

13 | theo tiéu chudn ngach, chirc danh, di boi bao tg~10, boi S& No6i vu
dudng kién thirc quan 1y nha nuéce truge | dUONg o
khi b6 nhiém chirc vu 1anh dao, quan 1y.

Nang bac luong thudng xuyén, phu cap
tham nién vugt khung cua vién chuc dién
UBND tinh quan ly (trtr thu truong cac | Cong chuec, L

14 | don vi sw nghiép cong 1ap thude S6 Gido | vien chitc So Notvu
duc va Pao tao); cong chirc cac co quan,
don vi.

Nang bac luong trudc thoi han do lap
thanh tich xuat sic cta cong chirc hoic Cong chi, S

15 | yien chiic theo d& nghi ciia cic SG,| vien chitc S¢ Noi vu

UBND cép huyén.
Tiép nhan, diéu dong, biét phai, bd tri
phan cong cong tac doi véi cong churc, | Cong churc, L

16 vién chuc gitra cac co quan, don vi trong | vién chirc S¢ Noi vu

tinh (khdi Nha nudc).
Tiép nhén, diéu dong, phan coéng cong
tac cong chuce, vién chirc gitra co quan . )

17 | Trung uwong, tinh ngoai, khdi Dang, C(?{lg Chl,IC’ S& Noi vu
Poan thé va cac co quan, don vi trong | V! chie -
tinh.

B6 nhiém vao ngach ddi voi cong chure | Cong chuc, L

18 hoan thanh ché do tap su. vién chtc S¢ Noi vu
Thu tuc chuyén ngach, b nhiém ngach
cho cong chic tur ngach chuyén vién A

, < » Ao .| Cong chirc,  NTAS
19 | chinh hodc tuong duong tré xudng; xét " ; S& Noi vu
vién chirc T

chuyén chtic danh nghé nghiép vién chirc
hang II.
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THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Thu tuc bd nhiém cong chuc lanh dao,

Can bo, cong

an 1y cAp phong va twong duong | chirc, vién . :
1 | duan X ", Phong Noi
thuoc UBND cap huyén chirc g ol v
B6 nhiém lai cong chirc, vién chirc lanh | Can b, cong
dao, quan ly tai cac co quan, don vi | chuec, vién n
2 F Tz n ’ i ’, Phong NO
thugc UBND cap huyén churc & oL VY
Thu tuc luan chuyén dbi voi cong chirc
3 lﬁr}h dao,\ quan ly\trong cac co quan hanh | Can bo, cong
chinh nhanu6e va ngudi dimg dau don vi | chire, vién
su nghi¢p cong lap thuoc UBND cap chtic Phong Nbi vu
huyén.
Thu tuc ctr can b, cong chirc, vién chirc | Can bg, cong
h . \ A ~ h /4 A . .
4 | tham gia dao tao, boi dudng chue, vién Phong Noi vu
chtrc
Thu tuc dénh gia, xép loai chat lugng can | Can bd, cong
S | bg, cong chirc, vién chirc chire, vién Phong Noi vu
chtrc T
Thu tyc tir chtre, xin thoi gilt chirc vu | Can bo, cong
6 |quan ly, xin thoi viéc doi véi can bg, | chirc, vién Phone N6i vu
cong chtrc, vién churc chtrc 8 ULV
. Thu tuc nghi huu d6i véi cong chirc, vién Ca}T,bQ’ cong
chire chirc, vién Phong N&i vu
chtrc
Tha tyc bé nhiém vao ngach vién chic,
8 xép luong doi vGi ngudi hoan thanh ché | Can b, cong
do tap su chure, vién Phong Noi vu
chtrc
Thu tuc bd nhiém vao ngach cong chuec,
9 x€p lwong do6i vGi ngudi hoan thanh ché | Can b, cong
do tap su chure, vién Phong Noi vu
chtrc
Thu tuc diéu dong cong chire thude tham | Can b, cong
10 A 5 A A h J [N . N
quyén cua UBND cép huyén chuc, vién Phong Noi vu
churc
Thu tuc bi¢t phai cong chuc, vién chire
11 thudc tham quyén quan ly Céan bg, cong
churc, vién Phong Noi vu

chirc
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Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién Cong chirc UBND cap
12 | ho A . A
chuc vién chirc huyén

Nang bac luong thudng xuyén, phu cip
13 | thdm nién vuot khung cho can b9, cong
chure cap xa

Chinh quyén
dia phuong | Phong Noi vu

Tham dinh ho so phé chuin két qua bau

14 | Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhan dan | CNINN quyén o
cap xa dia phuong Phong Noi vu

Tham dinh ho so phé chuan két qua mién ) .
15 | nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich | Chinh quyén Phome NG
Uy ban nhén dan cép x4 dia phuong ong ot v

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TTHC

1. Thii tuc Quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am (Déi vdi vi tri viéc lam
cong chirc trong co quan hanh chinh)

1.1. Trinh tw thwc hién:

- Budc 1: Cac sd, ban, nganh xdy dung Dé an vi tri viéc 1am cong chirc
trong co quan hanh chinh gtri S& N61 vu tham dinh.

- Budc 2: Trong thoi han 40 ngay lam viéc S& Noi vu tham dinh, trinh
UBND tinh phé duyé¢t.

- Budc 3: UBND tinh xem xét, phé duy¢t.

1.2. Cach thirc thuc hién: Gui qua VNPT-iOffice.

1.3. Thanh phén, sé lwong ho so:

- To trinh ctia S& NO1 vu.

- Dy thao Quyét dinh cia UBND tinh.

- Pé an cua cac co quan, don vi va cac vin ban c6 lién quan
1.4. Thoi han gidi quyét

- Thoi gian tham dinh cua S& Noi vu: Thadm dinh trong thot han 40 (Bén
muoi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 8.

- Thoi gian xem xét, ra quyét dinh cia UBND tinh: Khong quy dinh.

1.5. Péi twong thuwc hién thii tuc hanh chinh: cac so, ban, nganh, UBND cap
huyén.

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.
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1.7. Két qud thuee hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dé an vi tri
viéc lam.

1.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong.

1.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong.

1.10. Yéu cdu, diéu kién thuwce hign thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cta Chinh pht quy dinh vé
vi tri vi¢e 1am va bién ché cong chuc.

2. Thit tuc Quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am (Déi véi vi tri viéc lam
vién chirc trong don vi sw nghiép cong lap)

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Cac s¢, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé xay dung pé
an vi tri vi¢c lam va co cau chirc danh ngh€ nghiép vién chuc trong don vi su
nghiép cong 1ap gui S& Noi vu hiép y.

- Budc 2: Trong thoi han 40 ngay lam viéc, S& Noi vu tham dinh, ra van
ban hi¢p y.

- Budc 3: Cac so, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd xem xét, phé
duyét theo tham quyén.

2.2. Cach thirc thuc hién: Gui qua VNPT-iOffice.

2.3. Thanh phén, sé lwong ho so:

- Van ban hi€p y cua S& N1 vu.

- Pé 4n cua cac co quan, don vi va cac vin ban c6 lién quan.

2.4. Thoi han gidi quyét

- Thot gian ra van ban hi¢p y cua S& Noi vu: Tham dinh trong thoti han 40
(Bon muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

- Thoi gian xem xét, ra quyét dinh cua céac sé, ban, nganh, UBND cép
huyén: Khong quy dinh.

2.5. Doi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi sy nghiép cong
1ap do ngan sach nha nudc bao dam mot phan chi thuong xuyén va don vi su
nghi¢p cong 1ap do ngan sach nha nudc bado dam chi thuong xuyén thude céc s,
ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé.

2.6. Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Cac s, ban, nganh, UBND
cap huyén.

2.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét vi tri
viéc lam



.
2.8. Phi, Ié phi (néu cé): Khong.

2.9. Tén mdu don, méu to khai: Khong.

2.10. Yéu cdu, diéu ki¢n thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): khong.
2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh pha quy dinh
vé vi tri viée 1am va sb lwong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap.

- Quyét dinh s6 147/QD-UBND ngay 14/3/2024 ctia Uy ban nhan dan tinh
vé viéc iy quyén quyét dinh phé duyét, diéu chinh vi tri viéc lam va co cdu vién
chtic theo chirc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap tu bao dam mot
phan chi thudng xuyén va don vi sy nghiép cong 1ap do ngan sach nha nudc bao
dam chi thuong xuyén trén dia ban tinh Ninh Binh.

3. Thii tuc Quyét dinh diéu chinh vi tri viéc 1am (Péi véi Pé dn diéu
chinh vi tri viéc lam cong chirc trong co quan hanh chinh)

3.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Cac sd, ban, nganh xay dung Pé an diéu chinh vi tri viéc lam
cong chtrc trong co quan hanh chinh giri S& N§1 vu tham dinh.

- Buéc 2: Trong thoi han 25 ngay lam viée, S& Noi vu tham dinh, trinh
UBND tinh phé duyé¢t.

- Budc 3: UBND tinh xem xét, phé duyét

3.2. Cach thirc thuc hién: Gii qua VNPT-iOffice

3.3. Thanh phdn, so lwong hé so:

- To trinh cia S& No61 vu

- Du thao Quyét dinh cia UBND tinh

- Pé an cua cac co quan, don vi va cac vin ban c6 lién quan
3.4. Thoi han gidi quyét

- Thot gian tham dinh cua S& Noi vu: Tham dinh trong thoi han 25 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Thoi gian xem xét, ra quyét dinh cia UBND tinh: Khong quy dinh

3.5. Déi twong thure hign thii tuc hanh chinh: cic s&, ban, nganh, UBND cap
huyén

3.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh

3.7. Két qud thuec hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dé an diéu
chinh vi tri viéc lam

3.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong
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3.9. Tén mdu don, mdu to khai: Knhong

3.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

3.11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé
vi tri viéc 1am va bién ché cong chtrc.

4. Thii tuc Quyét dinh diéu chinh vi tri viéc 1am (Péi véi vi tri viéc lam
vién chirc trong don vi sw nghiép cong lap)

4.1. Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Cac s¢, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé xay dung pé
an vi tri viéc lam cong churc trong co quan hanh chinh giri S& No1 vu hiép y.

- Budc 2: Trong thoi gian 25 ngay lam viéc, S6 Noi vu tham dinh, ra vin
ban hi¢p y.

- Bu’é’cv?a: Céc‘ sO, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd xem xét, phé
duyét theo tham quyén.

4.2. Cach thirc thuce hién: Gti qua VNPT-iOffice

4.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

- Vén ban hiép y ctia S& N1 vu

- Pé 4n clia céc s, ban, nganh

4.4, Thoi han gidi quyét

- Thoti gian ra van ban hi¢p y cua S& Noi vu: Tham dinh trong thoi han 25
ngay lam vi¢c, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢€.

- Thoi gian xem xét, ra quyét dinh cta cac s, ban, nganh, UBND cap
huyén: Khong quy dinh

4.5. Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép cong
1ap do ngan sach nha nudc bao dam mot phan chi thuong xuyén va don vi su
nghi¢p cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén thude céc s,
ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé).

4.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Cac so, ban, nganh, UBND
cap huyén

_ 4.7. Két qud thyec hi¢n thii tyc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dé an
diéu chinh vi tri viéc lam
4.8. Phi, Ié phi (néu cé): Khong
4.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong
4.10. Yéu céu, diéu ki¢n thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

4.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
veé vi tri viéc lam va so lugng nguot lam viée trong don vi sy nghi¢p cong lap.

- Quyét dinh s6 147/QD-UBND ngay 14/3/2024 ciia Uy ban nhan dén tinh
vé viéc iy quyén quyét dinh phé duyét, diéu chinh vi tri viéc lam va co cu vién
chtic theo chtrc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap tu bao dam mot
phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha nudc bao
dam chi thuong xuyén trén dia ban tinh Ninh Binh.

5. Thii tuc Quyét dinh thanh lap t6 chirc hanh chinh thudc tham quyén
cua UBND tinh

5.1. Trinh tw thuwc hién:

- Budc 1: Céc sd, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé xdy dung vin
ban dé nghi thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh thudc tham quyén ciia UBND tinh giri
Sé Noi vu.

- Budce 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, S& Noi vu ra van ban tham dinh
gl cac s¢, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé.

- Budce 3: Cac sé, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé xem Xét, trinh
UBND tinh;

- Budc 4: UBND tinh xem xét, phé duyét.

5.2. Cach thirc thuc hién: Gii qua VNPT-iOffice

5.3. Thanh phdn, so lwong hé so:

- Vin ban tham dinh ctia S¢ Noi vu

- To trinh cua cac sd, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé
- Pé thanh 14p t6 chire hanh chinh.

- Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh.

5.4. Thoi han gidi quyét

- Thot gian tham dinh cua S& Noi vu: Tham dinh trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

- Thot gian céc co quan, don vi trinh UBND tinh: Khong quy dinh
- Thoi gian ra quyét dinh cia UBND tinh: Khong quy dinh

5.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac so, ban, nganh, UBND
cap huyén

5.6. Co’ quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

5.7. Két qud thue hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap t6 chiic
hanh chinh thudc tham quyén ciia UBND tinh.

5.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khdng
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5.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong
5.10. Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
5.11. Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2018/NB-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh
vé thanh 14p, t6 chuc lai, giai thé t6 chic hanh chinh

- Quyét dinh sb 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 ciia UBND tinh ban
hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chitc bd may va can by, cong chirc, vién chuc, lao
dong trong céac co quan, don vi thudc tinh Ninh Binh.

6. Thii tuc Quyét dinh té chirc lai té chirc hanh chinh thudc thim
quyén cia UBND tinh

6.1. Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Cac s¢, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé xay dung van
ban dé nghi to chtrc lai to chtrc hanh chinh thudc thim quyén cia UBND tinh gui
Sé Noi vu.

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, S& N6i vu ra van ban tham dinh
gui cac sd, ban, nganh, UBND cac huy¢n, thanh phé

- Budce 3: Cac sé, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé xem Xét, trinh
UBND tinh;

- UBND tinh xem xét, phé duy¢t.

6.2. Cach thirc thuc hi¢n: Gui qua VNPT-iOffice

6.3. Thanh phén, sé lwong ho so:

- Vin ban tham dinh cua S& Noi vu

- To trinh cua cac sd, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé
- Pé 4n t6 chuc lai t6 chirc hanh chinh.

- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Vén ban co6 lién quan

6.4. Thoi han gidi quyét

- Thoi gian tham dinh cua S& Noi vu: Thim dinh trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Thot gian céc co quan, don vi trinh UBND tinh: Khong quy dinh
- Thoi gian ra quyét dinh caia UBND tinh: Khong quy dinh

6.5. Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Céc so, ban, nganh, UBND
cap huyén

6.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh
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6.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh t6 chirc lai to chire
hanh chinh thudc tham quyén cia UBND tinh

6.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong

6.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong

6.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khdng
6.11. Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2018/NB-CP ngay 22/11/2018 cia Chinh phu quy dinh
vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé to chic hanh chinh

- Quyét dinh sb 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 ctia UBND tinh ban
hanh Quy dinh vé€ quan 1y t6 chirc bd may va can by, cong churc, vién chure, lao
dong trong cac co quan, don vi thudc tinh Ninh Binh.

7. Thii tuc Quyét dinh giai thé t6 chirc hanh chinh thudc thim quyén
UBND tinh

7.1. Trinh tw thwc hién:

- Budc 1: Céc sd, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé xiy dung vin
ban dé nghi giai thé to chirc hanh chinh thudc tham quyén ctia UBND tinh giri So
Noi vu.

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, S& Noi vu ra van ban tham dinh
guri cac s¢, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé

- Budce 3: Cac sé, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé xem X&t, trinh
UBND tinh;

- Budc 4: UBND tinh xem xét, phé duyét.

7.2. Cdch thirc thwe hién: Guwri qua VNPT-iOffice

7.3. Thanh phan, 56 lwong ho so:

- Vin ban tham dinh ciia S& Noi vu

- To trinh cua cac sd, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé
- Dé an giai thé t6 chtrc hanh chinh.

- Dy thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh.

- Vén ban co6 lién quan

7.4. Thoi han gidi quyét

- Thoi gian tham dinh ctia S& No6i vu: Thdm dinh trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Thoi gian céc co quan, don vi trinh UBND tinh: Khong quy dinh
- Thoi gian ra quyét dinh cia UBND tinh: Khong quy dinh
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7.5. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Céc so, ban, nganh, UBND
cap huyén.

7.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

7.7. Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé t6 chuc
hanh chinh thudc thdm quyén cua UBND tinh

7.8. Phi, Ié phi (néu cé): Khong

7.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong

7.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
7.11. Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ctia Chinh phi quy dinh
vé thanh lap, to chuc lai, giai thé to chuc hanh chinh

- Quyét dinh s 25/2024/Qb-UBND ngay 15/3/2024 ciia UBND tinh ban
hanh Quy dinh vé quan ly td chirc bod may va can bg, cong chirc, vién churc, lao
dong trong cac co quan, don vi thudc tinh Ninh Binh.

8. Thii tuc Quyét dinh thanh lap don vi sw nghiép cong 1ap thudc tham
quyeén UBND tinh

8.1. Trinh tw thuc hién:

- Budce 1: Cac s¢, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé xay dung van
ban dé nghi thanh 13p don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc tham quyén UBND tinh
gt S& Noi vu.

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, S& N6i vu ra van ban tham dinh
gui cac sd, ban, nganh, UBND cac huy¢n, thanh phé

- Budc 3: Cac sé, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé xem xét, trinh
UBND tinh;

- Budc 4: UBND tinh xem xét, phé duyét.

8.2. Cach thirc thuc hién: Gii qua VNPT-iOffice

8.3. Thanh phdn, so lwong hé so:

- Vin ban tham dinh ctia S& Noi vu

- T trinh cua cac sd, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé

- Bé an thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap thude tham quyén UBND tinh.
- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Vén ban co6 lién quan

* S6 luong ho so: 01 bo.

8.4. Thoi han gidi quyét
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- Thoi gian tham dinh ctia S& Noi vu: Tham dinh trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

- Thot gian céc co quan, don vi trinh UBND tinh: Khong quy dinh
- Thoi gian ra quyét dinh ciia UBND tinh: Khong quy dinh

8.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac so, ban, nganh, UBND
cap huyén

8.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh

8.7. Két qud thuwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap don vi
su nghi¢p cong lap thudc tham quyén UBND tinh

8.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong

8.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong

8.10. Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
8.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 120/2020/NB-CP ngay 07/10/2020 cia Chinh phu quy dinh
vé thanh 1ap, t0 churce lai, giai thé don vi su nghi€p cong lap

- Quyét dinh sb 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 cua UBND tinh ban
hanh Quy dinh vé quan ly to chuc bd may va can bo, cong chic, vién chic, lao
ddng trong cac co quan, don vi thudc tinh Ninh Binh.,

9. Thii tuc Quyét dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap thudc thAm
quyén UBND tinh

9.1. Trinh tw thwc hién:

- Budc 1: Céc sd, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé xdy dung vin
ban dé nghi t6 chirc lai don vi sy nghiép cong 1ap thudc tham quyén UBND tinh
g1 S& Noi vu.

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay 1am viée, S Noi vu ra van ban thim dinh
gui cac sd, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd

- Budc 3: Cac sé, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé xem xét, trinh
UBND tinh;

- Budc 4: UBND tinh xem xét, phé duyé¢t.

9.2. Cdch thirc thuc hién: Gui qua VNPT-iOffice

9.3. Thanh phién, sé lwong ho so:

- Vin ban thAm dinh cta S& Noi vu

- To trinh cua cac sd, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé

- Pé 4n t6 chire lai don vi sy nghiép cong 1ap thudc tham quyén UBND tinh.
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- Dy thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh.
- Van ban ¢6 lién quan
* 4 lwong ho so: 01 bd.
9.4. Thoi han gidi quyét

- Thoi gian tham dinh cua S& Ndi vu: Thim dinh trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop I¢.

- Thot gian céc co quan, don vi trinh UBND tinh: Khong quy dinh
- Thoi gian ra quyét dinh caia UBND tinh: Khong quy dinh

9.5. Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac so, ban, nganh, UBND
cap huyén

9.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

9.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh t6 chic lai don vi
su nghiép coéng 1ap thudc tham quyén UBND tinh

9.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong

9.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong

9.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khdng
9.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 120/2020/NB-CP ngay 07/10/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap

- Quyét dinh sb 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 caa UBND tinh ban
hanh Quy dinh vé quan ly to chtic bd may va can bo, cong chic, vién chic, lao
dong trong cac co quan, don vi thudc tinh Ninh Binh.

10. Thii tuc Quyét dinh giai thé don vi su nghiép cong lap thudc thaim
quyen UBND tinh

10.1. Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Cac sd, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé xay dung van
ban dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong 1ap thudc tham quyén UBND tinh gui
S& Noi vu.

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, S& NoOi vu ra van ban tham dinh
gui cac so, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd

- Budce 3: Cac sé, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé xem X&t, trinh
UBND tinh;

- Budc 4: UBND tinh xem xét, phé duyét.
10.2. Cdch thirc thwe hién: Giri qua VNPT-iOffice
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10.3. Thanh phan, sé lwong ho so:

- Vin ban thim dinh cua S& Noi vu

- To trinh cia céc so, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé

- Pé an giai thé don vi su nghiép cong 1ap thudc tham quyén UBND tinh.

- Dy thao Quyét dinh cta Uy ban nhan dan tinh.

- Van ban co6 lién quan

* 4 lwong ho so: 01 bd.

10.4. Thoi han gidi quyét

- Théz’i gian tham dinh Cljla S& Noi vu: Tham dinh trong thoi han 10 ngay
lam vi¢c, k€ tir ngay nhan da ho so hop 1€.

- Thoi gian céc co quan, don vi trinh UBND tinh: Khong quy dinh

- Thoi gian ra quyét dinh cia UBND tinh: Khong quy dinh

, 10.5. Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Cac so, ban, nganh, UBND

cap huyén

10.6. Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh

10.7. Ket qud thyc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé don vi su
nghi¢p cong 1ap thudc tham quyén UBND tinh

10.8. Phi, I¢ phi (néu c0): Khong

10.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong

10.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

10.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phii quy dinh
vé thanh lap, to chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap

- Quyét dinh s6 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 caa UBND tinh ban
hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bo may va can bg, céng chuc, vién chuc, lao
dong trong cac co quan, don vi thugc tinh Ninh Binh.

11. Thii tuc Quyét dinh mé 16p dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc
khoi Nha nwéce (doi voi cac 16p theo Keé hoach)

11.1. Trinh tw thuc hién:

Can ctr vao Thong bao hang nam cua Sé Noi vu vé Ké hoach mé 16p dao
tao, boi dudng can bd, cong chirc, trude it nhat 20 ngay ké tir ngay du kién khai
giang, cac co quan, don vi dugc giao cha tri to chuc 16p xay dung va guri ho so
mao 16p vé S& NoO1 vu dé€ tham dinh, xem xét ra quyét dinh mé 16p.
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11.2. Céch thirc thue hién: Gui qua VNPT-iOffice (riéng dbi véi tai lidu
ctia khoa bdi dudng thi giri ban gidy qua duong buu dién).

11.3. Thanh phén, sé luong hé so:

- Cong van d& nghi mé 16p (trong d6 néu rd s6 lugng 10p, s6 hoc vién, dbi
tuong di hoc, thoi gian boi dudng, thoi gian du kién khai giang, co s& boi dudng);

- Danh sach hoc vién tham gia 16p hoc (ho va tén, gidi tinh, ngay thang nam
sinh, chac vu, don vi cbng tac);

- N6i dung, chwong trinh cia 16p hoc, trong d6 néu rd sd tiét giang cta timg
ndi dung, chuong trinh va ho tén cua giang vién kém theo Quyet dinh phé duyé¢t
hodc ban hanh chuong trinh tai liéu ctia co quan c¢6 thAm quyén;

- Tai liéu ctia khoa boi dudng gui kem (Pong quyén gidy kho A4, ¢ bia va
muc luc tai li¢u).

11.4. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh

11.5. Déi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi duoc
giao chu tri to chuec lop.

11.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S Noi vu
 11.7. Két qud thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mo 16p dao tao,
bo1 dudng can bd, cong chure.
11.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong
11.9. Tén méu don, mdu to-khai:Khong
11.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
11.11. Cin ci phdp Iy cia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s6

42/2019/QD-UBND ngay 30/10/2019 ctia UBND tinh ban hanh Quy ché dao tao,
bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc tinh Ninh Binh.

12. Thi tuc Cir can b, cong chirc khéi Nha nuée di hoc sau dai hoc &
trong nudc

12.1. Trinh tu thwc hién:

Can cr tiéu chuan, diéu kién, chi tiéu tai Thong bao caa S& Noi vu vé Ké
hoach cur can b, cong chuc di hoc sau dai hoc hang nam, cac so, ban, nganh va
UBND céc huyén, thanh pho va can bg, cong chirc cd nguyén vong di hoc sau dai
hoc thuc hién quy trinh 02 budc, cu thé nhu sau:

- Bude 1: Giri S& Noi vu va co quan ¢ thim quyén dé nghj cir di 6n, du thi.

- Bué6c 2: Guri S0 Noi vu va co quan c6 tham quyén dé nghi ctr di hoc (khi
can bo, cong chic dugce cu di 6n, du thi c6 thong bao tring tuyén).

12.2. Cach thirc thwc hién: Gui qua VNPT-iOffice
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12.3. Thanh phin, sé lwong hé so:

Bwoc 1: Ho so bao gom.:

- Cong van cua co quan dé nghi S& N§i vu cu di 6n va du thi sau dai hoc;
- Ban sao Thong bao tuyén sinh cta co s¢ dao tao;
- Pon xin di 6n, du thi sau dai hoc (theo mau);

- So yéu 1y lich theo mau 2C-BNV/2008 ctia B Noi vu c6 xac nhan cua co
quan, don vi c¢6 tham quyén,;

- Ban sao Quyét dinh tuyén dung, tiép nhan hoac quyét dinh bo nhiém vao
ngach, chuc danh;

- Thong bao phan cong nhi¢m vu d6i voi cén bg, cong chirc ctia co quan, don
vi;
- Ban sao danh gia xép loai 02 nam gan nhat.

Bwoc 2: Ho so bao gom:

- Cong van cua co quan dé nghi S6 Noi vu cur di hoc;
- Pon xin di hoc sau dai hoc (theo mau);

- Ban sao cong ching thong béo trung tuyén hodc quyét dinh triéu tap doi
tuong tring tuyén di hoc cta co s¢ dao tao;

- Ban sao cong chung chiing minh thu nhan dan hodc giay to khac co lién
quan (néu can bg, cong churc la ngudi dan tde thiéu so).

12.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

12.5. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi ¢ can
b0, cong chirc c6 nguyén vong di hoc sau dai hoc.

12.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S Noi vu

12.7. Két qud thue hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cir can bd, cong
chure di hoc sau dai hoc.

12.8. Phi, Ié phi (néu cé): Khong
12.9. Tén mdu don, mdu to khai: Pon xin di 6n va duy thi; Pon xin di hoc.
12.10. Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

12.11. Cin ci phdp Iy cia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh sb
42/2019/QDB-UBND ngay 30/10/2019 caa UBND tinh ban hanh Quy ché dao tao,
boi dudng can bd, cong churc, vién chirc tinh Ninh Binh.
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Mau don xin di én va dw thi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN PI ON, DU THL.........

Kinh gui: ..o
Toiténla: ... Giditinh: ...l
Ngay thang ndm sinh: ...
QUE qUAN: ..ot e
AN A0 . oot

HO khau thuong tri: ...

Sau khi nghién ctru quy dinh hién hanh vé cong tac dao tao, bdi dudng cua
nha nudc va cua tinh, diéu kién va tiéu chuan dy tuyén theo thong béo chiéu sinh
ctia co s dao tao, toi thdy ban than ¢ du diéu kién, tiéu chuan du thi trinh do
...................... ,chuyénnganh.......................,hédaotao......................,
hinh thirc hoc............. , tai truong Pai hoc/Hoc vién...............ooooiiiin ,

Vi vay, toi lam don nay dé nghi co quan c6 thim quyén xét duyét cho toi
duogc di 6n, du thi theo nguyén vong.

T6i xin cam két nhitng thong tin trong don 1a dung su that, néu sai toi xin
chiu mo1 hinh thuc xur Iy theo quy dinh cua phép luat.

To1 xin tran trong cdm on!
Ninh Binh, ngay thang nam 2024
NGUOI LAM DON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN bI HQC.........
Kinh gui: ..o

Toiténla: ... Giditinh: ...

Ngay thang ndm sinh: ........................ Dantoc: .....coovvveviiiiinna

QUE QUAN .t e e Ho
KhAu thUOng Tl ..., Chtic vy, don
VICONE tAC « ettt

Trinh d0 chuyén mén: ........................ chuyén nganh...................

Ngach dang gitt:........................ Mi s6 ngach: ........ccoeeeiieeiinni,

Bac oo HE sO lwong:......c.oeeveeei. .

Thot glan hudng i.. ..o e

DPuoc S& No1 vu/UBND tinh ctr di 6n va dy thi, nay t61 da tring tuyén di
dao tao trinh do............... ,chuyénnganh.......................... , tai Truong /HQC
VIEN...oiiiiiiie i, , tong thoi gian ddo tao:........... (tengay... ./..../20... dén
ngay..../..../20....), h¢ dao tao:............cooiiiiiiiiiiiin.n hinh thirc hoc:
............................... ,ngaynhaphoc: .....................

T6i 1am don nay kinh dé nghi co quan c6 thAm quyén xem xét giai quyét
cac thu tuc cho t61 dugc di hoc theo nguyén vong.

Téi xin cam két thyc hién nhiém vu, céng vu tai co quan, don vi noi dang
cong tac, thudc tham quyén quan 1y cta tinh sau khi hoan thanh chuong trinh dao
tao trong thoi gian it nhat gap 02 lan thoi gian dao tao va chap hanh ndi quy, quy
ché cua co s dao tao; néu thuc hién mot trong cac hanh vi sau:

1. Ty ¥ bo hoc, bo vi€e, don phuong cham dit hop dong 1am viéc trong thoi
gian dao tao ma khong duoc su dong ¥, chap thuan ciia co s¢ dao tao va co quan
quan ly, st dung cén bg, cong chirc.

2. Khong duogc co s¢ dao tao cép van bé'mg t6t nghiép.

3. Ba hoan thanh va duogc cap bang tot nghiép khoa hoc, nhung bo viéc
hodc don phuwong cham dirt hop dong lam viéc, chuyén cong tac di tinh ngoai,
sang co quan, don vi thudc trung wong khi chua phuc vu di thoi gian cam két theo
quy dinh.

T6i phai boi dudng chi phi dao tao va chap hanh ky luat theo quy dinh hién hanh.

To1 xin tran trong cdm on!

Ninh Binh, ngay thang nam 2024
NGUOI LAM DON

(Ky va ghi ro ho, tén)
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13. Thii tuc Cir can b, cong chirec khdi Nha nuwée di bdi dudng kién
thirc quan ly Nha nwée theo tiéu chuan ngach, chirc danh, di boi dwéng kien
thirc quan ly nha nwéce trude khi bo nhiém chire vu lanh dao, quan ly

13.1. Trinh tu thuc hién:

Cian ¢t tiéu chuan, diéu kién, chi tiéu tai Thong béao chiéu sinh cua céac co
s dao tao, cac s0, ban, nganh va UBND céc huyén, thanh phé va can bo, cong
chtic c6 nguyén vong di hoc xay dung va guri vin ban diang ky vé S& Noi vu dé
tham dinh, xem xét ra quyét dinh cu di hoc.

13.2. Cach thirc thuc hi¢n: Gii qua VNPT-10ffice
13.3. Thanh phén, sé luong hé so:

- COng van cua co quan dé nghi S& Noi vu cu di hoc;
- Ban sao Thong bao tuyén sinh ciia co sé dio tao;

- Ban sao Quyét dinh tuyén dung, tiép nhan hodc quyét dinh bod nhiém vao
ngach, churc danh;

- Va cac thanh phan hd so khac theo quy dinh cta co s dao tao.
13.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

13.5. Péi tuwong thuwce hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi c6 can
b0, cong churc c6 nguyén vong di hoc.

13.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Noi vu.

13.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cr can bo, cong
chtrc di hoc.

13.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khdng
13.9. Tén méu don, méu to khai: Khong.
13.10. Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

13.11. Cin civ phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh so
42/2019/Qb-UBND ngay 30/10/2019 cua UBND tinh ban hanh Quy ché dao tao,
boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc tinh Ninh Binh.

14. Thii tuc Nang bic lwong thuwong xuyén, phu cip thim nién vuwot
khung cua vién chire dién UBND tinh quén ly (trir thu trwéng cac don vi sy
nghié€p cong 1ap thudc Sé Giao duc va Pao tao); cong chirc cac co quan, don vi

14.1. Trinh tw thuce hién: Cin ct d& nghi cta co quan, don vi giri S¢ Noi
vu dé tham dinh, ban hanh van ban.

14.2. Céch thirc thuwe hién: Gii qua VNPT-iOffice va truc tiép tai S¢ Noi vu.
14.3. Thanh phén, sé luong hé so: 01 bd
- Vin ban dé nghi cua co quan, don vi.

- Bién ban cua Hoi dong xét nang luong (co quan, don vi);
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- Ban sao Quyét dinh luong hién huong;

14.4. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh

14.5. Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi.

14.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Noi vu.

14.7. Két qua thwce hign thii tuc hanh chinh:

- Déi véi cong chire gitr ngach chuyén vién chinh va tuong duong tré xudng
dién UBND tinh quén ly: Quyét dinh cua S& Noi vu.

- P6i v6i vién chire dién UBND tinh quéan 1y (trir thi trudng cac don vi su
nghiép thugc S& Gido duc va Pao tao); cong churc cuia cac co quan, don vi: Van
ban hiép y ctia S6 N1 vu.

14.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khdng

14.9. Tén mdu don, médu to khai: Khdng

14.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

14.11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;

- Luét, Stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can b, cong chuc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chiic;

- Nghi dinh s0 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mot sO diéq cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinl}
phu quy dinh v€ tuyén dung, s dung va quan ly cong chuc va Nghi dinh s6
06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 cua Chinh phu quy dinh vé€ kiém dinh chat
luong dau vao cong chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngy 07/12/2023 ctia Chinh phu vé viéc stra
do1, bo sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chiic;

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu hudng din
thue hién ché d6 nang bac lvong thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han
doi véi can bo, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong;

- Thong tu sO 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B4 Noi vu hudng dan
thuc hién ché do phu cap tham nién vugt khung déi véi can bg, cong chure, vién chure.

- Thong tur s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B Noi vy sira doi, bo
sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudce thoi han va che
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do phu cap tham nhién vugt khung do61 voi can b, cong chure, vién chure va nguoi
lao dong.

- Quyét dinh s6 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 ctia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh Quy dinh v€ quan ly t6 chirc bo may va can b, cong chuc,
vién churc, lao dong trong cac co quan, don vi thudc tinh Ninh Binh;

- M6t s0 van ban khac co lién quan.

15. Thii tuc Nang bic lrong truéc thoi han do l1ap thanh tich xuit sic
cua cong chirc hodc vién chirc theo dé nghi cua cac S, UBND cap huyén.

15.1. Trinh tw thyc hi¢n: Can ctr dé nghi ctia co quan, don vi giri S& Noi
vu dé tham dinh, ban hanh van ban.

15.2. Cdch thirc thuwe hién: Giii qua VNPT-iOffice va truc tiép tai S& Noi vu.
15.3. Thanh phan, sé lwong ho so: 01 bo

- Vin ban dé nghi cia co quan, don vi.

- Bién ban ctia Hoi dong xét ning luong (co quan, don vi);

- Ban sao Quyét dinh luong hién huong;

- Quy ché nang luong trude thoi han cia co quan, don vi;

- Ban sao thanh tich khen thudng cao nhat ctia cong chire, vién chic.

15.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

155 Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Céc s, ban, nganh, UBND
cap huyén

15.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S Noi vu.

15.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Pbi voi cong chire, vién chire dién UBND tinh quan ly gdm: cong chirc
tur ngach chuyén vién chinh hodc twong duong tr¢ xudng; vién chuc (trir thu
trudng cac don vi su nghiép thuoc S& Gido duc va Pao tao): Quyét dinh cua S&
Noi vu.

- Pbi voi cong chirc hodc vién chire cac So, UBND cép huyén: Vin ban
hi¢p y ciia S& Noi vu.

15.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong

15.9. Tén mdu don, médu to khai: Khong

15.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

15.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Ludt Vién chuc ngay 15/11/2010;

- Lueflt’ Stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Céan bo, cong chirc va Luat
Vién chuc s0 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.
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- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra d6i, bo
sung madt sO diéq cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinl}
phu quy dinh v€ tuyén dung, s dung va quan ly cong chue va Nghi dinh s6
06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 cua Chinh phu quy dinh vé kiém dinh chat
lugng dau vao cong chic;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi vé viéc stra
do1, bo sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién churc;

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu hudng dan
thuc hién che d6 nang bac luong thuong xuyen va nang bac luong trudce thoi han
doi véi can bo, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong;

- Thong tu 50 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B Noi vu hudng dan
thuc hién ché dg phu cap tham nién vuot khung do6i véi can bo, cong chire, vién chire.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo Noi vu sira doi, bo
sung ché d6 nang bac lwong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché
do phu cap tham nhién vugt khung doi voi can b, cong chire, vién chire va nguoi
lao dong.

- Quyét dinh s6 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 ctia UBND tinh Ninh
Binh vé€ viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc b may va can bg, cong churc,
vién churc, lao dong trong cac co quan, don vi thude tinh Ninh Binh;

- Mot s6 van ban khac ¢6 lién quan.

16. Thii tuc Tiép nhan, diéu dong, biét phai, bo tri phan cong cong tac doi
véi cong chire, vién chire gitra cac co' quan, don vi trong tinh (khoi Nha nwérc)

. 16.1 Trinh ty thuc hign: Theo dé nghj cua Giam doc S6, Chu tich UBND
cap huyén veé chi tiéu bién ché, co cau ngach/chirc danh ngh€ nghiép, nhu cau tiép

nhan, diéu dong, bd tri phan cong cong tac ddi véi cong chirc, vién chirc; giri van
ban dé nghi S6 Noi vu xem xét, cho ¥ kién hiép y.

16.2. Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai co quan SO Noi vu.
16.3. Thanh phén, sé lwong hé so: 01 bd

- Vin ban dé nghi tiép nhan cua Thu trudéng co quan c6 thim quyén trong
dé ghi o chi ti€u bién ché duoc giao (hanh chinh hodc sy nghiép), bién ché chua
st dung cua don vi; vi tri vi¢e lam du kién bo tri, ngach (chirc danh nghé nghiép);

- Van ban dong y cho thuyén chuyén cong tac ctia co quan dang st dung
cong chuec, vién chiic; co quan quan ly truc ti€p cap trén (n€u co);
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- Pon xin chuyén cong tac c6 y ki€én dong ¥ cho chuyén cong tac ciia Thu
truong don vi noi cong chire, vién chirc dang cong tac;

- Ban kiém diém qué trinh cong tac c6 y kién nhéan xét ctia Thu tuong co
quan dang str dung cong chuc, vién chuc;

- So yéu Iy lich theo mau 2¢/2008/BNV ctia Bo Ngi vu ¢6 y kién xac nhan
cua Thu trudng co quan quan 1y ho so cong chire, vién chic;

- Ban sao cong chimg cac vin bang, chimg chi theo yéu cau ctia ngach (chure
danh nghé nghiép) phu hop Vo1 vi tri viée lam cén tiép nhan; truong hop co van bang
do co s& dao tao nudc ngoai cap phai duge cong chimg dich thuit sang tiéng Viét;

- Ban sao cong chimng: Quyét dinh tuyén dung, Quyét dinh bd nhiém vao
ngach (churc danh nghé nghiép); Quyét dinh lvong hién hudng;

- Gidy chimg nhan strc khoé do co quan y té c6 thAm quyén cap trong thoi
han quy dinh.

16.4. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh
 16.5. Doi twgng thire hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan (c6 nhu
cau truc tiép di lién hé);
16.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Noi vu
 16.7. Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban hiép y tiép nhan,
diéu dong cong churc, vién chirc
16.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong
16.9. Tén mdu don, méu to khai: Khong.
16.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
16.11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat Can b9, cong chirc ngay 13/11/2008;
- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;
- Luét, Stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.
- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y coéng chtc va Nghi dinh sb
06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 cua Chinh phi quy dinh vé kiém dinh chat
lwong dau vao cong chic;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chuc;
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngy 07/12/2023 ctia Chinh phu vé viéc stra
do1, b6 sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chuc;

- Quyét dinh s6 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 ctia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh Quy dinh v€ quan ly t6 chirc bo may va can b, cong chuc,
vién churc, lao dong trong cac co quan, don vi thude tinh Ninh Binh;

- Cac Thong tu cua Bo Quan ly chuyén nganh quy dinh vé ma sd, tiéu chuan
chuyén mon, nghiép vu va xép luong d6i véi ngach cong chirc hodc chirc danh
nghé nghiép d6i véi vién chirc.

- D@ 4n vi tri viéc 1am va mot sb van ban khéc ¢6 lién quan.

17. Thi tuc Tiép nhén, diéu dong, phin cong cong tac cong chirc, vién
chirc gitra co' quan Trung wong, tinh ngoai, khoi Pang, Doan thé va cac co
quan, don vi trong tinh

17.1. Trinh ty thwe hi¢gn: Theo dé nghi cia Giam dbc S, Chu tich UBND
cap huyén vé chi tidu bién ché, co cau ngach/chic danh nghé nghiép, nhu cau tiép
nhan, dleu dong cong tac d6i v6i cong chirc, vién chirc; giri van ban dé nghi So
NoO1 vu t1ep nhan, diéu dong.

17.2. Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai co quan SO Noi vu.
17.3. Thanh phén, sé lwong hé so: 01 bd

- Vin ban dé nghi tiép nhan cua co quan c6 tham quyén trong d6 ghi 1 chi
ti€u bién ché dugc giao (hanh chinh hoac su nghiép), bién ché chua st dung ctia
don vi; vi tri viéc 1am dy kién bo tri, ngach (chic danh nghé nghiép);

- Van ban dong y cho chuyén cong tac cua co quan c¢6 tham quyén duoc
phan cap quan ly can bd, cong churc, vién chuc;

- Pon xin chuyén cong tac cé y kién dong v cho chuyén cong tac cua co
quan dang str dung can bd, cong churc, vién chirc; co quan quan ly cap trén truc
ti€p (néu co);

- Ban kiém diém qua trinh cong tac c6 y ki€n nhan xét cua Thu tudng co
quan dang st dung can bo, cong chirc, vién chirc;

- So yéu 1y lich theo mau 2q/2008/BNV cua BONoivucoy kién x4c nhan
cua Thu truéng co quan quan 1y hd so can b, cong chirc, vién chiic;

- Ban sao cong ching cac vin bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu
cau cuia ngach (chirc danh nghé nghiép) phu hop véi vi tri viéc 1am can tiép nhan;
truong hop ¢ vin bang do co s dao tao nudc ngoai cap phai duoc cong ching
dich thuat sang tiéng Viét;

- Ban sao cong ching: Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh bd nhiém vao
ngach cong chtrc, vién chiic (chic danh nghé nghiép); Quyét dinh luong hién
hudng;
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- Gidy chung nhan stc khoé do co quan y té c6 tham quyén cip trong thoi
han quy dinh;

* Doéi véi céng chike, vién chirc thugc doi twong phdi dén bit chi phi dao
tao, boi dudng phai hoan thanh vi¢c boi thuong chi phi dao tao, boi duéng trude
khi chuyén cong tac theo quy dinh.

17.4. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh

 17.5. Doi tugng thyec hién thii tuc hanh chinh: T chic, ca nhan (c6 nhu
cau truc tiép di lién h¢);

17.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S6 Noi vu

17.7. Két qud thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan va diéu
dong cong chtrc, vién chuec.

17.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khdng

17.9. Tén mdu don, médu to khai: Khong.

17.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

17.11. Can cw phap ly ciua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;

- Luét, Stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghidinh sd 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh s0 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phi sira di, bo
sung mot sO diéq cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinl}
phu quy dinh v€ tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc va Nghi dinh s6
06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 cua Chinh phu quy dinh vé€ kiém dinh chat
luong dau vao cong chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu vé viéc stra
do1, bo sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chrc;

- Quyét dinh s0 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 cua UBND tinh Ninh
Binh v€ vi¢c ban hanh Quy dinh vé€ quan ly t6 chirc bo may va can bg, cong chtc,
vién churc, lao dong trong cac co quan, don vi thude tinh Ninh Binh;

- Cac Thong tu cua Bo Quan Iy chuyén nganh quy dinh vé mé sd, tiéu chuan

chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i véi ngach cong chirc hoic chirc danh
nghé nghiép d6i véi vién chuc.

- Dé 4n vi tri viéc lam va mot sd van ban khac c6 lién quan.
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18. Thii tuc bo nhiém vao ngach ddi véi cong chirc hoan thanh ché do
tap sw

 18.1. Trinh t thue hién: Theo dé nghi cia Giam doc S¢, Chu tich UBND
cap huyén ve viéc bo nhiém vao ngach cong chure.

18.2. Céch thirc thwe hién: Guri qua VNPT-iOffice va truc tiép tai So Noi vu.
18.3. Thanh phén, sé luong hé so: 01 bd
- Vian ban dé nghi b6 nhiém vao ngach cta co quan st dung cong chic;

- Bao cédo két qua tap su cia cong chirc tap su ¢d y kién xac nhan ctia nguoi
dugc phan cong hudng dan tap su.

- Ban nhan xét, danh gid cua Thu trudng phong, ban, don vi cong chirc tap
su truc tiép cong tac;

- Ban sao Quyét dinh tuyén dung;
- Ban sao chung chi boi dudng quan 1y Nha nudc ngach chuyén vién va
tuong duong;
18.4. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh
185 Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Céc s, ban, nganh, UBND
cap huyén
18.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Noi vu
18.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém vao
ngach.
18.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khdng
18.9. Tén mdu don, méu to khai: Khong.
18.10. Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
18.11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;
- Luét, Stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc s0 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.
- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y coéng chtc va Nghi dinh sb
06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 cua Chinh phi quy dinh vé kiém dinh chat
lwong dau vao cong chic;

- Thong tu quy dinh ma so, ti€u chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong
doi vai ngach cong chic;
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- Quyét dinh s0 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 cua UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh Quy dinh v€ quan ly t6 chirc bo may va can bg, cong chuc,
vién churc, lao dong trong cac co quan, don vi thude tinh Ninh Binh;

- M6t s6 van ban khac co lién quan.

19. Thii tuc chuyén ngach, b nhiém ngach cho cong chirc tir ngach
chuyén vién chinh hoic twong dwong tré xuong; xét chuyén chirc danh nghe
nghiép vién chirc hang II.

19.1. Trinh tw thyc hi¢n: Can ctr dé nghi ctia co quan, don vi giri S& Noi
vu dé tham dinh, ban hanh van ban.

19.2. Cdch thirc thue hién: Giii qua VNPT-iOffice va tryuc tiép tai S6 Noi vu.
19.3. Thanh phén, sé lwong hé so: 01 bd
- Vin ban dé nghi cia co quan, don vi.

- Ban sao Qu}(ét dinh tuyén dung; Quyét dinh bd nhiém vao ngach cong
chtrc, chttc danh nghé nghi¢p vién chirc; Quyét dinh lvong hién hudng;

19.4. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh

19.5. Déi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc.
19.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Noi vu.

19.7. Két qua thuwce hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua SO Noi vu.
19.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong

19.9. Tén mdu don, méu to khai: Khdng

19.10. Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
19.11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;

- Luélt’ Stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chiic;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sO diéq cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinl}
phu quy dinh v& tuyén dung, su dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6
06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 cua Chinh phu quy dinh vé ki€ém dinh chat
luong dau vao cong chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chuc;
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngy 07/12/2023 ctia Chinh phu vé viéc stra
do1, b6 sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chuc;

- Quyét dinh s6 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 ctia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh Quy dinh v€ quan ly t6 chirc bo may va can b, cong chuc,
vién churc, lao dong trong cac co quan, don vi thude tinh Ninh Binh;

- Thong tu quy dinh ma so, ti€u chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong
doi1 véi ngach cong chire, vién chue;

- D@ 4n vi tri viéc 1am don vi duge cép c6 thAm quyén phé duyét;
- M6t sb van ban khac c6 lién quan.
B. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN

1. Thit tuc b6 nhiém cong chirc 1anh dao, quan 1y cap phong va twong
dwong thuoc UBND cap huyén

‘ 1.1. Tr:mh tw thy’cvhi.én: Thuc hién theo cac quy dinh cua Thanh 1y, Huyél}
ﬁy veé phan cap quan 1y t6 chuc va can bg; Quy dinh cia Thanh uy, Huyén uy vé
bo nhiém céan bg, gid1 thi¢u can bd img cir.

1.2 Céch thire thue hién: Truc tiép.

1.3. Thanh phén, sé lwong hé so:

* P6i twong bo nhigm la nguon nhan sw tai ché, thanh phan hé so gom:

(1) Van ban xin chu truong bo nhiém.

(2) Két luan hoic thong béo cua cdp c6 thAm quyén vé chu truong bd
nhiém.

(3) Bién ban hop Budc 1.

(4) Bién ban hop va Bién ban kiém Phiéu Budc 2.

(5) Bién ban hop va Bién ban kiém Phiéu Budc 3.

(6) Bién ban hop va Bién ban kiém Phiéu Budc 4.

(7) Vin ban lay y kién cta cap uy.

(8) Bién ban hop va Bién ban kiém Phiéu Budc 5.

(9) Bao céo tong hop két qua kiém phiéu céc budc.

(10) Két luan vé tiéu chuan chinh tri.

(11) So yéu ly lich theo quy dinh c6 Xac nhan.

(12) Ban tu kiém diém 03 nam cong tac gan nhét 6 X4c nhan.

(13) Nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao 03 nim gan nhat c6 X4c nhan.
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(14) Nhan xét, danh gia can bo ctia cap ty co sd noi ¢ong tac 03 nam gan
nhat cO X&c nhan cua Pang uy.

+ Nhén xét ctia cap ty noi cu tri.

+ Ban K& khai tai san.

+ Ban sao cac van bﬁng, chirng chi da dugc dao tao:

- Bang THPT.

- Bang Chuyén mén (Pai hoc, Thac s7,...).

- Ly luan Chinh tri.

- Boi dudng QLNN.

- Boi dudng an ninh qudc phong.

- Giay kham strc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap dang con gia tri.
* P6i twong bd nhiém 1 ngudn nhan sy noi khac, thanh phan ho so gom:
(1) Van ban xin cht trrong bo nhiém.

(2) Két luan hoic thong bao ctia cap c6 tham quyén vé chua truong bo nhiém.

(3) Bién ban gap nhan su duoc du kién di€éu dong, b6 nhi€ém dé trao doi y
kién v€ y€u cau nhi€ém vu cong tac.

(4) Bién ban trao d6i y kién véi tap thé lanh dao va cap ty co quan, td chirc
noi nguoi dugc dé nghi bd nhi€ém dang cong téc.

(5) Bién ban trao d6i ¥ kién véi tap thé lanh dao va cap ty co quan, to chirc
noi nhan sy dang cong tac.

(6) Van ban 13y ¥ kién cua cép uy.

(7) Bién ban hop va Bién ban kiém Phiéu Budc 5.

(8) Béo céo tong hop két qua kiém phiéu cac budc.

(9) Két luan vé tiéu chuan chinh tri.

(10) Sé yéu 1y lich theo quy dinh cé x4c nhan.

(11) Ban ty kiém diém 03 nim cong tac gin nhét co xac nhan.

(12) Nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao 03 nim gan nhét ¢ x4c nhan.

(13) Nhan xét, danh gid can b cta cap Uy co s¢ noi cong tac 03 nam gan
nhat cé xac nhan cua Pang uy.

(14) Nhan xét cua cap Uy noi cu tra.

(15) Ban K¢ khai tai san.

(16) Ban sao cac van bé‘mg, chirng chi da duoc dao tao:
- Bang THPT.
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- Béng Chuyén moén (Pai hoc, Thac sy,...).

- Ly luan Chinh tri.

- B6i dudng QLNN.

- B6i dudng an ninh qubc phong.

(17) Gidy kham stc khoe do co quan y té c¢6 thim quyén cap dang con
gia tri.

* S luong hd so: 02 bo.

1.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

1.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi c6 nhin
su dugc bo nhiém.

1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu cép huyén.

1.7. Két qua ciia vigc thwe hign TTHC: Quyét dinh bo nhiém cta Chu tich
UBND cap huyén.

1.8. Phi, L¢é phi: Khong quy dinh.

1.9. Tén méu don, mdu to khai: Tai phy luc VIII ban hanh kém theo Cong
van s6 1820/ UBND-NC ngay 05/6/2023 caa UBND tinh.

1.10. Yéu cdu, diéu kién thwce hign thii tuc hanh chinh:

Pat tiéu chuin chung ctia céng chirc va tiéu chuan cu thé cua timg chirc
danh b6 nhiém theo quy dinh ciia Pang va Nha nudec.

- C6 day du ho so ca nhan duoc co quan chic ning c6 tham quyén xac nhan
r0 rang, trong dé co6 ké khai tai san, nha, dat theo quy dinh.

- Tudi bd nhiém: Cong chure, vién chuce dugce dé nghi bo nhiém 1an dau gift
chutrc vu lanh dao, quan 1y hodc dé nghi bé nhiém gilr chirc vu 1anh dao, quan 1y cao
hon thi tu6i bé nhiém phai con du 05 ndm cong tac tinh tir khi thye hién quy trinh
bd nhiém; trudng hop dic biét bao céo cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Truong hop cong chuc da thoi gitr chic vu lanh dao, sau mot thoi gian
cong tac néu dugc xem xét dé bd nhiém giir chie vu lanh dao, thi diéu kién vé
tudi thyc hién nhu quy dinh khi b6 nhiém lan dau.

- Tt nghiép dai hoc trd 18n.

- Pugc co quan c¢d thAm quyén quy hoach vao chic danh bd nhiém hoic
tuong duong.

- C6 du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.
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- Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tr hinh thic khién trach dén
cach chirc.

1.11. Can cir phép ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-
CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu stra doi, bo sung mét s6 diéu cua Nghi dinh so
138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan 1y cong chic va Nghi dinh so 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi1 vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Quyét dinh s6 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 ctia UBND tinh Ninh
Binh vé vi¢c ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bo may va can bg, cong churc,
vién chtrc, lao dong trong cac co quan, don vi thudc tinh Ninh Binh;

- Cac quy dinh ctia Thanh ty, Huyén ty vé phan cap quan 1y to chirc va can
b0; Quy dinh vé b6 nhiém can bd, gio1 thi¢u can bd ung cr.

2. B6 nhiém lai cong chirc, vién chirc linh dao, quan 1y tai cac co quan,
don vi thuéc UBND cap huyén

2.1. Trinh tw thuc hién:

- Thit tuc bd nhiém lai d6i véi cong chuc 1anh dao, quan ly: Thuc hién theo
Piéu 52 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP; Piém a, Khoan 33, Piéu 1 Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP va theo cac quy dinh ctia Thanh iy, Huyén ty vé phan cap quan
1y t6 chirc va can bo; Quy dinh cua Thanh ty, Huyén uy vé bd nhiém can bo, gi61
thi¢u can bd Umg ctr.

- Pdi véi vién chirc quan 1y: Thuc hién theo Piéu 51 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP; Khoan 29, Dic¢u 1, Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va theo cac
quy dinh cia Thanh ty, Huyén ty vé phan cap quan 1y t6 chirc va can bo; Quy
dinh cia Thanh uy, Huyén uy v€ bé nhi€ém can bg, gidi thi€u can bo tng cu.

2.2. Cdch thirc thwe hign: Gii ho so bd nhiém truc tiép tai Phong Noi vu

2.3. Thanh phan, s6 lwong hé so:

(1) Vin ban thong bao cta cip c6 thim quyén vé viéc thyc hién quy trinh
b6 nhi¢m lai.

(2) Bién ban hop va bién ban kiém phiéu Budc 4.

(3) Bién ban hop va bién ban kiém phiéu Budc 5.

(4) Van ban lay ¥ kién cta cap ty.

(5) To trinh d& nghi ban hanh Quyét dinh bd nhiém lai.
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(6) Ban ty nhan xét, danh gia trong thoi gian gitr chue vu.
(7) Nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao.
(8) Nhén xét, danh gia ctia cip Gy co s noi cong tac.
(9) Nhan xét cta cp uy noi cu tra.
(10) Két luan vé tiéu chuan chinh tri.
(11) Ké khai tai san theo quy dinh hién hanh.
(12) So yéu 1y lich theo quy dinh c6 xac nhan.
(13) Gidy kham strc khoe do co quan y té c6 tham quyén cip dang con gia tri.
(14) Quyét dinh bo nhiém giir chtrc vu trude lién ké.
(15) Ban sao cac vin bang, chimg chi di dugc dao tao:
- Bang THPT.
- Bang chuyén mén (Pai hoc, Thac s3...).
- Ly ludn chinh tri.
- B6i dudng QLNN.
- B6i dudng an ninh qudc phong.
* SO lwong ho so: 02 bd
2.4. Thoi gian thwc hi¢n: Khong quy dinh.

2.5. Doi twong thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi c¢6 nhan
su dugc bo nhiém lai.

2.6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Phong Noi vu.
2.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém lai.
2.8. Phi, Lé phi: Khéng.

2.9. Tén mdu don, mdu to khai: Phy luc VIII ban hanh kém theo Cong
van s6 1820/UBND-NC ngay 05/6/2023 caa UBND tinh.

2.10. Y8U cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:
- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chire vu 1anh dao, quan ly.

- Pép tng tiéu chuan chtc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cua co
quan c6 tham quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

- Co quan, t6 chirc ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am 1anh dao, quan ly
- Pt strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.
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2.11. Can cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phii Quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc; Nghi dinh sb 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 cia Chinh phu stra ddi, bd sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 ctia Chinh pha quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan 1y cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chuc;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 ctia Chinh phii Quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu stra ddi, bod sung maot s6 diéu cua Nghi dinh )
115/2020/ND-CP;

- Quyét dinh s 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 ciia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh Quy dinh vé quéan 1y t6 chic bd may va can bo, cong chuc,
vién chtrc, lao dong trong cac co quan, don vi thudc tinh Ninh Binh;

- Cac quy dinh ctia Huyén ty, Thanh ty vé phan cip quan 1y to chirc va can
b0; v€ bo nhi¢m can bd, g161 thi¢u can bd img cir.

3. Thii tuc luin chuyén ddi véi cong chirc lanh dao, quan 1y trong cac
co quan hanh chinh nha nwéc va ngudi ding dau don vi sw nghi€p cong lap
thugc UBND cap huyén

3.1. Trinh tw thuc hién:

- Cian cr vao nhu cau luan chuyén can bd, cip uy, lanh dao co quan, don
vi, dia phuong tién hanh ra soat, danh gia doi ngii can bd cia co quan, don vi, dia
phuong; xay dung ké hoach luan chuyén trinh cép c6 thAm quyén xem xét, cho
chu truong;

- Can ctr vao chu truong cua cap c6 tham quyén, co quan tham muu vé cong
tac to chirc - can bd thong bao dé cac co quan, don vi, dia phuong dé xuat nhan
su luan chuyén;

- Tong hop dé xuat ctia cac co quan, don vi, dia phuong; co quan tham muu
vé cong tac t6 chirc - can bd tién hanh ra soat tiéu chuan, tiéu chi va du kién co
quan, cép don vi, dia ban, chirc danh va nhan sy luan chuyén. Léy v kién nhan
xét, danh gia d6i véi nhan su du kién luan chuyén;

- Co quan tham muu vé cong tac to chirc - cn bo glri van ban 13y y kién
tham dinh cua céc co quan lién quan, trao ddi v&i noi di, noi dén vé du kién dia
ban, chirc danh va nhan su luan chuyén. T6 chirc gip g& can bo duoc luan chuyén
dé quan triét muc dich, yéu cau luan chuyén; dong thoi, nam bat tam tu, nguyén
vong va xac dinh trach nhiém ddi voi can bo luan chuyén;
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- Co quan tham muu vé cong tac to chirc - can b trinh cap c6 tham quyén
xem x¢ét, quyét dinh va 1anh dao, chi dao t6 chuc thyc hi¢n (cong bd quyét dinh,
chi dao bau ctr va cac cong viéc can thiét khac).

3.2. Cach thirc thuwe hién: Tryc tiép.

3.3. Thanh phan, sé liwong ho so:

- Thanh phan hd so:

1. Vin ban xin chi treong bd nhiém.

2. Két luan hodc thdng béo ctia cip c6 thdm quyén vé chu truong bd
nhiém.

3. Bién ban gdp nhan su duoc du kién diéu dong, bo nhiém dé trao doi v
kién v€ yéu cau nhi€ém vu cong tac.

4. Bién ban trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao va cép ty co quan, to chic
noi nguoi duge dé€ nghi bd nhiém dang cong tac.

5. Bién ban trao d6i y kién voi tap thé 13nh dao va cap ty co quan, to chirc
noi nhan sy dang cong tac.

6. Van ban lay y kién cta cap ty.

7. Bién ban hop va Bién ban kiém Phiéu Budc 5.

8. Bao cé4o tong hop két qua kiém phiéu cac budc.

9. Két luan vé tiéu chuén chinh tri.

10. So yéu ly lich theo quy dinh c6 X4c nhan.

11. Ban tu kiém diém 03 nim cdng tac gan nhét c6 X4C nhan.

12. Nhan xét, danh gia ctia tap thé lanh dao 03 ndm gan nhét c6 X4c nhan.

13. Nhén xét, ddnh gia can bd ctia cap uy co sé noi cong tac 03 ndm gan
nhat c6 x4ac nhan ctia Bang uy.

14. Nhén xét caa cip uy noi cu tra.

15. Ban K& khai tai san.

16. Ban sao ca van b?mg, chirng chi da dugc dao tao:
- Bang THPT.

- Bang Chuyén mon (Pai hoc, Thac sy,...).

- Ly luan Chinh tri.

- B6i dudng QLN.

- B6i dudng an ninh quéc phong.

17. Gidy kham stc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap dang con gid tri.
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- S6 lugng ho so: 02 bo.

3.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

3.5. Poéi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Truéng phong chuyén mén, Chanh Vian phong HDND-UBND cip huyén,
Chanh Thanh tra cap huyén, Ph6 Chanh Thanh tra cap huyén; Phé Chanh Van
phong HDND va UBND cap huyén; Pho truéng phong chuyén mon;

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap truc thuoc UBND cap huyén.

3.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu;

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac phong, ban; cac don vi sy nghiép
cong lap; UBND cic x4, thi tran.

3.7. Két qua ciia viéc thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu
tich UBND cép huyén vé viéc diéu dong, luan chuyén, bo nhiém cén bd.

3.8. L¢é phi: Khong quy dinh.

3.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

3.10.Y8u cdu, diéu kién thwce hi¢n thii tuc hanh chinh:

- C6 1ap trudng, tu tudng chinh trj vitng vang, pham chét dao dic tét; co
nang luc va trién vong phat trién; dap tng tiéu chuén, tiéu chi chitc danh luan
chuyén theo quy dinh.

- Pugc quy hoach & chire danh luan chuyén, chic danh twong duong hodc
chtrc danh cao hon.

- C0 du sure khoé cong tac.

- V& d6 tudi: Cong chic lanh dao, quan 1y va ngudi ding dau don vi su
nghiép cong lap di lun chuyén phai con thoi gian cong tac it nhat 2 nhiém ky (10
nam) tinh tur thot diém di luan chuyén. Riéng cac dong chi Truéng phong, Pho
Truong phong thugc UBND cap huyén duoc ludn chuyén vé cap x4, thi phai con
thoi gian cong tac it nhat 13 nam

- Pap ung tiéu chuan va diéu kién cu thé cta chtrc vu luan chuyén dén theo
quy dinh cta co quan c6 tham quyén

- Cong chuc 1anh dao, quan 1y va nguoi dimg dau don vi su nghiép cong
12p luan chuyén tir phong, ban, chi cuc, don vi sy nghi¢p cong 1ap nay dén phong,
ban, chi cuc, don vi sy nghiép cong 1ap khac thi phai c6 trinh 6 chuyén mon hoac
vi tri cong tac phu hop vai vi tri cong tac noi luan chuyén dén.

3.11. Can cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh
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- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phii Quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra do61, bé sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cta Chinh pha quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y cong chtc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 ctia Chinh phii Quy dinh
veé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 caa Chinh pha stra doi, bo sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP;

- Quyét dinh s 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 ctia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh Quy dinh vé quéan 1y t6 chic bd may va can bo, cong chuc,
vién chtrc, lao dong trong cac co quan, don vi thudc tinh Ninh Binh;

4. Thii tuc cir can bd, cong chire, vién chirc tham gia dao tao, bdi duong

4.1. Trinh tw thwc hién:

- Pbi v6i can bo, cong chuc, vién chuc gitr chic danh thudc dién Ban
Thuong vu cap uy quan 1y thudc khdi Nha nudce sau khi cé van ban dong y cua
Thuong truc cap uy, Chu tich UBND cap huyén phé duyét quyét dinh cur di dao
tao, boi dudng

- Céc d6i tuong con lai viée cir tham gia dao tao, bdi dudng thuc hién theo
quy dinh; co quan, don vi lap ho so giri Phong Noi vu tham dinh, trinh UBND cap
huyén quyét dinh.

4.2. Cach thirc thwce hién: Khong quy dinh

4.3. Thanh phan, sé lwong hé so: Khdng quy dinh

4.4. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh

4.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac phong, ban, nganh
thuoc UBND cdp huyén; UBND cac x4, thi tran.

4.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Néi vu.

- Co quan phdi hop thuc hién thu tyc hanh chinh: Cac phong, ban, nganh
thuéc UBND cép huyén; UBND cac x4, thi tran trén dia ban.

4.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctr can bo, cong
chure, vién chure di hoc.

4.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Chua c6 vin ban quy dinh phi, 1¢ phi.

4.9. Tén mdu don, mdu to khai: Kndng quy dinh
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4.10. Y8U cdu, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc hanh chinh:

* Diéu kién, tiéu chudn chung dé can bé, cong chuee, vién chuc duoc cu di
dao tao

- C6 vi tri viéc 1am phu hop véi ndi dung, chuong trinh dao tao va phai gan
vo1 st dung, quy hoach, ké hoach sap xép, bo tri, luan chuyén can by, cong churc,
vién churc ciia co quan, don vi.

-Co phém chét chinh tri, tw cach dao duc tét, co tinh than trach nhiém trong
cong tac. Khong trong thoi gian xem xét thi hanh ky luat, dinh chi cong tac, doi
tuong bi di€u tra, kiém tra, trong tho1 gian ky luat, dang nghi ché do chinh sach
theo quy dinh. C6 du suc khoe va du céac dieu kién, ti€u chuan theo yéu cau cua
tung khoéa dao tao.

* Diéu kién cu thé dé can bé, cong chure, vién chirc dwoc cur di dao tao sau
dai hoc

- Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 6 cta Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP
ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao tao, boi dudng can b, codng chirc, vién
chure (viét tat la Nghi dinh so 101/2017/ND-CP).

- Can b, cong chirc, vién chirc dugc ctr di dao tao sau dai hoc phai can cur
vao Vi tri viéc le‘lm dang dam nhi¢m; phu hop ké hoach dao tao, bdi dudng cua co
quan, don vi; gan v6i chirc danh quy hoach va dugc sy dong ¥ bang vin ban cua
cap c6 thim quyén trudc khi di du tuyén ddo tao sau dai hoc.

- Truong hop can bg, cong chure, vién chire tu chi tra cdc khoan kinh phi
hoc tap, hoc ngoai gid hanh chinh va viéc hoc tap khong anh huéng dén viéc thuc
hién nhiém vy chinh trj tai co quan, don vi thi khéng ap dung cac diéu kién, tiéu
chuan quy dinh tai Diéu 4 va Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 Diéu nay

4.11. Can cir phép ly ciia thii tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phu vé dao tao,
boi dudng can bd, cong chire, vién chirc.

- Quyét dinh s6 42/2019/QD-UBND ngay 30/10/2019 ctia UBND tinh ban
hanh Quy ché dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién chirc tinh Ninh Binh

- Quyét dinh s6 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 ctia UBND tinh Ninh
Binh v€ vi¢c ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc b may va can bg, cong churc,
vién chtrc, lao dong trong cac co quan, don vi thudc tinh Ninh Binh;

5. Tha tuc danh gia, xép loai chat lwong can bd, cong chire, vién chire

5.1. Trinh tw thuc hién

5.1.1. D6i véi can bd

a) Trinh tu thuc hién:
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Cén bd lam béao cédo ty danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vy duoc giao theo mau s6 01 cta Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phil vé danh gia, xép
loai chat lugng can by, cong chirc, vién chirc.

b) Nhan xét, danh gia can bd

T6 chirc cude hop tap thé 13anh dao co quan, t6 churc noi can bd cong tac dé
nhan xét, danh gid doi vdi can bg. Can bo trinh bay bao cao ty danh gia két qua
cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop doéng gép v kién, cac y
kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Cép c6 tham quyén quan 1y can bd quyét dinh viéc 1dy ¥ kién nhan xét, danh
gia cla cac co quan, t6 chire, don vi thude tham quyén lanh dao, quan 1y truc ti€p
ctua can bg dugc danh gia.

c) Lay ¥ kién nhan xét, danh gia ctia cap oy dang cting cip noi can bo cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong can bo

Co quan tham muu vé cong tic can bd cia co quan quan 1y can bo tong hop
¥ kién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai khoan 2, khodn 3 Diéu 17 Nghi dinh
s0 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh gia, xEép loai chat
luong can b, cong chirc, vién chirc va tai liéu lién quan (néu ¢0), dé xuat noi dung
danh gia va mtrc x€p loai chat luong doi voi can bo.

Cap c6 tham quyén quan 1y can bo xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai
chat lugng do1 vai can bd.

d) Thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong can bo

Cép c6 tham quyén quan 1y can bo thong bao bang vian ban cho can bd va
thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat luong trong co quan, to
chtrc, don vi noi can bg cong tac; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
to chtrc, don vi noi can bd cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai
trén moi truong dién tu.

5.1.2. D6i vé6i cong chie

* Pbi v6i cong chire 14 ngudi ding dau co quan, to chire, don vi

a) Cong churc 1am bao céo ty danh gid, nhan murc xép loai két qua cong tac
theo chure trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02 cia Phu luc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia,
x€p loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chirc.

b) Nhan xét, danh gid cong chtic

T6 chirc cude hop tai co quan, to chic, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhan xét, danh gia do1 véi cong chue.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-90-2020-nd-cp-danh-gia-xep-loai-chat-luong-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-450113.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-90-2020-nd-cp-danh-gia-xep-loai-chat-luong-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-450113.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-90-2020-nd-cp-danh-gia-xep-loai-chat-luong-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-450113.aspx

40

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé cong chirc ciia co quan, to
chuc, don vi.

Truong hop co quan, t chirc, don vi ¢6 don vi ciu thanh thi thanh phan
bao gé)m tap thé 1anh dao co quan, td chie, don vi, dai dién cép uy dang, cong
doan, doan thanh nién cung cip va ngudi dimg dau cac don vi cdu thanh; ddi véi
co quan, t chirc, don vi c6 quy mé 16n thi nguoi ding dau cac don vi cau thanh
c6 thé tham gia ¥ kién bang van ban.

Cong chtre trinh bay bao cao ti danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

c) Lay y kién nhan xét, danh gia ctua cap uy dang co quan, to chirc, don vi
noi cong churc cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong céng chic

Co quan tham muu vé cong tac can bd cta co quan c6 tham quyén danh gia
tong hop y kién nhén xét, danh gia quy dinh tai di€ém b, diém c khoan 1 bicu 18
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phu vé danh gia, xép
loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chirc va tai liéu lién quan (néu cd), dé xuat
ndi dung danh gid va muc x&p loai chat lugng doi vai cong chure.

Cap c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong ddi véi cong chiic.

d) Cép c6 tham quyén danh gia cong chirc thong bao béng van ban cho cong
chtrc va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat lugng; quyét dinh
hinh thirc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi cong chirc cong tac, trong
d6 uu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén méi trudng dién tir.

* Pbi v6i cap pho ctia nguoi dimg dau va cong chirc thude quyén quan Iy
cua nguoi dung dau:

a) Cong chuc ty danh gia, xép loai chit luong

Cong chirc 1am bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau s6 02 cta Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu

b) Nhan xét, danh gia cong chirc

T chirc cude hop tai co quan, td chirc, don vi noi cong chuc cong tac dé
nhan xét, danh gid doéi véi cong chuec.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gém toan thé cong churc cua co quan, to
chuc, don vi hoac toan thé cong chirc cia don vi cau thanh noi cong chiic cong
tac trong truong hgp co quan, to chirc, don vi cé don vi cau thanh.

Truong hop cong chirc 1a cip pho cua ngudi dimg dau co quan, t chuc,
don vi ¢6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gom tap thé 1anh dao co quan, t6
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chuc, don vi, dai dién Cap uy Pang, Cong doan, Poan thanh nién cung cap va
nguoi dung dau cac don vi cau thanh; D61 véi co quan, to chire, don vi cd quy mo
16m thi nguoi1 ding dau cac don vi cau thanh c6 thé tham gia y kién bang van ban.

Cong chirc trinh bay bao céo ty danh gia két qua cong tac tai cude hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac y kién phai duogc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhan xét, danh gia ctia Cap ty Pang co quan, to chirc, don vi
noi cong chure cong tac doi voi cap pho ciia nguoi dung dau.
d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong céng chic

Dbi véi cong chire 1a cap pho cuia ngudi ding dau, ngudi ding dau co quan,
t6 chure, don vi can ctr y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan
2 Piéu 18 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu va tai liéu
lién quan (néu c6) dé quyét dinh nodi dung danh gia va mac xép loai chat luong
d6i voi cong chirc.

- P6i v6i cong chirc thude quyén quan 1y cia nguoi dimg dau, ngudi ding
dau co quan, t6 chirc, don vi can ctr y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quy
dinh tai diém b khoan nay quyét dinh noi dung danh gia va muc xép loai chat
luong d6i véi cong chirc.

d) Cép c6 tham quyén danh gia thong bao bang van ban cho cong chirc va
thong bao cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi cong chirc cong tac vé két
qua danh gia, x€p loai chat lugng; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
to chirc, don vi noi cong chirc cong tac, trong do6 uu tién 4p dung hinh thic cong
khai trén moi trudong dién tir.

5.1.3 Doi véi vién chirc

a) D6i voi vién chirc 13 nguoi dimg dau va cip phé ctia ngudi ding dau:

- Vién chuc tu danh gia, Xép loai chat luong

Vién chirc 1am béo cdo tu danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 03 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu)

- Nhan xét, danh gia vién chirc

+ T6 churc cudc hop tai don vi not vién chure cong tac dé nhan xét, danh gia
doi voi vién chure. Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chirc cta
don vi.

+ Trudng hop don vi c6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gom tap thé
lanh dao don vi, dai dién cép uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cép va
ngudi dimg dau cac don vi cau thanh; ddi v6i don vi ¢6 quy mo 16n thi ngudi
dung dau cac don vi cdu thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang van ban.
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+ Vién chuc trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay v kién nhan xét, danh gia cua cip ty dang don vi noi vién chirc cong tac.
- Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit lugng vién chuc

+ B0 phan tham muu vé cong tac can bd cua co quan, don vi co tham quyén
danh gia tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1
Piéu 19 Nghj dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu va tai liéu
lién quan (néu co), dé xuat ndi dung danh gia va murc xép loai chat luong ddi véi
vién chuec.

+ Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong dbi véi vién chirc.

- Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc thong bao
bang van ban cho vién chirc vé két qua danh gia, x€p loai chat lugng; quyét dinh
hinh thirc cong khai trong co quan, to chure, don vi noi vién chirc cong tac, trong
d6 uvu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tir.

b) Péi véi vién chirc khong giit chitc vu quan 1y:

- Vién chirc tu danh gia, xép loai chat luong: Vién chtic lam béo cdo tu

danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao theo miu sé 03 cua Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu

- Nhan xét, danh gia vién chuc

+ T6 churc cudc hop tai don vi noi vién chire cong tac dé nhan xét, danh gia
doi vai vién chirc.

+ Thanh phan tham du cudc hop bao gém toan thé vién chirc cua don vi
hodc toan thé vién chirc ciia don vi cau thanh noi vién chirc cong tac trong truong
hop don vi c6 don vi cau thanh.

+ Vién chuc trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong vién chic

Cép ¢6 thAm quyén danh gia, xép loai chit lugng can ctry kién tai cudc hop
nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan 2 Pi¢u 19 Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu quyét dinh nd1 dung danh gia va mirc x€p loai
chat luong doi véi vién chue.

- Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chtic thong bao
bang van ban cho vién chirc va thong bao cong khai trong co quan, to chiic, don
vi noi vién chirc cong tac veé két qua danh gid, xép loai chat luong vién churc; quyét
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dinh hinh thirc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi vién chirc cong tac,
trong d6 uu ti€u dp dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tir.

5.2. Cdch thirc thure hién: Truc tiép.

5.3. Thanh phén, s6 lirong hé so

- Thanh phﬁn hd so:

+ Can bd lam bao céo tu danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 01 cua Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phu vé danh gia, xép
loai chat lugng can bg, cong chure, vién chirc.

+ Cong chire 1am bao cdo tu danh gid, nhan mirc xép loai két qua cong tac
theo chure trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02 cia Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia,
xép loai chat lugng can b, cong chirc, vién chirc.

+ Vién churc lam bao cédo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duogc
giao theo mau s6 03 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh gia, xép loai chat luong can bo, cong
churc, vién churec.

- S6 luong ho so: 01 bo.

5.4. Thoi han gidgi quyét:

- Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia, xép loai chat luong can bg, cong chire, vién
chirc. Cu thé nhu sau:

- Thoi diém danh gia, xép loai chat luong can bo, cong chirc, vién chirc
duoc tién hanh trude ngay 15 thang 12 hang nam.

- Dbi véi don vi su nghié¢p cong lap hoat dong trong linh vyc gido duc, dao
tao va mot s6 linh vuc khac co6 thoi diém két thic nam cong tac trudce thang 12
hang nam thi ngudi diang dau don vi su nghi€p cong 1ap quyét dinh thoi diém
danh gia, xép loai chat lugng vién chic.

5.5. Doi tuwong thuc hién thii tuc hanh chinh: Can bd, cong chirc, vién chirc.

5.6. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, s
dung can b0, cong chtrc, vién churc.

5.7. Két quad thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua cap c6 thim
quyén vé két qua danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chirc.

5.8. Lé phi: Khong.

5.9. Tén méu don, to khai: mau s6 01, mau s6 02, mau s6 03 caa Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu
vé danh gia, Xép loai chét luong can by, cong chirc, vién chirc.
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-90-2020-nd-cp-danh-gia-xep-loai-chat-luong-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-450113.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-90-2020-nd-cp-danh-gia-xep-loai-chat-luong-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-450113.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-90-2020-nd-cp-danh-gia-xep-loai-chat-luong-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-450113.aspx
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5.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

Béo dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, trui dap, thién vi,
hinh thure; bao ddm dting tham quyén quan ly, danh gia can bg, cong chure, vién chuec.

Viéc danh gia, Xép loai chat luong phai can cur vao chirc trach, nhi€ém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san pham
cu thé; doi vdi can bd, cong chirc, vién chue lanh dao, quan 1y phai gan voi két
qué thyc hién nhiém vu cua co quan, to chirc, don vi dugc giao quan ly, phu trach.

Cén b, cong chirc, vién chirc c6 thoi gian cong tac trong nam chua du 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng nhung van phai kiém
diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Cén b9, cong chtrc, vién chure nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
ctia phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia
nhung khong x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhi€ém vu tré 1€n.

Can bo, cong chtrc, vién chirc nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap
luat thi két qua x€p loai chat lugng trong nam la két qua xép loai chat lugng cua
thoi gian lam viéc thyc té ctia nim do.

Két qua danh gia, Xép loai chat lugng can bd, cong chirc, vién chirc theo
quy dinh tai Nghi dinh nay dugc stir dung lam co sé dé lién thong trong danh gia,
xep loai chat lugng dang vién.”

5.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Can b0, cong chuc; Luat Vién chirc;

Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh gia,
x€p loai chat lugng cén bd, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh s6 48/2023/Nb-CP
ngay 17/7/2023 stra do1, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh 90/2020/ND-CP.

- Miu s6 01
TEN CO QUAN,PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BO

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-90-2020-nd-cp-danh-gia-xep-loai-chat-luong-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-450113.aspx
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2. Pao duc, 161 song:

3. Tac phong, 1¢ 161 1am viéc:

4.Y thirc to chirc ky luat:

5. Két qua thyuc hi¢n chuc trach, nhiém vy dugc giao:

- Két qua hoat dong cia co quan, td chure, don vi duoc giao lanh dao, quan
1y, phu trach (xac dinh 16 ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chét
luong, tién d6 cong viéce):

II. TU'NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét vu, nhuoc diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém

vu; khong hoan thanh nhiém vu).
..... , hgay.... thang.... nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

I1l. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN
BO (Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gia)

1. Nhan xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuit sac nhiém vy; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khdng hoan thanh nhiém vu).
3. Nhan dinh chiéu hudng, trién vong phat trién cta can bé:

ooy NGAY.... thdng.... nam..... )
DAI PIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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Mau s6 02
TEN CO QUAN, PON  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET

VI NAM
R Doc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tuong:

5. K&t qua thyc hién chuc trach, nhiém vu duogc giao (xac dinh rd noi dung
cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong, tién d6 céng viéc):
6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (ddi véi nhitng vi tri tiép xuc
truc tiep hoac truc tiép giai quyet cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép):
PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY
7. K&t qua hoat dong cua co quan, to chic, don vi dugc giao l1anh dao,
quan ly, phu trach (xac dinh rd ndi dung céng viéc thuc hién; ty I¢ hoan thanh,

Il. TU'NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh
nhiém; khéng hoan thanh nhiém vu).
e ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)
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1. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA ,
(Phan danh cho nguoi ding dau don vi cau thanh (néu co))

NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG
CHU'C (Phan danh cho cap c6 tham quyén dénh gia)
1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vuy; hoan thanh tt nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu). 7
3. Nhan dinh chi¢u hudng, trién vong phat trién caa can bé:

..., NEay.... thang.... nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN PANH
GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)

Mau s6 03
TEN CO QUAN, PON  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
VI NAM
7 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tuong:

4.Y thic t6 chic ky luat:



5. Két qua thyc hién chuc tréch, nhigm vy duoc giao (xac dinh ré noi
dung cdng viéc thuc hién; ty Ié hoan thanh, chat lugng, tién d6 cdng viéc):
6. Thai d phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i véi nhiing vi tri tiép xuic
truc tiép hoac truc tiép giai quyet cong viéc cua ngudi dan va doanh nghiép):
PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong ctia co quan, t6 chirc, don vi dugc giao quan ly, phu
trach:

1. TU'NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG
1. Ty nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sac nhiém vuy; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu).

....... _ ngay...  thang...  nam.....
NGUOI TU NHAN XET

l1l. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POl VOI CAP PHO CUA
NGUOI DPUNG PAU DON VI SU'NGHIEP CONG LAP

-

...... ngay.... thang.... nam.....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
CHUC (Phan danh cho cip cd tham quyén danh gid)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh tét nhiém vy; hoan thanh
nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu).

-

..., NEay.... thang.... nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN PANH
GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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6. Tha tuc tir chire, xin théi giir chirc vu quén ly, xin théi viéc doi voi
can b, cong chire, vién chire

6.1. Trinh tw thuc hién:

6.1.1. Bbi voi cong chirc

a) Quy trinh xem xét cho tur chtrc:

- Cong churce 1anh dao, quan ly c6 don xin tur chure.

- Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngdy nhan don dé nghi tir chirc cta cong
chtrc, co quan tham muu vé t6 chirc can bd hodc nguoi ding dau co quan, to chirc
noi cong chirc dang cong tac phai trao d6i voi cong chirc co don dé nghi tir chc.
Truong hop cong chire rat don thi dung viéc xem xét; truong hop cong chirc
khong rat don thi co quan tham muu vé to chirc can bd xem xét, dé xuat véi cap
c¢6 tham quyén theo phan cap quan 1y can bo;

- Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay co quan tham muu vé t6 chtic can bo
c6 vin ban dé xuét, tap thé 1anh dao co quan, tO chirc ¢ thim quyén phai thao
luan, biéu quyét béng phiéu kin. Viéc quyét dinh dé cong chirc tir chirc phai dugc
trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop nhan sy dat ty 1
50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh.

b) Quy trinh théi viéc:
- Cong chire phai lam don gri co quan, to chirc, don vi c6 thim quyén;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan don, néu dong ¥ cho cong chirc
thoi vi¢e thi co quan, t6 chirc, don vi c6 tham quyén ra quyét dinh thoi viéc bang
van ban; néu khong dong y cho cong chirc thoi viée thi trd 101 cong chure bang van
ban va néu 10 ly do theo quy dinh tai diém c Biéu 4 Nghi dinh 46/2010/ND-
CP ngay 27/4/2010 cta Chinh phu

6.1.2. Pdi véi vién chirc

a) Quy trinh xem xét cho thoi giit chirc vu d6i v6i vién chuc giit chire vu
quan ly:

- Vién churc quan 1y c6 don xin thoi gitt chirc vu quan ly.

- Cham nhét sau 10 ngay ké tur ngay nhan don xin thoi gitr chirc vu quan 1y
cua vién churc, bo phan tham muu vé t6 chirc can bg hodc nguoi ding dau don vi
su nghi¢p cong 1ap noi vién chirc dang cong tac phai trao doi véi vién chuc co
don dé€ nghi théi gitr chirc vu. Truong hop vién chirc chire rat don thi dung viée
xem x€t; truong hop vién chic khong rat don thi bo phén tham muu vé to6 chic
can by xem xé&t, dé xuat voi nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap hodc cap
c6 tham quyén theo phan cap quan ly can bo;

- Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngdy bd phan tham muu vé t6 chtrc can bo
c6 van ban dé xuat, tap thé lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén phai thdo luit,


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-46-2010-nd-cp-thoi-viec-thu-tuc-nghi-huu-cong-chuc-104763.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-46-2010-nd-cp-thoi-viec-thu-tuc-nghi-huu-cong-chuc-104763.aspx
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biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh cho vién chirc thdi giit chirc vu quan
1y phai duogc trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop dat
ty 1€ 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh.

b) Quy trinh xem xét cho thoi viéce
- Vién chirc ¢6 vin ban dé nghi.

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi
ctia vién chirc, néu déng ¥ cho vién churc thoi viée thi ngudi dimg dau don vi su
nghiép cong l1ap cham dut hop dong 1am viéc va giai quyét ché do thoi viéc cho
vién chire theo quy dinh. Trudng hop khong dong ¥ cho vién chire thoi viée thi
phai tra 101 vién chirc bang van ban va néu 13 1y do theo quy dinh.

6.2. Cdch thirc thuwe hi¢n: Truc tiép.

6.3. Thanh phén, sé lwong hé so

a) Thanh phan ho so:

- Ho so xem xét cho tir chirc d6i voi cong chirc:

+ Pon xin tir chirc cua cong chirc;

+ To trinh cta co quan tham muu vé t6 chic can bo;

+ Cac van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cua co
quan c6 tham quyén, don dé nghi ctia cong churc.

+ Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

- Ho so xem xét cho vién chuc thdi giit chtrc vu quan 1y di véi vién chirc:

+ To trinh cuia by phan tham muu vé td chuc can bo;

+ Cac van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cia co
quan, don vi ¢6 tham quyén, don d€ nghi ctia vién chtic;

+ Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

b) S6 luong hd so: Khong quy dinh.

6.4. Thoi han gidi quyét

a) Bdi véi cong chire:

- Tir chtre: Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhan don dé nghi tir chirc cua
cong chure, co quan tham muu vé t6 chirc can by hodc nguodi dimg dau co quan,
t6 chirc no1 cong chirc dang cong tac phai trao doi1 vai cong chue c6 don dé nghi
tur chirc; Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay co quan tham muu vé t6 chirc can bo
cO van ban dé xuat, tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc c6 tham quyén phai thao
luan, biéu quyét bang phiéu kin.
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- Thoi viéc: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan don, néu dong y cho
cong chure théi viée thi co quan, to chire, don vi c6 tham quyén ra quyét dinh thoi
viéc bang van ban

b) Thoi viéc ddi v6i vién chuc:

+ Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan don xin thoi giit chtrc vu quan
1y cua vién chirc, bo phan tham muu vé t6 chirc cdn bo hoac nguoi ding dau don
vi su nghiép cong 1ap noi vién chire dang cong tac phai trao doi véi vién chire ¢o
don dé nghi thoi gitr chure vu.

+ Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay bd phan tham muu vé té chirc can bo
c6 van ban dé xuat, tap thé 1anh dao co quan, don vi cé tham quyén phai thdo luat,
biéu quyét bang phiéu kin.

6.5. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Can bo, céng chirc, vién chic.

6.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc quan 1y
cong chure, vién chuc, co quan tham muu vé t6 chuc can bo, bd phan tham muu
veé t6 chirc can b cua Co quan, t6 chirc quan ly cong chirc, vién chuec.

6.7. Két qua thic hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh, vin ban két luin,
v kién ctia co quan c6 tham quyén.

6.8. Lé phi: Khong.
6.9. Tén mébu don, méu to khai: Khong quy dinh
6.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:
- Khong du suc khoe;
- Khong du nang luc, uy tin;
- Theo yéu cau nhiém vu;
- Vi ly do khac.
6.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008; Luat Vién chirc ngay
15 thang 11 nam 2010;
o Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;
o Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec;
- Nghi dinh s 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cia Chinh phu quy dinh vé
thoi viéc va nghi huu doi véi cong chirc.
7. Thi tuc nghi hwu ddi véi cong chirc, vién chirc

7.1. Trinh tw thuwce hi¢n:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-46-2010-nd-cp-thoi-viec-thu-tuc-nghi-huu-cong-chuc-104763.aspx
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- Co quan, don vi theo thidm quyén phan cap quan 1y cong chirc, vién chirc
ra soat cong churc, vién chtrc dén tudi nghi huu theo quy dinh, trude 6 thang tinh
dén tho1 diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Thong bdo thoi diém nghi huu
cho cong churc biét, trude 3 thang dén thot diém nghi huu ban hanh Quyét dinh

7.2. Cdch thirc thue hi¢n: Truc tiép.

7.3. Thanh phdn, s6 lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Ly lich cong chure, vién chuc:

+ Ban sao s6 bao hiém xi hoi.

- S6 luong hd so: Khong quy dinh.

7.4. Thoi han gidi quyét:

Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6
chtrc, don vi quan 1y cong chire, vién chirc phai ra thong bao bang van ban ve thoi
diém nghi huu dé cong chirc biét (d61 v cong chure theo mau tai Phu luc I ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cia Chinh phu quy
dinh vé thoi viéc va nghi huu dbi véi cong chirc); Trude 03 thang tinh dén thoi
diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6 chic, don vi quan ly cong chire, vién
chirc phai ra quyét dinh nghi huu (d6i voéi cong chtrc theo mau tai Phu luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh nay).

7.5. Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc.

7.6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire, don vi quan
1y cong chirc, vién chuc.

7.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu dbi véi
cong chtrc, vién chuec.

7.8. Lé phi: Khong.

7.9. Tén mau don, méu to khai: Mau tai Phu luc 1, Phuc luc II caa Nghi
dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé thoi viéc va
nghi huu d6i véi cong chic.

7.10. Yéu cdu, diéu kign: Cong chirc, vién chic duoc nghi huu theo quy
dinh ctua B luat lao dong.

7.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cén bg, cong chtic; Luat Vién chirc;

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cta Chinh pht quy dinh vé
thoi viée va nghi huu doi véi cong chirc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-46-2010-nd-cp-thoi-viec-thu-tuc-nghi-huu-cong-chuc-104763.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-46-2010-nd-cp-thoi-viec-thu-tuc-nghi-huu-cong-chuc-104763.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-46-2010-nd-cp-thoi-viec-thu-tuc-nghi-huu-cong-chuc-104763.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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MAU THONG BAO NGHI HUU

U ¢ ) YO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
36 TB-. . Doc lap - Tu do - Hanh phuc
...... ngay .... thang ...

THONG BAO (2)
Vé viéc nghi huu dédi voi c()ng chirc

Kinh giri: Ong (ba). .. e

Can ctr Luat Bao hlem xa h01 ngay 29 thang 6 nam 2006

Can cur Luat Céan bg, cdng chire ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can ct Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015 cua Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat
buoc;

Can ct Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tudi nghi huu;

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh pht quy dinh vé
thoi viéc va nghi huu ddi véi cong chirc;

Can ct hd so cong chic va hd so bao hiém x4 hoi,....... (1) ..... thong
bao:

Ong (ba)

Sinh ngay ...... thang ..... NAM ....ccoeeviiieceee e,

CRUC VU e

DON Vi CONG TAC ...vuveriieeeeteee ittt e ettt ee sttt enen sttt b ere s

Ké tir ngay ... thang ... .... s& dugc nghi huu dé huong ché do bao

hiém x4 hoi theo quy dinh.
... (1) ... théng bao dé ong (ba) ..... duoc biét va thuc hién./.

NGUOI PUNG PAU ... (1) ...
Noi nhdn: (Ky tén, déng dau)
- Nhu trén;
- Luu: VT, H6 so cong chirc, TCCB.

Ghi chu:

(1): Co quan, té chire, don vi quan ly cdng chuic;

(2): Théng bdo dwoc co quan, té chire, don vi qudn 1y cong chizc giao truc
tiep cho cong chizc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-46-2010-nd-cp-thoi-viec-thu-tuc-nghi-huu-cong-chuc-104763.aspx
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MAU QUYET PINH NGHI HU'U

6 ) T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: /Qb-... Doc lap - Ty do - Hanh phuc

N

..... , ngay .... thang .... nam ....

QUYET PINH
V& viéc nghi huu dé hwéng ché dd bao hiém xa hoi
............ (1) oo,

Can ctr Luat Bao hiém x4 hoi ngay 29 thang 6 nim 2006;

Can cur Luat Céan bg, cdng chire ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can ct Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x& hoi bt
budc;

Can ct Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 cua Chinh pha
quy dinh vé tudi nghi huu;

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cta Chinh phu quy dinh vé
thoi viéc va nghi huu d6i voi cong chirc;

Xétdénghicua ......... Q) ...,

QUYET PINH
Picu 1. ONG (0A) oo, S6 50 BHXH: ....ovveee.

Sinh ngay ...... thang ..... NAM ....ccoeiiiiie e,

NOT SINN: .o e e e e

(@4 111 (oY T

Pon vi CONG LAC: .vveveiiiiceece e

Puoc nghi huu dé huong ché do bao hiém x& hoi tir ngdy ... thang ... ndm

Noi cu tri sau khi nghi huru: ...,
Piéu 2. Ché d6 bao hiém x& hoi dbi voi ong (ba) .............o.... do Bao
hiém x4 hoi tinh (thanh phd) ........... giai quyét theo quy dinh cta phap luat Bao
hiém x4 hoi hién hanh.
Piéu 3. Thu trudng cac co quan, don vi c¢6 lién quan va 6ng (bd) ..........
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin: NGUOI PUNG PAU ... (1) ...
- Nhu Piéu 3; (Ky tén, dong ddu)
- BHXH tinh (thanh phd)....
- Luu: .......
Ghi cha:

(1): Co quan, 16 chikc, don vi quan 1y cdng chirc;
(2): Ngwoi dirng dau don vi phu trach cong tac to chuc, can bg cua co quan,
to chire, don vi quan ly cong chuc.
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8. Thii tuc bd nhiém vao ngach vién chirc, xép lwong d6i véi nguoi hoan
thanh ché @6 tap su

8.1. Trinh tw thwc hié¢n:

- Nguoi tip su phai bao cdo két qua tap su bang van ban theo cac ndi dung
quy dinh tai khoan 3 DPiéu 21 Nghi dinh Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Nguoi huéng dan tap su nhan xét, danh gia két qua tap su d6i voi nguoi
tap su bang van ban.

8.2. Cdch thirc thure hién: Truc tiép.

8.3. Thanh phin, sé lwong hé so: Khong quy dinh.

8.4. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

8.5. Thoi han gidi quyét:

Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc béo céo cta ngudi tip
sy va nhan xét, danh gia ciia nguoi huong dan tap su, nguoi ding dau don vi su
nghiép cong lap danh gid pham chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc cua
nguoi tap su. Truong hop nguoi tap su dat yéu cau, ngudi ding dau don vi su
nghi¢p cong 1ap quyét dinh theo tham quyén hodc c¢6 van ban d€ nghi co quan co6
tham quyén quan 1y don vi su nghi¢p cong lap quyét dinh bé nhi€ém chirc danh
nghé nghiép va xép luong cho vién chuc dugce tuyén dung.

8.6. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi dugc tring tuyén, da
hét thot gian tap su.

8.7. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong 1ap
quan 1y vién chure.

8.8. Két qud thuwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém vao chirc
danh nghé nghiép hoac Quy¢ét dinh xép luong.

8.9. Lé phi: Khong.

8.10. Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

8.11. Yéu ciu diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Hoan thanh ché do tap su theo quy dinh tai Nghi dinh 115/2020/ND-CP cu
thé nhu sau:

+ 12 thang d6i véi truong hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép c6
yéu cau ti€u chuan trinh do dao tao dai hoc. Riéng doi vadi chire danh nghé nghiép
bac sila 09 thang;

+ 09 thang d6i véi truong hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép c6
yéu cau ti€u chuan trinh 4o dao tao cao dang;

+ 06 thang d6i véi truong hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép c6
y€u cau tiéu chuan trinh d¢ dao tao trung cap.
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- Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém xi hoi, thoi gian nghi 6m
dau tir 14 ngay trd lén, thoi gian nghi khong hudng luong, thot gian bi tam giam,
tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phap luat khong duoc tinh vao
tho1 gian tap su.

- Trudng hop nguoi tip su nghi dm dau hodc c6 1y do chinh dang dudi 14
ngay ma duoc nguoi dimg dau don vi su nghiép coéng 1ap noi ngudi duoc tuyén
dung vao vién chtc dang thuc hién ché d6 tap sy dong ¥ thi thoi gian nay dugc
tinh vao thoi gian tap su.

- Trudng hop vién chirc duge mién tap su: Thyuc hién theo quy dinh tai
khoan 12 Piéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh 115/2020/ND-CP quy dinh vé trudng hop vién chirc duge mién tap su:
Céc trudong hop duogc tuyén dung vao vién chirc khong phai thue hién ché do tap
su néu dap ung du cac diéu kién sau day:

a) Puoc bd tri lam cong viéc theo ding chuyén nganh duoc dao tao va theo
ding chuyén mon, nghi¢p vu cia cong viéc trude day da dam nhi€m;

b) Thoi gian cong tac lam cong viéc chuyén mon, nghiép vu trude day da
dam nhiém theo ding quy dinh ctia phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc
(néu khong lién tuc thi dugc cong don), bang hodc 16n hon thoi gian tap su twong
g theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghj dinh 115/2020/ND-CP.

Trudng hop dap tng diéu kién tai diém a nhung chua du thoi gian theo quy
dinh tai di€m b thi thoi gian da cong tac dugc trir vao thoi gian tap su theo quy dinh.

Ddi v6i cac truong hop khong phai thyc hién ché d6 tap su dugc hudng
100% tién lvong va céc loai phu cap (néu cd). Nguoi dung dau don vi sy nghié¢p
cong 1ap phai ctr vién chirc tham gia khoa boi dudng dé hoan thién ti€u chuan,
diéu kién cua chirc danh nghé nghiép vién chtrc trude khi bd nhiém.

8.11 Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
v€ tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu stra doi, bo sung mdt s6 di€éu cua Nghi dinh
115/2020/ND-CP;

9. Thii tuc bo nhiém vao ngach cong chirc, xép lwong d6i véi nguoi
hoan thanh ché dé tap su

9.1. Trinh tw thuc hién:

- Khi hét thoi gian tdp sy, nguoi tp su phai bao cao két qua tap su bang
van ban theo cac ndi dung quy dinh tai khodn 3 Diéu 20 Nghi dinh
56 138/2020/ND-CP .
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- Ngu:(‘fi huéng din tap su nhan xét, danh gia két qua tap su d6i véi nguoi
tap su bang van ban.
9.2. Cdch thirc thure hién: Truc tiép.
9.3. Thanh phin, sé lwong hé so: Khong quy dinh.
- S6 luong hd so: Khong quy dinh.

9.4. Thoi han gidi quyét: Cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc bao cdo clia ngudi tap su va nhan xét, danh gia ciia ngudi huéng dan tap su,
nguoi dimg dau co quan sir dung cong chirc danh gia pham chét chinh tri, dao dirc
va két qua cong viée ctia ngudi tip su. Truong hop nguoi tp su dat yéu cu,
ngudi dimg dau co quan st dung cong chirc co vin ban dé nghi nguoi dimg dau
co quan quan 1y cong chitc quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong cho cong
chtrc duoc tuyén dung.

9.5. Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi d3 trang tuyén, da
hoan thanh ché d¢ tap su.

9.6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly cong
chtrc (co quan, don vi noi nguoi hoan thanh ché do tap su).

9.7. Két qud thwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém vao chirc
danh nghé nghi¢p hodc Quyét dinh xép luong.

9.8. L¢ phi: Khong.

9.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

9.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Hoan thanh thoi gian tip sy theo quy dinh (Piéu 20 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP; Khoan 13, Piéu 1, Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP):

- 12 thang dbi véi trudng hop tuyén dung vao cong chirc loai C;

- 06 thang dbi voi trudng hop tuyén dung vao cong chirc loai D;

- Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém xi hoi, thoi gian nghi 6m
dau tur 14 ngay tro 1€n, thot gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam,
tam gitlr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh ctia phap luat khong dugc tinh vao
thoi gian tap su.

- Trudng hop nguoi tip su nghi dm dau hodc c6 1y do chinh dang dudi 14
ngay ma dugc nguoi dung dau co quan, don vi noi nguoi dugce tuyén dung vao
cong chirc dang thuc hién ché do tap su dong y thi thoi gian nay dugc tinh vao
tho1 gian tap su.

9.11 Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b9, cong churc;
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- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024;

10. Thii tuc diéu dong cong chirc thudc thim quyén cia UBND cip
huyén

10.1. Trinh tw thuc hién

- Can cr quy hoach, nhu cau cong tac va nang luc, so trudng clia cong chic,
nguoi ding dau co quan, to chirc dugc phan cong, phan cap quan ly cong chuc
xay dung ké hoach, bién phéap diéu dong cong chirc thudc pham vi quan 1y, bao
cdo cap co6 tham quyén xem xét, quyét dinh thuc hién;

- Lap danh sach cong chirc can diéu dong;

- Bién phap thuc hién cu thé d6i véi ting truong hop;

- béi vai cong chuc gitr chirc vy 1anh dao, quan 1y thi thuc hién trinh tuy,
thu tuc diéu dong nhu truong hop boé nhiém cong chire 1anh dao, quan 1y tr nguén
nhan su noi khac quy dinh tai khodn 3 Diéu 46 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP .

- Trudce khi quyet dinh diéu dong cong chtrc, nguoi dimg dau co quan dugc
phan cong, phan cap quan ly cong churc can gip go cong chtrc néu rd muc dlch

su can thiét cua viéc diéu dong dé nghe cong chirc dé xuét y kién trude khi quyét
dinh theo tham quyén hodc bdo cao cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

10.2. Cdch thirc thue hign: Truc tiép;
10.3. Thanh phin, sé lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

+ Pon xin chuyén cong tac do can by, cong chirc tu viét, tu nguyén lam
viée lau dai tai noi xin chuyén dén; c6 y kién cua co quan chu quan (xac nhan vi
tri cong tac hién nay, dong thuan cho chuyén cong tac theo nguyén vong);

+ Vin ban cua co quan, don vi déng ¥ tiép nhan hoic déng ¥ cho chuyén
cong tac;

+ So yéu 1y lich (theo mau 2C-BNV/2008) c6 dan anh 3x4, do can bd khai
va dugc cap quan ly can bo xac nhén;

+ Ban nhén xét danh gia ciia cap iy d6i voi can bo, cong chire 1a Pang vién;

+ Cac ban sao c6 cong ching: vin bang, chimg chi, Quyét dinh b nhiém
ngach cong chirc, dién bién luong va vin ban khac theo yéu cau (khi can thiét);

+ Ban nhan xét, danh gia can bg, cong chirc hai ndm trudc lién ké.

-S6 lugng ho so: 01 bo hod so

10.4. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh

10.5. Déi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Cong chic.
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10.6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND cip huyén.

10.7. Két qud thwc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

10.8. Lé phi: Khong.

10.9. Tén méu don, to khai: Khong quy dinh

10.10. Yéu cau, diéu kién thuwce hién thii tuc hanh chinh:

- Viéc diéu dong cong chirc duoc thuc hién trong cac truong hop sau déy:

+ Theo yéu cu nhiém vu cu thé;

+ Theo quy l}oach, ké hoach ,st: dung cong chirc trong co quan, t6 chirc va
gifra cac co quan, to churc theo quyét dinh cua co quan c¢6 tham quyén;

+ Chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh ctia Pang va phép luat.

10.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Cén bg, cong chitic;

o Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pha quy dinh

vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- Quyét dinh sd 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 cia UBND tinh vé
ban hanh Quy dinh vé quan 1y, t6 chirc bd may va can bd, cong chirc, vién chirc,
lao dong trong cac co quan, don vi thudc tinh Ninh Binh.

11. Thi tuc biét phai cong chirc, vién chirc thudc tham quyén quan ly

11.1. Trinh tw thuc hién:

11.1.1. Béi véi cong chirc

- Nguoi dimg dau co quan, t6 chtrc duge phan céng, phan cip quan 1y cong
chtrc noi cong chirc cong tac va noi dugc cuir dén biét phai cé van ban trao doi,
thong nhat y kién.

- Nguoi ding du co quan, t chirc noi cong chie dang cong tac quyét dinh
theo tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo phan cap quan 1y.

- Trude khi quyét dinh biét phai cong chire, ngudi ding dau co quan, t6 chirc
dugc phan cong, phan cap quan Iy cong chirc can gap go cong chire néu ré muc dich,
su can thiét cua viéc biét phai dé nghe cong chirc dé xuat y kién trudce khi quyet dinh
theo tham quyén hodc bao céo cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

11.1.2. Pdi véi vién chie

Trude khi quyét dinh biét phai vién chl'rc ngudi dimg dau co quan, don vi
du’oc phan cong, phan cap quan Iy vién chirc can gap go vién chirc néu 16 muc dich,

su can thiét cua viéc biét phai dé nghe vién chu:c dé xuét y kién trude khi quyét dinh
theo tham quyén hoic bao cao cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

11.2. Céch thikc thue hign: Truc tiép.
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11.3. Thanh phin, sé lwong hé so

- Thanh phan hd so: Khéng quy dinh.

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

11.4. Thoi hgn gidi quyét: Khong quy dinh.

11.5. Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chuc.

11.6. Co quan thuwc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi
quan ly cong chuc, vién chic va co quan, to chirc, don vi ti€p nhan cong chuec,
vién chure biét phai.

11.7. Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh

11.8. L¢ phi: Khong.

11.9: Tén méu don, to khai: Khong quy dinh.

11.10. Yéu cdu, diéu kién thywc hién thii tuc hanh chinh:

- Viéc biét phai cong chirc, vién chirc dugce thuc hién trong cac truong hop
sau day:

- Theo nhiém vu dot xuét, cép bach;

- Pé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

11.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Cén bg, cong chirc; Luat Vién churc;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 ctia Chinh phui; Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y ddi vai vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
cua Chinh phu;

- Quyét dinh sd 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 cua UBND tinh vé
ban hanh Quy dinh veé quan ly, td chirc bd may va can bg, cong chuc, vién chur,
lao dong trong cac co quan, don vi thudc tinh Ninh Binh.

12. Thi tuc ndng bic lwong thwong xuyén, phu cip thim nién vuot
khung cho can b, cong chirc cap xa

12.1. Trinh tw thwe hi¢n: Cin ci dé nghi cia UBND cép xa giri UBND
huyén (qua phong N1 vu) dé€ tham dinh, 1ay ¥ kién co quan ¢6 lién quan (néu c0),
ban hanh Quyét dinh.

12.2. Cdch thirc thwe hién: Gui qua VNPT-iOffice va truc tiép tai phong
No1 vu.

12.3. Thanh phién, sé luong hé so 01 b
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- Van ban dé nghi cia UBND cép xi ¢ can bd, cong chirc thudc dién nang
luong

- Bién ban cua Hoi dong xét nang luong (co quan, don vi).

- Ban sao Quyét dinh lvong hién hudng;

12.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

12.5. Péi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: UBND cap xa

12.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Noi vu

, 12.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh nang luong, phu

cap tham nién vugt khung.

12.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khdng

12.9. Tén méu don, méu to khai: Khong

12.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

12.11. Can cw phap ly ciua thu tuc hanh chinh:

- Luat T6 chire chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015; Luét sira d6i, bo

sung mot s diéu ctia Ludt T6 chirc chinh phi va Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2/023 caa Chinh phu quy dinh vé
can bo, cdng chic cap xa va ngudi hoat dong khdng chuyén trach ¢ cap x&, ¢ thén,
t6 dan phé; Théong tu lién tich s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu
hudng dan thuc hién ché 6 ning bac lwong thudng xuyén va nang luong trude thoi
han d61 vdoi can bg, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong; Thong tu so
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cta Bo trudng Bo Noi vu stra doi, bo sung ché
d6 nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché do phu cap
tham nién vuot khung doi véi can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

- Quyét dinh s6 25/2024/QD-UBND ngay 15/3/2024 cia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chic bd may va céan bo, cong chuec,
vién chtrc, lao dong trong cac co quan, don vi thugc tinh Ninh Binh;

13. Thii tuc xét chuyén chitc danh nghé nghiép vién chirc thuc tham
quyén quan Iy

13.1. Trinh ter theec hién:

- Thu trudng don vi cin ¢t VTVL dugc cap c6 tham quyén phé duyét, trinh
cap c6 tham quyén xét chuyén chtc danh nghé nghiép ddi voi vién chuc thuoc
don vi.

- Phong Noi vu tham dinh diéu kién, tiéu chuan, tham muu cho UBND huyén
quyét dinh chuyén xép chtic danh nghé nghiép ddi vai vién chic theo quy dinh.

13.2. Cach thac thuc hiégn: Khong quy dinh.



62

13.3. Thanh phan, sé lweng hé so: Khong quy dinh.

13.4. Thei hagn gidi quyét: Khong quy dinh.

13.5. Poi twong thuee hign tha tuc hanh chinh:Vién chuc.

13.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong No6i vu.

13.7. Két qud thec hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén xép chuc
danh nghé nghiép déi véi vién chuc.

13.8. Phi, I phi: Khéng.

13.9. Tén mdu don, to khai: Khong quy dinh

13.10. Y&u cdu, diéu ki¢n thuc hign tha tuc hanh chinh:

Viéc chuyén xép chtic danh nghé nghiép dbi véi vién chiic phai ¢am bao theo
quy dinh hién hanh, pht hop véi VTVL va co cau chic danh nghé nghiép duoc cap
c6 tham quyén phé duyét.

13.11. Can cwr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc; Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
churc va Luét Vién chuc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu stra d6i, bo
sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung,
stir dung va quan ly vién chue.

14. Tham dinh ho so phé chuin két qua bau Chii tich, Phé Chii tich Uy
ban nhan dan cap xi

14.1. Trinh fe thwe hién: Gom 5 budc

- Bude 1: Trong thot han 05 ngay lam viée, ké tur ngay Ho1 déng nhan dan xa,
thi trAn bau Chu tich, Pho Chii tich Uy ban nhan dan cip x4, Thuong truc Hoi dong
nhan dan x4, thj trin gui hd so truc tiép tai Phong Noi vu tir thir hai dén thtr sau.

- Bude 2: Phong Néi vu cap huyén kiém tra, tiép nhan hd so:

+ Trudng hop ho so dy du thi cip gidy bién nhan co ngay hen tra két qua
cho ngudi ndp ho so.

+ Trudng hop ho so chua day da thi huéng dan dé ngudi ndp hoan thién hd
so theo quy dinh.

- Budre 3: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhéan ho so day du,
Phong Noi vu xem xét, tham dinh ho so.

+ Truong hop hd so con thiéu hodc cé sai sot theo quy dinh thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, phong Noi vu c6 vin ban dé
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nghi Thuong truc Hoi ddng nhan dan cép xa bo sung, hoan thién hd so trong thoi
han khong qua 07 ngay lam viéc

+ Truong hop hd so hop 1& thi Phong Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén xem xét quyet dinh phé chuan két qua bau Chu tich, Phd Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa

- Bude 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi
cua phong N6i vy, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phé chuan két qua bau
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Trudng hgp Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén khong phé chuan két qua
bau Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap xa thi trd 161 bang van ban, néu ro
1y do va yéu cau Hoi dong nhan dan t6 chirc bau lai chirc danh khong dugc phé chuan

- Bude 5: Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén trao Quyét dinh phé chuan
ket qua bau Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

14.2. Céch thirc thwe hign: Nop ho so truc tiép tai Phong Noi vu.

14.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

* Thanh phan ho so:

- TO trinh cta Thu:b‘ng‘truc Ho1 déng nhéan dan cap xa (kém theo 1y lich
trich ngang cua ngudi duge dé nghi phé chuan);

- Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan xac nhan két qua bau Chu tich, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan cép xi (kém theo Bién ban kiém phiéu két qua bau Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan);

- Ban sao Quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén phé duyét quy hoach chirc
danh Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan ctia ngudi dugc gidi thi¢u bau lan dau;

- Ban sao Quyét dinh hodc vin ban théng bao ¥ kién vé nhan su duoc gidi
thiéu bau cua co quan c6 thim quyén theo phan cip quan 1y can bo (kém theo
bang tong hop két qua kiém phiéu va Bién ban kiém phiéu & cac budc trong quy
trinh nhan su);

- So yéu Iy lich theo mAu hién hanh theo huéng dan ciia Ban T6 chtic Trung
uong do can bo ty khai va co quan tryc tiép quan 1y can b xac nhan, dong dau
theo quy dinh (c6 ddn anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qué 06 thang);

- Ban ké khai tai san, thu nhap ca nhan ctia ngudi duoc dé nghi phé chuan theo
mau hién hanh do Chinh phu quy dinh va huéng dan ctia Thanh tra Chinh phi;

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri theo quy dinh;

- Ban sao Quyét dinh phan cong, diéu dong, luan chuyén, ky luat gan nhét
cua can b0 (néu co);
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- Nhan xét, danh gia can bo cta cip ty theo phan cip quan 1y can bo (trong
03 nam gan nhat), ctia Chi uy noi cu tra, Chi bg, Pang bo co quan noi cong tac
(trong thoi han 06 thang);

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuin chtc danh
bau. Truong hop nhan su c6 bang tot nghiép do co s& giao duc nudc ngoai cap thi
phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

- Gidy chtng nhén sttc khoe ctia co so y té co thim quyén (trong thoi han
06 thang).

*S6 luong hd so: 02 b.

14.4. Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir khi nhan du hd so hop 16
14.5. Péi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: To chirc

14.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu

- Co quan phdi hop thuc hién: phong, ban, don vi c6 lién quan
14.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh

14.8. L¢ phi: Khong quy dinh

14.9. Tén méu don, mau to khai: Khong quy dinh

14.10. Y&u cdu, diéu ki¢n thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Khéng
14.11. Can cwr phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phu quy dinh
vé s6 luong Ph6 Chi tich UBND va quy trinh, thu tuc bau, tir chirc, mién nhiém,
bai nhiém, diéu dong, cach chirc thanh vién UBND;

- Nghi dinh s 115/2021ND-CP ngay 16/12/2021 st d6i, bo sung mot sb
diéu Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh ph.

15. Tham dinh hd so phé chuin két qua mién nhiém, bi nhiém Chu
tich, Ph6 Chi tich Uy ban nhan dén cap xa

15.1. Trinh tw thuwc hién:

- Buéc 1: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy Hoi dong nhan dan
x4, thi trdn xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa Thuong truc Hoi dong nhan dan cip xa giri hd so truc tiép tai
Phong Noi vu tir thir hai dén thir sau.

- Bwée 2: Phong Noi vu kiém tra, tiép nhan ho so:

+ Trudng hop ho so day di thi cip gidy bién nhan c6 ngay hen tra két qua
cho ngudi ndp ho so.
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+ Trudng hop ho so chua day du thi huéng dan dé ngudi ndp hoan thién ho
so theo quy dinh.

- Buée 3:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc day da 02 bo hd
so theo quy dinh Phong N§1 vu tham dinh ho so phé chuan két qua mién nhiém,
bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.

- Trudng hop hd so hop 1é thi phong Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén xem xét quyét dinh phé chuan két qua mién nhiém, bai nhiém Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan déan cap xa

+ Truong hop hd so chua hop 18 thi trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhan dugc ho so, phong Noi vu ¢6 vin ban dé nghi Thuong truc Hoi dong
nhan dan cép xa bo sung, hoan thi¢n ho so. Thuong truc HoO1 déng nhan dan bd
sung, hoan thién hd so trong thoi han khong qua 07 ngay lam viée

- Buwdc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi
ctia phong Noi vu, Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén phé chuan két qua mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan déan cap xi. Trudng hop tir
chéi, thi thong bao bang van ban c6 néu rd Iy do

- Buée 5: Cin ctr vao phiéu hen tra két qua, to chire dén nhan Quyét dinh
phé chuan/tlr choi két qua mi€n nhiém, bai nhi€ém Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan x4, thi tran

15.2. Céch thirc thwe hign: Nop ho so truc tiép tai phong Noi vu
15.3. Thanh phdn, sé lwong ho so: 02 bd
-Vin ban dé nghi ctia Thuong truc Hoi dong nhan déan

- Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan vé viéc mién nhiém, bai nhiém Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan;

- Bién ban biéu quyét hoic kiém phiéu két qua mién nhiém, bai nhiém Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan

- Quyét dinh hodc van ban thong b&o y kién cua co quan cd tham quyén
theo phan cap quan ly can bo;

- Pon tir chire trong trudong hop mién nhiém quy dinh tai khoan 1 Diéu 13
Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh phu.

15.4. Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir khi nhan du hd so hop |

15.5. Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chuc

15.6. Co quan thurc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap huyén

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu
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- Co quan phéi hop thuc hi¢n: Phong, ban, don vi c6 lién quan
15.7. Két qud thuee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh
15.8. L¢ phi: Khong quy dinh
15.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khéng quy dinh
15.10. Y&u cau, diéu kig¢n thue hién thii tuc hanh chinh:
- Mién nhiém trong Cac truong hop sau dady

+ Vi Iy do stc khoe hoidc vi 1y do khac ma khong thé tiép tuc thyuc hién
duoc nhiém vu thi co6 thé tir churc.

+ Pugc co quan c6 tham quyén b tri cong viée khac ma khong thude dién
diéu dong theo quy dinh.

+ Pugc co quan ¢ tham quyén quyét dinh nghi ché do huu tri, thoi viéc;

+ Khong dugc tin nhiém theo quy dinh.

- Bai nhiém trong cac truong hop sau day:

+ Bj két toi bang ban an, quyét dinh d cd hiéu lyc phap luat ctia Toa &n;

+ C6 hanh vi vi pham phap luat hoac khong thue hién dling chirc trach, nhiém
vu duoc giao ma chua dén muc ky luat cach chirc nhung can phai bai nhiém.

15.11. Can ciwr phép ly ciia thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh phu quy dinh
vé s6 luong Phd Cha tich UBND va quy trinh, thi tuc bau, tir chirc, mién nhiém,
bai nhiém, diéu dong, cach chuc thanh vién UBND.

- Nghi dinh s6 115/2021ND-CP ngay 16/12/2021 sira doi, bo sung mot so
diéu Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu.
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