UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NQI VU Poc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: +8 /HD-SNV

*

Ninh Binh, ngay /)0 thdng Jndm 2018

HU(’)’NG DAN
VE VIEC XAY DUNG PE AN VI TRI VIEC LAM
TRONG CAC PON VI SUNGHIEP CONG LAP

Thyc hién Nghi dinh sb 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ctia Chinh phu
quy dinh v& vi tri viéec lam trong don vi sy nghiép cong 1ap; Thong tu
14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia Bo Noi vu huéng din thuc hién Nghi
dinh 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 cia Chinh phi quy dinh vé& vi tri viéc 1am
trong-don vi sy nghiép cong 1ap; Nghi quyet s6 89/NQ-CP ngay 10/10/2016 cua
Chinh ph tai phién hop thuong ky thdng 9/2016.

Dé kip-thoi tdng hop, bdo cdo UBND tinh phé duyét D 4n vi trf viée 1am
trong cdc don vi su nghiép cong 18p trén dia ban tinh, S& Noi vu dé nghi cac don
vi sy nghi€p trwe thuge UBND tinh; Giam ddc cac S, ban, nganh va Chu tich
UBND céc huyén, thanh pho chi dao cac don vi su ngh1ep trirc thudc hoan thanh
viée xdy dung D& 4n vi tri viéc 1am trong cac don vi su nghiép cdng 14p theo céc
ndi dung huéng din cu thé nhu sau:

I. VE POI TUQONG XAY DUNG PE AN

1. Déi véi cac don vi s nghiép cong l4p duge giao quyén tw chi (don vi su
nghiép tw bdo dam chi thuong xuyén, chi dau tw va don vi sw nghiép bdo dam chi
thuong xuyén) thi truéng don vi duge quyét dinh phé duyét vi tri viée 1am, co
céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s6 lwgng ngudi lam viéc phit hop
v6i chitc ning, nhiém vu duge giao, trén co s& bao dam viéc 1am én dinh va thu
nhap cho s6 hrong ngudi 1am viée ting thém.

Sau khi quyét dinh phé duyét vi trf viéc 1am thu trudng don vi sy nghiép
true thuoe UBND tinh bdo cédo Dé an da phé duyét v& S& Noi vu dé tdng hop bao
c4o UBND tinh; dbi véi don vi sy nghiép truc thude S&, ban, nganh va UBND
cac huyén, thanh phé o Pé 4n da phé duyét vé S&, ban, nganh va UBND cic
huyén thanh phd dé tong hop chung bao cdo UBND tinh qua S& Noi vy tong hop.

2. Pbi véi don vi su nghiép cong 1ap chua duge giao quyén tu chii (don vi
s nghiép do Nha nudc bdo dam toan bé hodc mot phan chi thuong xuyén) thi
xdy dung D& 4n vi tri viée 1am, co cAu vién chitc theo chirc danh nghé nghiép va
s6 lwgng ngudi 1am viée theo quy dinh ctia phap luat giri S¢ Noi vu thAm dinh
trinh Uy ban nhén dén cdp tinh phé duyét.

3. Pbi v6i cac don vi su nghiép dang thyc hién viéc sip xép, to chirc lai
cic don vi su nghiép cong 14p theo Chuong trinh hanh dong 3§ 23-CTr/TU ngay
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26/02/2018 cta Tinh uy vé viéc thuc hién Nghi quyét s6 19-NQ/TW ngay
25/10/2017 ciia Ban chip hanh Trung wong Dang khoa (XII) vé tiép tuc doi méi
hé théng td chirc va quéan 1y, ning cao chét lugng va hiéu qua hoat dong cia cic
don vi sy nghiép coéng ldp thi Gidm dbe céc S&, ban, nganh va Chi tich UBND
céc huyén, thanh phd chi dong xdy dung PE 4n vj tri viéc 1am ngay sau khi c6
Quyét dinh sip xép, t& chirc lai cla co quan c6 thém quyén giri S& Noi vy thim
dinh trinh UBND tinh phé duyét.

II. VE NGUYEN TAC XAY DUNG PE AN

1. Vi tri viée 1am duge x4c dinh trén co s¢ phai phi hgp véi chirc néng,
nhiém vu, quyén han cia don vi sy nghiép cong 14p;

2. Cécvi tri viée 1am, co cdu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép phai
dam bao c6 tinh 6n dinh tir 1 dén 3 ndm.

3. Bao dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, phu hop voi
thue tién va tuéin thu cac quy dinh cta phép luat vé vién chire.

4. Nguyén tic x4c dinh tng s6 ngudi 1am viéc trong cac don vi sy nghiép:

i 1301 v¢i don vi sy nghiép cong 13p da c6 quy dinh cta co quan c6 thAm
quyén vé dinh mirc sé ngudi 1am viée (gido duc, y. té.. J; téng s6 ngudi lam viée
trong don vi khéng vugt qua dinh mic bién ché téi thiéu dugc quy dinh tai cac
vin ban cia tinh va B§, nganh Trung wong.

+ Déi voi don vi sy nghiép cong lap chua c¢o6 quy dinh vé dinh mirc sb
ngudi lam vice, téng s ngudi lam viéc trong don vi khong vugt qua chi tiéu bién
ché duoc giao nam 2015 (trlr nhitng don vi mdi thanh lp hodc ting chirc néng
nhiém vu duge co quan c6 thim quyén xem xét quyét dinh).

. IIL I”HU’O’NG PHAP XAC PINH VI TRi VIEC LAM VA CO CAU
VIEN CHUTC:
. Phwong phap xédc dinh vi tri viéc 1am thyre hién theo cdc bute duge hudng
din tai Théng trr 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B§ Néi . (C6 cdc phu
luc kém theo)

IV. TO CHUC THUC HIEN:
1. C4ch thikc trién khai thwe hién

- Thanh lap T6 cong tac: Cac co quan, don vi thanh lép To cong tac gmp
lanh dao don vi nghlen ctru, trién khai thue hién viéc xdy dung Dé én vi tri viée
lam. Céc thanh vién tb cong tic nén 1a Trudng céc bd phan truc thude, thu ky cia
T6 cong tac 12 Trudng bd phén gitip lanh dao co quan tong hop thanh Dé 4n.
Trudng céc bd phén c6 trach nhiém nghlen ctry, tiép thu cdc ndi dung hudng dan
va truc tiép trién khai & phong, don vi minh.

- Thanh 1ap Héi dong thim dinh: Sau khi cdc phong, don vi hoan thanh
viéc x4y dung vi tri viéc 1am cua bd phén minh, co quan thanh 1ap Hoi dong tham



dinh d& quyét dinh cudi ciing vé vi trf viéc 1am sb lrong ngudi 1am viée trong cdc
phong, b phén truc thude.

Huwéng dén cu thé:

+ Cac don vi sy nghiép cong lap trire thudc sé, nganh; huyén, thanh
pho: T6 chirc x4y dung Dé 4n vi tri viée 1am theo huong din clia co quan chu
quén, Pé 4n vi tri viéc lam dugc xéy dyung theo Phu luc so 8 trén co 56 céc biéu
mau thong ké tir Phu luc sé 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7; béo cdo dé co quan chil quan thdm
dinh va tng hop chung thanh DE 4n ctia sd, nganh hodc huyén, thanh phd.

+ Céac don vi sy nghiép cong 1dp trrre thude Uy ban nhén dén tinh: To chire
xéy dung D8 4n vi trf viée lam theo cac Phu luc tir 6 1 dén Phy luc so 8; Tong
hgp céc vi tri viéc lam va co chu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép theo phu
luc s 9B, 10B, 11B, giri S& Noi vu dé thdm dinh.

2. Téng hop P& én

- Sau khi cdc don vi hoan thanh viéc xdy dung Be an vi tri viéc lam, cac
5S¢, nganh; Uy ban nhén dén huyén, thanh phd kiém tra, tbng hop, thiAm dinh cic
bidu théng ké, Dé 4n vi tri viéc 1am cho timg phong, bo phén thujc don vi sy
nghiép cong 14p tryc thude; dong thoi thi trudng cac S0, nganh, Chu tich Uy ban
nhén dan huyén, thanh phé ky x4c nhan vao Dé 4n ctia cac don vi.

- Céc 6, nganh, Uy ban nhan dn huyén, thanh pho tong hop thanh Bé an
vi tri viéc lam cua sd, nganh UBND céc huyén, thanh pho cu thé nhu sau: Dé an
vi tri viéc 1am va co ciu vién chirc theo chic danh nghé nghiép (theo Phu luc 56
8 tai Thong tu 14/2012/TT- BNV ngay 18/12/2012 ctia Bd Noi vu kem cac Phu
luc tir s8 01 dén 07): ddng thoi tbng hop giri theo DE én cac Phu luc s6 9B, 10B,
11B, ban hanh kém theo Théng tur 14/2012/TT-BNV, giri S¢& No6i vu thim dinh
trinh UBND tinh.

3. Thim dinh P8 4n vi tri viéc lam

Ho so giri S& N@i vu thim dinh D2 4n vi tri viéc 1dm cua céc co quan, don
vi, dia phuong bao gobm:

a) Ddi v6i sé, ban, ngank; Uy ban nhan dan huyén, thanh phé:

- T¢& trinh;

- D& én vi trf viéc 1am clia s6, nganh hoic Uy ban nhén dan huyén, thanh phd
(theo madu giri kém Cong van nay);

- Céc phu luc s6 9B, 10B, 11B;

- P& an va céc phu luc kém theo ctia céc co quan, don vi trire thude;

_ - Ban sao Quytf:t dinh vé viée thanh lap; quy dinh chic ning, nhiém vy,

quyén han va co cau to chirc ctia don vi sy nghi€p cong 1ap;

- C4c van ban lién quan dén viée xdy dung dé an.

b) Poi véi cdc don vi sw nghiép truc thugc tinh:

- T& trinh;



- Pé 4n vi tri viéc 1am va co cdu vién chire theo chitc danh ngh€ nghiép va
cac phu luc kém theo D¢ an;

- Céc phu lyc s6 9B, 10B, 11B (theo Thong tu 14/2012/TT-BNV);

- Ban sao Quyét dinh v& viéc thanh 1ap; quy dinh chirc ndng, nhi€ém vy,
quyén han va co céu to chirc clia co quan, don vi s nghi€p cong 1ap;

- Cc vin ban ¢6 lién quan dén viéc xdy dung Dé 4n.
4. Thoi gian thee hién

Céc 6, nganh, Uy ban nhan dan huyén, thanh phd; don vi sy nghiép truc
thugc UBND tinh, hoan thanh viéc xdy dung Pé 4n clia nganh, dia phucmg, don
vi giri cac vin ban vé S& Noi vu thim dinh truéc ngay 15/8/2018. Can clr vio Dé
an cla cac co quan, don vi S¢ Noi vu tién hanh thim dinh va bao cdo két qua
thdm dinh d& Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

Trén co s& D& an duogc duyét S¢ Noi vu s& tham mwu viée giao s6 luforng~
ngudi 1am vige trong céc don vi sy nghi¢p cong 1ap nim 2019. Co quan, don vi
nao 1am chém S& Noi vy khéng tong hop béo cdo UBND tinh duge s& phéi chiu
trach nhiém trude UBND tinh. |

Khi giri hd so thdm dinh Be an vi tri viéc 1lam, céc co quan, td chirc, don
vi gii kém 01 ban File P& 4n vi tri viec lam vé dia chi Mail:
phongtcbetepep@gmail.com (khong giri ban Scan, PDF).

(Cdc Phu luc ctia Dé an vi tri viéc lam cde don vi download tai dia chi web
cua So Noi Vi tinh Ninh Binh: http://www.sonoivu.ninhbinh.gov.vn)

Trén dy 13 mot sé ndi dung huéng dan vé viée xay dung Dé an vi tri viée
lam trong cac don vi su nghiép cong 1ap. Trong qua trinh thuc hién neu cO vudng
méc, d& nghi ‘phén anh vé S6 Noi vu (qua phong Té chirc bién ché va té chirc phi
chinh phu) d& théng nhit giai quyét ./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- UBND ftinh (d8 béo c4o); PHO GIAM DOC
- Céc S4, ban, nganh; 2 g
- UBND céc huyén, thanh phé; Vo,
- Cac don vi sy nghiép cong lap thude g{{.&fﬁ:
UBND tinh. \
- P/c Giam dbc, Phé GP phu trich; W 7/
(d& béo céo) N Trdn Dirc Minh
- Luu VT, TCBC&TCPCP. - o




DON VI CAP T'Rﬁ‘N TRUC TIEP: .........
PON VI BAO CAOQ: ............. _
PHU LUCSO 1

THONG KE CONG VIEC THEO CHUC NANG, NHIEM VU
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 thdang 12 nam 2012 cua B¢

triedng Bé Noi vu)

NGUOI LAP BIEU
(K3 vé ghi r8 ho tén)

1

i,qf; Tén cong viée Ghi chii (néu c6)
1 & 3 N
I | Céng viée lanh dao, quan ly, diéu hanh
I | Cong viéc thir nhét R
2 | Cong viéc th hai - |
3 | Cong vigc
I | Cong viéc hoat dong nghé nghiép
1 | Cong viéc ...
2 | Cong viéc ... J
3 | Cong viéc ...
1T | Céng viée hd trg, phuc vy
1 | Cong viée ... B -
2 | Cong viée ... )
3 | Cong viéc ... ) B
oo DAY +.ve thANG . oo NAM o

THU TRUONG DPON VI
(Ky v ghi rd ho tén)



PON VI CAP TREN TRUC TIEP: ...

PON VI BAO CAO: .............

PHU LUC SO 2
PHAN NHOM CONG VIEC
(Ban hémh kém theo Théong tw s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012 ciia Bo
truong Bé Noi vu)

TT Nhom cong viée Cong viée
| ¥ 3

[ Nhom cong viée lanh dao, quan
ly, diéu hanh

1 | Nhom lanh dao don vi

C’lp truong don vi sy nghlep cong lap

(ﬂp pho cla ngudi dimg dau don vi su
nghiép cong lap

) Nhom lanh dao cac td chue truc
thudce

C‘ip trudng t6 chire thudce hoiic true thude

Cap pho clia nguoi ding dau td chire thude
hodc truc thude

1 Nhém cong viée hoat dong nghé
nghiép

1 | Nhém cong viée 1

Cong viéc...

Cong vicc...

2 | Nhom cong viée 2

Cong vigc. ..

Cong viéc...

IIT | Nhom edng viée ho tro, phuc vu

1 | Nhom cdng viéce 1

Cong viéc...

Cong viéc...
2 | Nhom cong viée 2 Cong viéc
.. ngay ..... thang .... ndm ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI
(Ky va ghi v ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)




PON VI CAP TREN TRUC TIEP: .........
PON VI BAO CAO: .............
PHU LUCSO3
CAC YEU TO ANH HUGNG
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 théing 12 ndm 2012 cia Bo
truong Bé Noi vu)

% Mirc do anh huong e i oa gk
SQ Céc yéu tb anh hudng Trung ‘ (e i i ‘
e Cao . Thap ch)

binh |
1 2 3 4 5 6
1 | Ché dd 1am viée: J
2 | Pham vi hoat dong B
3 | Tinh da dang vé linh vue hoat dong y R
4 Tinh chat, diic diém cua hoat dong
nghé nghiép )
5 | M6 hinh tb chirc va co ché hoat don g
6 | Mire @6 hién dai hoa cong sd
7 | Céc yéu t6 khac (néu co)
vowe AN ovoee (HREE . o REHY ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON VI
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky vi ghi 1o ho 1én)

L% ]
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DON VI CAP TREN TRUC TIEP: .........

PON VI BAO CAO: .............

PHU LUC SO 5

DANH MUC VI TRI VIEC LAM CUA DON VI SU NGHIEP CONG TLAP

(Ban himh kém theo Théng tw s6 14/2012/TT-BNV ngéy 18 théng 12 ném 2012 cva Bj
truong Bi Noivu)

Xdic
Chire ; ; ; £
Chire Hang | dinh s6
danh : ,
" danh clia lwong
S6 Hh nghé chire nguwoi
DANH MUC VI TRI VIEC LAM dao, R _ .
TT ; : . . .| nghiép danh lam
quan ly : ) o
£ tuong nghé viec
(neu rn nghiép cin
r - 4
0 g glhicy o
thiet
1 2 3 4 5 6
| Tén vi tri vi€c lam gan vai cong viée
I Vo s % g ik
lanh dao, quan ly diéu hanh
1 Vi tri cip trudng don vi s nghiép
cong lap
) Vi tri cip pho ctia nguoi dimg dau
don vi sy nghiép cong lap R T T
. | Vitri cip trudng don vi thudce hodc
2 A
truc thude s
4 Vi tri cdp pho cua ngudi ding dau
don vi thude hodc true thudc
1 Vi tri viéc 1am gin vai cong viée hoat
~ | ddng ngheé nghiép L
1 | Vitelvige lam o
2 | Vitri viéc lam ....
T Vi tri viée 1am gén v6i cong vige hd
| trg, phuc vu
1 | Vitriviéclam ....
2 | Vitriviéc lam ....
o s« EAY im0 oo THABE .. I ...

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi ré ho tén)

THU TRUONG PON VI
(Ky> vet ghi vé ho tén)




PON VI CAP TREN TRUC TIEP: .........
PON VI BAO CAO: .............

PHU LUCSO 6 ‘
BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM
(Ban hénh lém theo Théng tw sé 14/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012 ciia Bo
truong Bo Noi vu)

Vi tri vige 1am (;)‘;l“ﬁ :’l:‘-l*fccli‘ig‘ Sin phim diu ra
1A F o Tén siin Két qua
?(; Teén vi tri viéc 1am ?% Te:igzng phfim diu thue hif}n
) ra trong nam
1 2 3 4 5 6 i
1 Tén vi tri viée lam ga“:m vai cong vige
lnh dao, quan 1y, diéu hanh
' 11 Cong vige
| Vi tri cép trudng don vi sy nghiép " | thir nhat |
cong lap 12 Cong viéc
| th hai B W
Vi tri cAp pho eta ngudi dimg diu 2.1 (J[??]g o
2 ) . e S thir nhét
don vi sy nghiép cong lap
) A Cong viéc
1 Vi trf clp trudng don vi thude va | thér nhét ]
© | trye thude 11 Cdng viée 1
T thE s ¢ .
. ‘ . . i 41 Cong viée
A Vi tri edp pho ctia ngudi ding dau | thir nhat
don vi thude va truc thudce Cong viée
thill..... N
1 Tén vi tri vi€e lam gén voi cong vide
‘ hoat dOng nghé nghiép
51 Cong viée
1| Vit QUL T
' Cong viée
i i
6.1 Cong vige
£ VT g
' Cong viéc
i =
m Tf:n vi tri viée lam gﬁn véi cong viée - i
ho trg, phuc vu
1| Vit ..., 7 | ComEvice
) thir nhat
............ 1
. .. ....ngay .....thang .... nam ...
NGUOT LAP BIEU THU TRUONG DON VI

(Ky va ghi rd ho tén)

(Ky va ghi rd ho tén)



PON VI CAP TREN TRUC TIEP: .........

PON VI BAO CAO:

-------------

PHU LUC SO 7

KHUNG NANG LUC CUA VI TRI VIEC LAM .

(Ban hanh kem theo Théng ti 6 14/2012/TT-BNV ngay 18 thdng 12 ndm 2012 cuia Bo

truong Bo Noi vu) ' )
Tr Néing lue, k§ niang Ghichi
| ) - 3 -
1
2
3
&
5

Gh] cha: Cot 2 yéu chu vé ning luc k¥ mng chn phai co dé hoan thanh nhiém vy & Vi
tri vige lam cu thé, nhu: ning lyc tong hop; nang hre giai quyul cac véan dé phat sinh

trong thye t& ctia nganh; ning lye tap hop, quy tu; néng luc diéu hanh va phdi hop hoat
dong; k¥ nang soan thao vin ban; ....

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi rd ho tén)

. ngdy ... thang ... ndm .
IHU TRUONG DON Vl
(Ky va ghi ro ho tén)



PHU LUC 8
DI AN (MAU) VI TR VIEC LAM TRONG PON VI SU NGHIEP CONG 1, AP
(Ap dung doi véi cde don vi sie nghiép cong lap)
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 thdang 12 nim 2012 ciia B¢
trudng Bé Noi vu)
Phén I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY
I. SU CAN THIET XAY DUNG DE AN
1. Khai quat dic diém, noi dung va tinh chét hoat ddng ctia don vi sur nghiép
cong lap
1.1. Néi dung hoat dong ctia don vi sy nghié€p cong lip
1.2. Déi tu’bng, pham vi, tinh chét hoat dong ciha don vi su nghiép cong lap
1.3. Co ché hoat dong ctia don vi su nghiép cong 1dp
2. Nhitng yéu t6 tic dong dén hoat dong ctia don vi sw nghiép cong lap
Tuy theo linh vuc, pham vi, tinh chét hoat dong cia don vi su nghiép cong lap dé
khdi quat nhiing yéu tb thc dong. Vi du: cde Trudng gido duc phd thong, cic yéu t6 tac
dong: sb 16p, hoe sinh, .
II. CO SO PHAP LY
1. Vin ban phép 1y vé viéc thanh lip, quy dinh chic ning, nhiém vu va co cu 10
chire ctia don vi sy nghiép cong lap
2. Céc vin ban phap Iy v& viée diéu chinh, ting, giam chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cdu td chire ciia don vi sy nghiép cong lap.
3. Céc vin ban phap ly liégn quan dén chire ning nhiém vy, quyén han ctia don vi
su nghiép cong lap.
4. Vin ban quy dinh vé chte danh ngh& nghiép, co cu vién chirc vi s lugng
nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong lép,...
Phén I1
XAC PINH VI TRi VIEC LAM, SO LUONG NGUOI LAM VIEC VA CO CAU
VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHILP
I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM
Cin ¢t Piéu 1, Diéu 2, Pidu 3, Pidu 4 cia Théng tu nay, xac dinh danh muc vi
tri viée lam trong d(m vi su nghiép cong lap theo thir tu sau:
L. Vitri vi€c lam gin v6i cong viée lanh dao, quén 1y, didu hanh
1.1. Vitrf cap truong don vi sy nghigp cong lap
1.2. Vitri cdp pho ciia nguoi dimg diu don vi sy nghiép cong 1ap
1.3. Vi tri cdp trudng don vi thuge va trye thude
1.4. Vi tri cdp pho clia ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lép
2. Vi trf viéc 1am gén vai cong viée hoat dong nghé nghiép
2.1, Vi tri viée lam ..
2.2. Vitri viéc l1am .....
3. Vi tri viée lam gén v6i cong viée ho trg, phue vu
3.1. Vitriviéc lam .......
3.2. Vitrl viée lam ........
II. XAC PINH SO LUQONG NGUOI LAM VIEC
C#n ctr Piéu 5, Biéu 6 cia Thong tw ndy, xac dinh so luong nguoi lam viée trong
don vi sy nghi€p cong lap nhu sau:



S6 lwgng T
TT VI TRI VIEC LAM ngwoi lam
viée

(| Vitrivige lam ofin voi cong viée lanh dao, quan ly, diéu
hanh

Vi tri cap trudng don vi sy nghiép cong 1ap

Vi tri cap pho cta ngudi dang dau don vi sy nghiép cong 1ap

Vi tri cap trudng don vi thude va true thude

Vi tri cdp phd clia ngudi ding dau don vi thude va trye
thudc _
11 | Vitri viée lam gén v6i cong viée hoat ddng nghé nghiép

£ W | RO | —

wh

Vi tri viée lam ...

Vi tri viée lam ...

II | Vitri viée lam gan véi cong viée ho trg, phuc vy

Vi tri viée lam ....

Vi tri viée'lam ...

1. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE
NGHIEP

Cin ¢ Diéu 8, Piéu 9 cla Théng tu nay, xac dinh co céu vién chire theo churc
danh nghé nghiép nhu sau:

- Vién chirc twong tmg véi chire danh nghé nghiép hang 1 hofic twong duong (néu
o) ..., ....% tong s6;

- Vlen chirc twong trng voi chire danh nghé nghidp hang 1T hodc tvong duong
(néu cd) .. . % tong sb;

- VICD Chuc twong tmg voi chie danh nghé nghiép hang 111 hoic trong duong
(néu ¢o) ...., ....% tong sb;

- Vién chirc tuong tng v6i chite danh nghé nghiép hang [V hodc tuong duong
(néu cé) ..., ...% téng s0;

- Chire danh khéc: ...., ...% téng 50,

IV. KIEN NGHI, BE XUAT (NEU CO)

Pé 4 an trinh bay nhiing kién nghi, dé xmt (néu ¢6) lién quan dén xdc dinh vi tri
vige lam, sd lu ong ngu oi lam viée va co cAu vién chite theo chirc danh nghé nghiép.

V. PE AN AP DUNG POI VOI DON VI SUNGHIEP CONG LAP CO SU
DIEU CHINH CHUC NANG, NHIEM VU VA CO CAU TO CHUC

B()l voi don vi sy nghi€p cong 1ap ¢o sy diu chinh chuc ndng nhiém vy va co
cu td chirc do co' quan ¢6 thdm quyén quyét dinh thi ndi dung d& an diéu chinh vi tri
viée lam cin bo sung cac ndi dung sau: Phé duyét ctia co quan co thim quyén va thuc
t& thuc hién vé vi trf viée 1am, sb lrong nguoi lam vice va co cAu vién chiic theo chire

danh nghé nghiép tuong ng theo cac muc L, 1L, 11 néu trén, Cy thé:

- Tai Muc I: BS sung danh muc vi trf viée lam duoc cAp co thdm quyén phé
duyét; vi tri viée 1am thue té thue hién va dé xuit bd sung hodc giam vi tri viée [am.

- Tai Myc II: B6 sung sb lugng nguoi lam vige dugce cAp 6 thim quyw phé

duyét, s6 Tugng vién chire thuce t€ c6 mit va dé xuét bd sung hodc giam s0 lugng nguoi
lam viée.



- Tai Muc I1I: Bb sung co cdu vién chire theo chire danh nghé nghiép dugce c,ap
c6 tham quyen phé duyét va dé xuit chire danh nghé nghiép, hang chirc danh nghé
nghiép dbi véi vi tri viée lam méi, sé lugng nguoi lam viée ting thém.

Thu truéng co quan phé duyét Pé an Thi truémg don vi xiiy dung Pé an
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)

PHU LUC KEM THEO PE AN
1. Vin ban thdm dinh d& 4n cta co quan quan 1y cdp trén tryc tiép clia don vi su
nghiép cong lép.
2. Dy thao Quyét dinh thanh l4p, quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu
t6 chire cia don vi sy nghiép cong lap.
3. Du thao Quy ché hoat dong cua don vi sy nghiép cong lap.
4. Céc vin bén c6 li€n quan va cic mAu biéu phue vu xac dinh vi trf viée lam, co ciu
vién chire, s luong ngudi lam viée ciia don vi sy nghiép cong 14p.

10



SO, NGANH ...ovvvvivrnerrennnns

HOAC UBND HUYEN, THANH PHO

PHU LUC SO 9B

DANH MUC VI TRI VIEC LAM VA SO LUGNG NGUOCI LAM VIEC TRONG
CACDON VI SUNGHIEP CONG LAP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 thdng 12 ndm 2012 cua B¢

truéng B Noi vy

¢ : | S6 lwong |
5 Tén vi tri vide I: SOMGNEW. | s -
: n vi tri viée lam = a8
TT ' : tri viéc lam ) SHe
‘ lam viéc
1 o 3 4
Tong so . |
A Su nghiép gido duc - Dao tao ) ]
1 Truong dai hoc
11 Vi tri viée lam gin v6i cdng vice lanh dao, quan 1y,
" | diéu hanh
Cap truong don vi N
Cép pho ctia nguoi dimg dau don vi |
12 Vi t}'i viéc 1am gin vadi cong viée hoat dng nghé
nghiép B -
1.2.1 | Giang vién
1.3 | Vitrf vi€c lam gin v6i cdng viée hd tro, phuc vu
1.3.1 | Ké toan )
II | Truong eao ding
11 Vi tri viée lam gan v6i cong vige lanh dao, quan ly,
' diéu hanh
1.1.1 | Cép truong don vi
1.1.2 | Cap pho clia ngudi dimg dau don vi
12 Vi tri viée 1am gan véi cong viée hoat ddng nghé
' nghiép
1.2.1 | Giang vién
1.3 | Vi tri vi€c 1am gin v&i cdng viée hd trg, phuc vu
1.3.1 | K& toan
III | Truong trung hoc chuyén nghiép
1V | Trung tdm GDTX
V' | Co sé gido duc ¢o tén goi khac
V1 | Gido duc pho théng

i




I Truong trung hoc phé) thong —‘
2 ﬁu‘&mg trung hoc co so
3 ;lilv'u'(‘)'ng tiéu hoc
4 ;f.r.u(‘)'ng mAm non ]

B Su nghiép y té -

1 Bénh vién N
2 Vléﬂ co giuong 4[
3 rll;r.ung tim ol ) |
C Su nghiép nghién ctu khoa hoc )

1 Vién
2 ;.L;rlung tAm
D Su nghiép vin hoa, thé thao - |
b |Suishgide B -

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi r0 ho tén)
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SO, NGANH ..oooveveivnevnnnnnnne

HOAC UBND HUYEN, THANH PHO

| PHU LUC SO 10B ‘
TONG HOP SO LUONG VI TRI VIEC LAM VA SO LUGNG NGUOI LAM VIEC
TRONG CAC DON V[ SU NGHIEP CONG LAP
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 thdng 12 ndm 2012 ciia B
trudng Bé Noi vu)

So luong vi tri viée lam

S6 lugng nguoi lam vice

Chia ra: Chia ra:
Vil | ) Vicn |
in m Vi e Hop
vi | B2 | gdn | ) Vien | ghn | a0
, c : tri b vii i A Lanh | chie | véi g
TT| Ponvi | Tong | ,. cong | dé | Téng | = T lao
£ | lanh " cong | . z dao, | hoat |cong | ..
sO , viéc .= | thuc| s0O ) P .o | dong
dao, vife | quan | dong | vice | |
uin hoat W hién 19 ol hE theo
T | déng | | HD Y e | e | NP
Y| nghd | 5% | 68 L A I
nohié phuc phuc
SHIEP VU vu
[ 2 3 4 5 6 7 & 9 10 1 12
Tél‘lg : o o N
sO
Gido
duc -
A v
Dao
tao
[ DPai
hoc
Truong
1 | Pai
hoc 1
Trudng
n | Dai
hocn |
i | &80
déng
y \ 1 -
[ruong
Cao
dang 1
Truong
Cao
ding n
1 Trung
hoc




chuyén
nghiép

Truong

1

Trudng
n

IV

Trung
tAm
Gido
duc
thuong
xuyén

Trung
tdm |

n

Trung
tdm n

Co sd
2140
duc cé
tén goi
khac

Truong
1

Truong
n

VI

Giao
duc
phd
thong

Trung
hoc
phd
thong

Trudng
1

In

Trudng
n

[S]

Trung
hoc co
SO

2.1

Truong
1

Truong
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Il

Lo

Ticu
hoc

o8}
—

Truong
1

3n

Truong
n

Mam
non

UJ
—_

Truong
1

3n

Truong
n

B

Y té

Bénh
vién

Bénh
vién 1

Bénh
vién n

Vién
co
giuong

Vién 1

Vién n

Trung
tam

Trung
tam 1

Trung
thm n
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Nghién
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hoc
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Vién 1

Vién n
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F Trung
tdm 1

Trung
tAm n
Vian
hoa,
thé
thao
DPon vi
1

Pon vi
n

Céac
don vi
D |su
nghiép
khéac
Don vi
1

" Don vi |
n _ \

) cxns DGR .r SHADE . .. NI ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(Ky va ghi 18 ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
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SO, NGANH

.......................

HOAC UBND HUYEN, THANH PHO
PHU LUC SO 11B

CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP TRONG CAC DON
VI SUNGHIEP CONG LAP

(Ban hanh kem theo Théng tu s6 14/2012/TT-BNV ngdry 18 thang 12 nim 2012 ciia BJ
truong Bo Noi vy

T

Don vi

nghé nghiép hodc twong duong

Sb lwong vién chire va ngudi lao ddng tuwong tmg voi chire danh

|

Tong
S0

Chiara

Chre

danh

nghé
nghiép
hang [

Chure

danh

nghé
nghiép
hang 11

Chtre

danh

nghé
nghiép
hang 11

Chue
danh
nghé
nghiép
hang I'V

Khac

2

4

5

6

7

|

|

Todng s6

Gido duc -
Dao tao

Pai hoc

Trudng Dai

| hoc 1

Truong Dai
hocn

Cao dfing

Truong Cao
dang |

Irucng Cao
dang n

111

Trung hoc
chuyén
nghiép

Truong 1

Truong n

Trung tAm
Gido duc
thudng xuyén

Trung tm 1

Trung tdm n

Co sé gido
duc co tén got
khac

Trudng 1
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Truong n

Gido duc phd
thong

Trung hoc
pho thong.

Truong 1

Trudng n

Trung hoc co
s&

Truong 1

Trudng n

Tiéu hoc

Trudng |

Trudng n

Mam non

Truong 1

Trudng n

Y té

Bénh vién

Bénh vién 1

Bénh vién n

Vién c6
giudng

Vién 1

Vién n

Trung tdm

Trung tdm 1

Trung tdm n

Nghién ctru
khoa hoc

Vién

Vién 1

Viénn

-2

Trung tdm

Trung tam 1

Trung tdm n
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thao
Donvi 1 7 _ l -

Vin hoa, thé I \

|

Ponvin

D Cac don vi su
|| nghiép khac S .

1 |Ponvil

|
]

e |

n | Ponvin

1

) ....ngdy ... thing ....nam ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(Ky Vf‘l ghi 0 ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

19



