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Phu luc I
_) - CHUAN HOA QUY TRINH NQI BQ GIAlI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU, NGAN HANG CHINH SACH XA HQI CHI NHANH TINH NINH BINH,
UBND CAP HUYEN TREN DPIA BAN TINH NINH BINH
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé ~ /OP-UBND ngay / /2025 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

I. QUY TRINH TTHC CAP TINH i ) ) )
A. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
LINH VUC VIEC LAM

Néi dung Quy trinh thuc hién * Trudong hop 1: Pdi véi s6 lwong tuyén tir 500 lao dong tré 18n

1. Tén tha tyc hanh
chinh: Pe nghi tuyen ( \

VR Lanh dgo phong LD-VL
ngll’(‘)’i lao d@ng Vlet v * Théi gian thue hién: Chu;'én vién phong LD-VL

N ; . , - Phan céng: 08 gié: X Iy, tham dinh hé so. trinh lanh
Nam vao CacC V! tri - Xem xét, bao cao/trinh Lanh dao ao phong 280 git
' co quan: 16 gid: 4+—{(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)
LBleu mau két qua Mau 04, 05)

cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong
nwéc NQoai

Maso TTHC Trung tam Phuc vu Phé gidm (‘loc phu triach
i __Miu 02 + 03---{ hanh chinh cong tinh Se Nogi vy
2000219 H42 Té clte, T * Thoi gian thye hién: * Thot 01111 thie hién: 16 gio:
DiCh vu Céng tr];l’C ca nhan - Tiép nhéan: 04 gid: (Biu mau két qua Mau 04, 05)
K A h A - Thu phi (néu co) va
tuy_’en m(.)t p an tra két qua _
Tﬁng th(‘)’l glan thu’C {:Biéu mau két qua:
- A ¢ Mau 01, 03, 04, 05, 06)
hl?n TTHC Giam doc So Noivu
N I N - A * Thoi gian thire hién: 08 gid:
44 (ngay am V|$C) X (Bidu mau két qua: Méu 04, 05)

08 gio = 352 gio.
Tong thai gian thuc

hién Sau khl Ci’it glﬁm Bo phan Van thw
: 336 gl(‘)‘ — (vao sb. déng dau, phat hanh)

* Thoi glan thiee hién: 04 gio:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Quy trinh thuc hién * Trwong hop 2: Pi véi s6 lwong tuyén tir 100 dén dwéi 500 lao dong

1. Tén tha tuc hanh
chinh: Pé nghi tuyén
ngwoi lao dong Viét
Nam vao cac vi tri
cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong
nwoc Ngoai

M2 s6 TTHC
2.000219.H42

Dich vu cbng truc
tuyén mot phan

Tong thai gian thuc
hién TTHC
22 (ngay lam viéc) x
08 gio = 176 gio
Tong thoi gian thuc
hién sau khi cit
giam: 168 gio

Y
N

- L
Td chire.,

ca nhén

-~ Mau 02 + 03---

4 N

Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh
* Thot gian thire hién:
- Tiép nhan: 04 gio:
- Thu phi (néu cé) va
tra két qua

(Biéu mau két qua:
Mau 01, 03, 04, 05. 06)

Lanh dao phong LD-VL
* Thot gian thire hién: 3 Chuyeén vien phong LD-VL
X 1y, tham dinh hé so. trinh lanh
ao phong 112 gid

s—(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

- Phan cong: 08 gio:
- Xem xét, bao cao/trinh Lanh dao
co quan: 16 gid:

(Biéu méau két qua: Mau 04, 05)

5

!

Phé giam doc phu trach
So Noi vu
* Thot gian thye hién: 16 gio:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

|
y

Giam doc S& Noi vu
* Thoi gian thye hién: 08 gid:
(Biéu mau két qua: Mau 04. 03)

7

v

Bo phan Van thw
S — (vao s6. déng dau, phat hanh)
* Thot gian thye hién: 04 g0
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)




No6i dung

Quy trinh thuc hién: Tr

wong hep3: Pdi véi s6 lwong tuyén duéi 100 lao dong

1. Tén tha tuc hanh chinh:
Pé nghi tuyén nguoi lao
dong Viét Nam vao cac vi tri
cong viéc duw kién tuyén
nguwoi lao dgng nwéc ngoai

Ma sé6 TTHC 2.000219.H42

Dich vu cong truc tuyén
mét phan

Tong thai gian thuc hién
TTHC
15 (ngay lam viéc) x 08 gio =
120 gio
Tong thai gian thuc hién sau
khi cat giam : 112 gio

YN
N

To chire.
ca nhin

--Miu 02 + 03---{ hanh chinh cong tinh

4 I

Trung tam Phuc vu

* Thot gian thywe hién:
- Tiép nhan: 04 gié:
- Thu phi (néu co) va
tra két qua

(Biéu mau két qua:
Mau 01. 03. 04. 05. 06)

—2

Lanh dao phong LP-VL
* Thet gian thuwe hién: 3
- Phan cong: 06 gid:
- Xem xét, bao cao/trinh Lanh dao
co quan: 8 gid: 4
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

L
l

[ Phé giam doc phu trich

Chuyen vien phong LD-VL
Xt Iy, tham dinh hé so. trinh 1anh|
ao phong 78 gi&

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

So Noi vu
* Thot gian thiee hign: 08 gio:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

l
l

[ Gidam doc S& Noi vu

* Thoi gian thiee hi¢n: 04 gio:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

T

¥

Bo phan Vian thw

S — (vao s6. dong dau. phat hanh)
* Thoi gian thyee hién: 04 gio:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Quy trinh thuc hién

2. Tén tha tuc hanh chinh:
Giai quyét hé trg kinh phi
dao tao, bdi dwdng nang cao
trinh d6 Ky niing nghé dé duy
tri viéc lam cho nguoi lao
dong.

Ma s6 TTHC 1.001881. H42
Dich vu cong truc tuyén

toan trinh

Tong thai gian thuc hién
TTHC 30 (ngay lam viéc) x
08 gio = 240 gio (22 ngay So
LDTBXH, 8 ngay UBND
tinh)

Tong thoi gian thuc hién sau
khi cat giam : 224 gio

=
v

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

zZ -
To chire,
cd nhan

M:

502+ 03---mm]

* Thoi gian thye

hién:

L Tiép nhin: 04 gid:

L Thu phi (néu cé) va

fra két qua

(Biéu mau két qua:

Mau 01, 03, 04, 05,
06)

Chuyén vién phong Lao dong - Viec lam

- Xu Iy, tham dinh ho se, trinh linh daol
hong 120 gi¢r

(Bicu méu két qua: Mau 04, 05)

!
|

|
4
v

Linh dgo phong Lao dong - Viéc lam
* Thn gian thye hién:
- Phén cong: 04 gio:
- Xem xét, bdo edo/trinh Lanh dao co quan:
04 gitr

(Bicu mau két qua: Méau 04, 05)

5
Phé gidm doc S¢ Noi vy
* Phé duyét két qua chuyén don vi lién|

quan: 08 gio:
(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)

|
6
¥

Gidm doc S& N§i vu

* Phé duyét két qua chuyén don vi lién]
quan: 08 gio:

(Bicu mAu két qua: Méau 04, 05)

€=~ —

B6 phin Van thw
- Vao 50 van ban, lvu ho so va xac nhin trén
phan mém. Guri ho so, to trinh lién thong téi

Trwaong phong

(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)

chuyén van thu

15

-

Bg phén Vin thw
Vin phong UBND tinh

- Téng thoi gian lién théng véi VP

[UBND tinh 64 gir

(Bifu min két qui: Méu 05, 06)

.

\

tg—

/

VP UBND tinh: 04 gia.
- Béo cdo Lanh daoS¢, gin két qua té1 Trung
tam Phye vu HCC 4 git.

‘7chuyén Iai VT s

(Bicu mau két qua: Méu 04, 05)

16

Chuyén vien

(Biéu miu két qui: Mau 04, 05)

1

'

Trwong phong

(Bicu mAu két qua: Méau 04, 05)

12

|

Linh dao VP UBND tinh

(Bicu mau két qua: Méau 04, 05)

13

|

Lanh dao UBND tinh

(Bicu mau két qua: Mau 04, 05)

14

Kiém tra chu‘,'én van thu




Noi dung

Quy trinh thuc hién

3. Tén thu tuc hanh chinh:
Cip gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam cia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam
Mi s6 TTHC 1.001865.H42.
Dich vu cong truc tuyén toan
trinh

Tong thoi gian thuc hién
TTHC 07 (ngay lam viéc) x

08 gio = 56 gio.

Tong thoi gian thwc hién sau
khi cit giam : 56 gio

To chite.
ca nhan

a
_/

-~ Mau 02 + 031

Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh
* Then gian the hién:
- Tiép nhan: 02 giox
- Thu phi (néu co) va
tra két qua

(Biéu méu két qua:
Mau 01, 03, 04, 05, 06)

/" LinhdaophongLD-VL \ [
* Thon gian thire hién: 33
- Phan cong: 04 gio:

|3+ Xem xét, bao cao/trinh Lanh dao
co quan: 08 gio; 4
\[Biéll mau két qua: Mau 04, 05) VRN

Xt Iy, thim dinh ho so, trinh lanh
dao phong 30 gio
(Biéu mau két qua: Mau 04, 03)

N
Chuyen vien phong LD-VL

J

3

Linh dao So Noi vu
* Thén gian thye hign: 8 gio
(Bicu mau két qua: Mau 04, 05)

]

Bo phan Van th
(vao 6, dong dau, phat hanh)
* Thot gian thue hién: 04 gio:

(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Quy trinh thyc hién * Truong hep 1: doanh nghiép thay (101 mot trong cac ngi dung caa glay phép da dugc
cap (gom tén doanh nghiép, dia chi tru sé chmh nhung Van tren dia ban cap tinh da cap giay phep, nguoi
dai dién theo phap luat ctiia doanh nghiép); glay phép bi mat; glay phép bi hu héng khong con day did thong
tin trén gidy phép

4. Tén thu tuc hanh chinh:
Cép lai gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam caa doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc
lam

Mi s6 TTHC 1.001853.H42

Dich vu cdng truc tuyén toan

trinh

Tong thoi gian thuwc hién
TTHC 05 (ngay lam viéc) x 08
gio = 40 gio.

Tong thai gian thuc hién sau

khi cat giam: 40 gio

a
N

To chire,
ca nhan

- M 02+ 03--

N

Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh
* Thot gian thue hién:
- Tiép nhén: 02 g16:
Thu phi (néu c6) va
fra két qua_

(Biéu méiu két qua:
Mau 01, 03, 04, 03, 06)

—1

Lanh dao phong LD-VL
* Thot gian thire hién: 3 Chuyen vien phong LD-VL
Xir Iy, tham dinh ho so, trinh lanh
a0 phOIlE 22 g1

4 (Bleu mau ket qua: Mau 04, 05)

- Phan cong: 04 gio:
- Xem xét, bao cao/trinh Lanh dao
co quan: 04 gio:

(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)

5

!

Lanh dao So Noi vu
* Thet gian thye hign: 4 gion
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

B
v
Bo phan Van thw
(vao sb, dong dau, phat hanh)
* Thon gian thye hién: 04 gio:
(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2685

Noi dung

Quy trinh thwe hién * Truwong hop 2: doanh nghiép thay ddi dia chi tru sé chinh sang dia ban cip tinh khac
so voi noi da dwgce cap giay phép

4. Tén thu tuc hanh chinh:
Cép lai gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam caa doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc
lam

Mi s6 TTHC 1.001853.H42

Dich vu cong truc tuyén toan

trinh

Tong thoi gian thwe hién
TTHC 08 (ngay lam viéc) x 08
gio = 64 gio.

Tong thoi gian thyc hién sau

khi cit giam : 56 gio

[ Linh daophongLD-VL 1\ [ 3\

/\ * Thot gian thye hién: —5-»  Chuyen vien phong LD-VL
/ \ - Phan cong: 04 gio: Xt Iy, tham dinh ho so. trinh anh)

——r Xem xét, bdo cdo/trinh Lanh dao|  fiao phong 30 g1

cor quan: 08 gio: «~+—(Bigu mu két qua: Mau 04, 05)
I \ (Biéu mau két qua: Mau 04, 03) VAN Yy,
Trung tam Phue vy ;
hanh chinh cong tmh l

- Miu 02+ 03--{F Thot gian thye hién:

T chi, - Tiép nhn: 02 gio: Lanh dgo So-Noi vy

¢ nhan . Thu phli {Ha{ ) va * Thot gian thye hién: 08 gio:
o Lt Qi (Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

(Biéu mau két qua:
Mau 01, 03, 04, 05, 06) l
— ‘
\/ B phan Vin thu
(vao s0, dong dau, phat hanh)

* Thot gian thue hién: 04 gio:

\ J (Biéu mau két qua: Mau 04, 03)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2685

Noi dung

Quy trinh thuc hién

5. Tén thu tuc hanh chinh: Gia
han gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam cia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

M3 s6 TTHC 1.001823.H42,
Dich vu cong truc tuyén toan
trinh

Tong thoi gian thuc hién
TTHC 05 (ngay lam viéc) x

08 gio = 40 gio.

Tong thoi gian thuc hién sau
khi cat giam : 40 gio

M
\_/

g, e Man 02+ 03
Tao chire. au

¢4 nhan

)

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tmh
* Thon gian thye hién:
- Tiép nhan: 02 gié
- Thu phi (néu co) va
tri két qua

(Biéu mau két qua:

Mau 01, 03, 04. 03, 06)

/" Lanh dao phong LD-VL
* Thon gian thue hién:

- Phan cong: 04 g1

L+ Xem xét. bao cao/trinh Lanh dao
co quan: 06 gi6:

4 A

—3-%  Chuyen vien phong LD-VL
Xir Iy, tham dinh ho so. trinh lanh
dao phong 18 gi&

«-+—(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

\(Biéu mau két qua: Mau 04, 05) /

5

Lanh dao So Noi vu
* Thot gian thye hign: 06 gio:
(Bicu mau ket qua: Mau 04, 05)
|

B

Bo phan Van thw
(vao s6, dong dau, phat hanh)
* Thot gian thue hién: 04 gio:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

. J



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2648

Noi dung

Quy trinh thuc hién

6. Tén tha tuc hanh chinh:
Bé&o cao giai trinh nhu cau,
thay d6i nhu cau sir dung lao
dong nwoc ngoai.

M4 s6 TTHC 1.000105.H42
Dich vu cong truc tuyén
toan trinh

Téng thoi gian thuc hién
TTHC 10 (ngay lam viéc) x
08 gio = 80 gio.

Tong thoi gian thuc hién sau
khi cat giam : 76 gio

Y
N

Trung tam Phue vu
+v--Miu 02 + 03---{ hanh chinh cong tinh
* Thot gian thye hién:
- Tiép nhén: 02 gi&:
- Thu phi (néu cé) va
tra két qua

(Biéu mau két qua:
Mau 01, 03, 04, 05, 06)

To clnke.
ca nhan

Lanh dao phong LD-VL
* Thai gian thiee hién:
- Phén cong: 08 gid
- Xem xét, bao cao/trinh Lanh dao
co quan: 8 gidr:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

|
J

[ Phé giam doc phu trich

Sor Noi vy
* Thoi gian thue hién: 08 gio:
(Bigu mau két qua: Mau 04, 05)

|
J

Giam doc S& Noi vu
# Théi gian thre hién: 06 gid:

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Bo phan Van thw
(vao sb, dong dau, phat hanh)
* Thid Elan thwe hién: 04 gio;
(Bleu mau két qua: Mau 04, 05)

4

Chuyeén vien phong LP-VL
Xt Iy, tham dinh ho so. trinh lanh
ao phong 40 gi&

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Quy trinh thuc hién

7. Tén thu tuc hanh chinh:
Cép gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nuéc
ngoai lam viéc tai Viét
Nam

M& s6 TTHC
2.000205.H42

Dich vu cong truc tuyén
toan trinh

Tong thoi gian thuc hién
TTHC 05 (ngay lam viéc)
x 08 gio = 40 gio.

Tong thai gian thuc hién
sau khi cit giam : 40 gio

N
\_

To chite,
ca nhin

- Mau 02 + 03

~

Trung tam Phue vu
hanh chinh cong tinh
* Thot gian the hién:
- Tiép nhan: 04 gio;
- Thu phi (néu c6) va
tra két qua

(Biéu mau két qua:

Mau 01, 03, 04, 05, 06)

Linh dao phong LD-VL
* Thon gian thie hién: 3
- Phan cong: 04 gio:
- Xem xét, bao cao/trinh Lanh dao
co quan: 06 gio:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 03)

vllv
Linh dao So Noi vu
* Thot gian thue hién: 06 gio:
(Biéu mau ket qua: Mau 04, 05)

Chuyen vien phong LD-VL
Xit Iy, tham dinh ho so, trinh lanh
ao phong 18 git
s+—{(Biéu méu két qua: Méu 04, 05)

|
3
v
Bo phan Van thw
(vao s6, dong dau, phat hanh)
* Thon gian thye hién: 02 16

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Quy trinh thuc hién

8. Tén thua tuc hanh
chinh: Cép lai gidy phép
lao dong cho nguoi lao
dong nwéc ngoai lam viéc
tai Viét Nam.

M& s6 TTHC
2.000192.H42

Dich vu cong truc tuyén
toan trinh

Tong thoi gian thuc hién
TTHC 03 (ngay lam viéc)
x 08 gio = 24 gio.

Tong thoi gian thuc hién
sau khi cit giam : 24 gio

N
N

To chire,
ca nhan

- Mau 02 + 03--

Trung tam Phuc vu

hanh chinh cong tinh
* Thot gian thye hién:
- Tiép nhan: 02 gio;
- Thu phi (néu co) va
tra két qua

(Biéu mau két qua:

Mau 01, 03, 04, 05, 06)

| 3+ Xem xé&t, bao cao/trinh Lanh dao

/" Lanh dao phong LD-VL
* Thot gian thye hién:
- Phan cong: 04 gio:

33

co quan: 04 gio:
\ (Bicu mau két qua: Miu 04, 05) /

[—— o —

Linh dao So Noi vu
* Thon gian thue hién: 04 gio:
(Bicu mau két qua: Mau 04, 05)

|
G

Bo phan Van thw
(vio s6, dong dau, phat hanh)
* Thot gian thwe hién: 02 gio:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

«+—{Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

4 N
Chuyen vien phong LD-VL
Xit Iy, tham dinh ho so, trinh lanh
dao phong 8 gi6

\ J/




Quy trinh thuc hién

Noi dung

9. Tén tha tuc hanh
chinh: Gia han gidy
phép lao dong cho
ngwoi lao dong nwéc
ngoai lam viéc tai
Viét Nam

Ma s6 TTHC
1.009811.H42

Dich vu cbng truc
tuyén toan trinh
Tong thoi gian thuc
hién TTHC 05 (ngay
lam viéc) x 08 gio =
40 gio.

Téng thoi gian thuc
hién sau khi cat giam
40 gio

A
/

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
- Man 02 + 03--{* Thét gian thye hién:

- Tiép nhan: 04 gio;
- Thu phi (néu cé) va
tra két qua

To chire,
ca nhan

Mau 01, 03, 04, 05. 06)

(=)

(Biéu mau két qua:

Lanh dao phong LD-VL
* Thot gian thye hién:
- Phan cong: 04 gio:
- Xem xét, bao cao/trinh Lanh dao
co quan: 06 gio:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

v%
Lanh dao So Noi vu
* Thén gian thuee hién: 06 gio:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

|
:
v
Bo phan Van thw
(vao s6, dong dau, phat hanh)
* Thot gian thye hién: 02 gio:
(Bicu mau két qua: Mau 04, 05)

3 Chuyen vién phong LD-VL
Xit 1, tham dinh hé so, trinh lanh
ao phong 18 gi

s—{(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Quy trinh thuc hién

10. Tén thi tuc hanh
chinh: Thu hdi Gidy
phép hoat dong dich
vu viéc lam cia doanh
nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

Ma s6 TTHC
1.009873.H42

Dich vu cbng truc
tuyén toan trinh
Toéng thoi gian thuc
hign TTHC 3 (ngay
lam viéc) x 08 gio = 24
gio (24 gio tai So
LDTB&XH).

Tong thoi gian thuc
hién sau khi cat giam
: 24 iy

N
\_

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
- Mu 02 + 03--{F Thot gian thue hién:

- Tiép nhan: 02 gio:
- Thu phi (néu c6) va
tra két qua

(Biéu mau két qua:
Mau 01. 03. 04, 05. 06)

To6 chire.
ca nhian

)

i

/" Lanh dao phong LD-VL

* Thot gian thue hién:
- Phan cong: 04 gio:
- Xem xét, bao cao/trinh Lanh dao

€ 4—

co quan: 04 gio:
\ (Bicu mau ket qua: Mau 04, 05) /

| n———

Linh dao S¢ Noi vu
* Thoi gian thwe hién: 04 gio:
(Bicu mau ket qua: Mau 04, 05)

|
8

Bo phan Van thw
(vao so, déng dau, phat hanh)
* Thon gian thue hién: 02 gio;
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

-

.

Chuyen vien phong LD-VL

Xit Iy, tham dinh hé so, trinh lanh
dao phong 8 g1&
(Bicu mau két qua: Mau 04, 03)

N

J/




Noi dung

Quy trinh thuc hién

11. Tén thd tuc hanh
chinh: Rat tién ky
quy cuaa  doanh
nghiép hoat dong
dich vu viéc lam

M& s6 TTHC
1.009874.H42.

Dich vu cong truc
tuyén toan trinh
Tong thoi gian thuc
hién TTHC 07 (ngay
lam viéc) x 08 gio =
56 gio.

Tong thai gian thuc
hién sau khi cit giam
: 56 gio

N
\/

: oo, [-Man 02+ 03
To chire. au

ca nhan

)

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
* Thon gian thye hién:
- Tiép nhan: 04 gio:

- Thu phi (néu c0) va
tra két qua

(Biéu mau két qua:
Mau 01. 03. 04, 05. 06)

!

/" Lanh dao phong LB-VL
* Thot gian thye hién:
- Phin cong: 04 gior

- Xem xét, bao cao/trinh Lanh dao
co quan: 04 g1
\ (Bicu mau két qua: Mau 04,05) /  \_ Y,

5

; h
Chuyen vien phong LD-VL

Xz Iy, tham dinh ho so, trinh lanh

dao phong 32 gio

+—{(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

—3-»

Lénh dao So Noivu
* Thén gian thye hién: 08 gior
(Bicu mau ket qua: Mau 04, 03)

|
:

Bo phan Van thu
(vao s6, dong déu, phét hanh)
* Thot gian thue hién: 04 gio;
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Quy trinh thuc hién

12. Tén thi tuc hanh
chinh: Xac nhan lao
dong lao dong nuwdc
ngoai khéng thugc
dién cap giay phép lao
dong

Ma sé6 TTHC
1.000459.H42

Dich vu cong truc
tuyén toan trinh

Tong thoi gian thuc
hién TTHC 05 (ngay
lam viéc) x 08 gio = 40
gio.

Tong thoi gian thuc
hién sau khi cat giam :
40 gio

a
N

© ., fe-Map 02+ 03--
To chre. w

ca nhan

ca

)

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
* Thot gian thye hién:
- Tiép nhan: 04 gid;
- Thu phi (néu co) va
tra két qua

(Biéu mau két qua:
Mau 01. 03. 04. 05. 06)

i

/" Linh dgo phong LD-VL
* Thot gian thye hién:

- Phan cong: 04 gié:

- Xem xét, bao cdo/trinh Lanh dao

39

44—

co quan: 06 g6
\ (Bicu mau ket qua: Mau 04, 05) /

| o ———

Linh dao S¢ Noi vu
* Thot gian thye hién: 06 gio:
(Bicu mau ket qua: Mau 04, 05)

|
6

Bo phan Vin thw
(vao sb, dong dau, phat hanh)
* Thon gian thue hién: 04 gio;
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

4 N
Chuyen vien phong LD-VL
Xit Iy, tham dinh ho so, trinh lanh
dao phong 16 git
(Biéu mau két qua: Mau 04, 03)

.

J/




B. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM TINH

Noi dung

Quy trinh thuc hién

13. Tén thi tuc hanh
chinh: Giai quyét hwéng
tro cAp that nghiép

Ma $6 TTHC:
1.001978.H42

Téng thoi gian thuc hién
TTHC 20 (ngay lam viéc)
x 08 gio = 160 gio

( Trung tdm Dich vu Viéc
lam: 136 gio; So Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi
tinh: 24 gio).

Ci nhin
(Ngwoi lao
dong)

N
]

1—>
h

---MZu 02 + 031
je—10

CB tiép TN&TKQ Trung
tim Dich vu viéc lam
tinh

Tho gian thiee hién:

- Tiép nhén: 10 gi&

- Thu phi (nfu cé) va tra
keét qua

{(Bifu mau két qua: Miu

01. 03. 04. 05, 06)

Cin bé thim dinh
Xéc minh, xtz I¥ hd so trinh 1&nh dao
phong nghiép vu: 64 g1
(Bitu mau: 03.05-TT s6 15/2023/TT-
_ BLDTBXH.,
{(Bifu mau két qua: Miu 04, 03)

3

¥

Linh dao phong nghiép vu
Tham dmh trinh l&nh dao Trung tam
_ phe duyét: 16 gidy
(Biéu miu két qua: Mau 04, 03)

4

v

Lanh dao trung tim Dich vu viéc lam
Kiem tra phé duyét trinh ky l&nh dao
~ SoNéiVu: 16 giv
{(Bifu mau két qua: Miu 04, 03)

!
2
v
Cin bd Trung tam dich vu viéc
lam (phong BHTN)
- Trinh 1&nh dao S&N6i Vu kv Quyét dinh
huong Tro cap thit nghitp: 02 gid

- Phan loai, ghép 116_ so, dong dau xac nhin
d3 giai quyét vao s6 BHXH, photo lwu hd
) som 04 @y
(Biéu mau két qua: Mau 04, 03)

—>

«—8—

Linh dao S Noi1 Vu
) I'E\ duyét: 16 gib'
(Bifu mau két qua: Mau 04, 03)

(5]

4 N

B¢ phan van thw Sé noi va
Vae gc:J cong van, nhén ban, déng diu
chuyén can bg Trung tam dich vu viéc

) lam: 08 gity
(Bicu mau két qua: Miu 04, 03)

- /




Noi dung

Quy trinh thuc hién

14. Tén tha tuc hanh
chinh: Tam dirng hwéng
tro cAp that nghiép

Ma $6 TTHC:
1.001973.H42

Tong thai gian thuc hign
TTHC 2 (ngay lam viéc) x
08 gio =16 gio ( Trung tam
Dich vu Viéc lam: 12 gio;
S6 Lao dong — Thuong
binh va X& hoi tinh: 4 gio).

YN
N

Ca nhan |
(Negwdi lao
dong)

—
h

---Mau 02 + 031
.

CB tiép TN&TKQ Trung
tam Dich vy viéc lam
tinh

Th gian thec hién:

- Tiép nhén: 02 gi&

- Thu phi (nfu cé) va tra

leét qua

(Bifu mau két qua: Miu
01,03, 04, 03, 06)

2

Linh dao phang nghiép vu
~Kiém tra, xac minh lai hd so
- Trinh l&nh dao trung tdm phe duvet
- Thén gian thiec hién: 02 gié
(Bifu méu két qua: Mau 04, 03)

|
3
¥
anh dao trung tim Dich vu viéc lam
phé duyét, chuyén hé so tra phéng Bao
hiém thét nghiép trinh ky linh dao S&
No1 Vu
- Thon gian thee hién: 02 gid
(Bifu méu két qua: Mau 04, 05)

4

|

Cin bd Trung tam dich vu viéc
lam (phong BHTN)

- Cap nhét théng tin vao phin mém, trinh

lanh dao S0 Noi Vu ky qu}'ét dinh tam
dimg hrang TCTN: 02 gidy
- Lap danh sich @ nghi tam dirng hwén
chuven BHXH : 04 g1
(Bifu miu két qua: Miu 04, 03)

—>

n

~ Bao hiém xa hai
(Biéu méu két qua: Mau 04, 03)

-

Lanh dao So Ngi Vu
) ]:C\ duyeét: 2 gifr
(Bifu mau két qua: Mau 04, 05)

~

B¢ phan van thw S¢ néi vu
Vio 56 cong van, nhén ban, déng dau
chuvén can bo Trung tdm dich vu viée
) lam: 02 gitv
(Bifu méu két qua: Mau 04, 05)

. /




Noi dung

Quy trinh thuc hién

15. Tén tha tuc hanh
chinh: Tiép tuc hwéng
tro cap that nghiép

Ma s0 TTHC:
1.001966.H42

Tong thoi gian thuc hign
TTHC 2 (ngay lam viéc) x
08 gio = 16 gio ( Trung
tam Dich vu Viéc lam: 12
gio; S¢6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi
tinh: 4 gio).

YN
N

Ci nhin
(ngwini lao
déng)

-~

---Mdu 02 + 031

CB tiép TN&TKQ Trung
tam Dich vu viéc lam
tinh

Thot gian thuee hién:

- Tiép nhan: 02 gi&

- Thu phi (néu cé) va tra

lieét qua

(Bi#u mau két qua: Mau
01, 03. 04, 05, 06)

Lanh dao phong nghiép vu
- Kiém tra, xdc minh lai hé so
- Trinh lanh dao trung tdm phé duvét
- Th&i gian thuc hién: 02 giy
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

I
3
¥
dnh dao trung tam Dich vu viéc lam
phe duyet, chuyen ho so cho phong Bao
hiém thét nghiép trinh ky lanh dao S&
NoiVu
- Théi gian thue hién: 02 gid
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

4

!

Can bd Trung tim dich vu viéc
lam (phong BHTN)
-- Cap nhat thong tin vao phén mém. trinh
lanh dao So N1 Vu kv qu}'ét dinh tiép tuc

_ Bao hiém x3 héi
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Ln

huong TCTN. Thoi gian thuc hién: 02 gi&r
- Lap danh sach dé nghi tiép tuc hwong
chuvén B_HX}!: 04 gi& -

(Biéu mau két qua: Mau 04, 03)
g ™

7

Linh dao So Noi Vu
Ky duyét: 2 gier

(Bifu mu két qua: Mau 04, 03)

B¢ phan vin thw S& ngi vy

Vao 56 cong van, nhan ban, déng dau
chuvén can bé Trung tadm dich vu viée

lam: 02 gi®

(Bifu miu két qua: Mau 04, 03)




Noi dung

Quy trinh thuc hién

16. Tén thi tuc hanh
chinh: Cham dut
hwong tro cap that
nghiép

M3 $0
2.001953.H42
Tong thai gian thuc hién
TTHC: Khong quy dinh

TTHC:

R
\__

l—

Ca nhin )

(ngwdi lao
déng)
---Midu 02 + 031
99—

CB tiép TN&TKQ Trung
tam Dich vu viec lam
tinh

Thot gian thire hien:

[Khdng quy dinh

- Tiép nhan:

- Thu phi (nfu cd) va tra

eét qua

(Biéu mau két qua: Mau
01. 03, 04, 05. 06)

Lanh dao phang nghiép vu
- Kiém tra, xdc minh lai hd so
- Trinh lanh dao trung tam phé duveét
- Thén gian thire hién: Khong quy dinh
(Biéu mau két qua: Miu 04, 03)

|
3
4

dnh dao trung tim Dich vu viéc lam
phé duyét, chuyén hé so tra phong Bao
hiém that nghiép trinh ki lanh dao S&
Noi Vu
- Thén gian thee hién: Khong quy dinh
(Bifu miu két qua: Miu 04, 035)

4

v

Can bg Trung tam dich vu viéc
lam (phong BHTN)

- Cép nhét théng tin vao phan mém. trinh
lanh dao $& Noi Vu ky quyét dinh chim
dit heong TCTN
- Lép danh sach dé nghi chim dixt hedng
chuyén BHXH
Tho gian thee hign: Khong quy dinh

(Bifu miu két qua: Mau 04, 03)

 Bao hiém xa héi
(Bifu miu két qua: Mau 04, 035)

Linh dao S& Noi Vu
Ky duvét: 2 g
—»| Thoi gian thee hign: Khong quy dinh
(Bifu mau két qua: Mau 04, 03)

| 6
)
B6 phan van thw S& ndi vu
Vao s6 cong van, nhén ban, déng dau
7 chuvén can bd Trung tam dich vu viéc

lam
Tho gian thee hien: Khong quy dinh

(Bifu miu két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Quy trinh thuc hién

17. Tén tha tuc hanh
chinh: Chuyén noi
hwéng tro cap that
nghiép (chuyén di)

Ma s0 TTHC:
2.000178.H42

Tong thoi gian thuc hign
TTHC 5 (ngay lam viéc) x
08 gio = 40 gio ( Trung
tam Dich vu Viéc lam: 40
gio)

N
]

Té chire,
ca nhan

«—7Tb

CB tiép TN&TKQ Trung
tim Dich vu viéc lam
tinh

Thin gian thire hién:

[Khong quy dinh

- Tiép nhan:

- Thu phi (néu cé) va tra

leét qua

(Biéu mau két qua: Mau
01,03, 04, 05, 06)

Trung tdm DVVL noi chuyén dén

(Bifu mau két qua: Miu 04, 03)

Can bg Trung tam dich vu viéc
lam (phong BHTN)

- Cép nhit thong tin vao phan mém, trinh
lanh dao S& Néi Vu ki quyvét dinh chim
dt hudng TCTN
- Lép danh sach dé nghi cham dit huong
chuyén BHXH
Thai gian thire hién: Khong quy dinh

(Bifu mau két qua: Mau 04, 03)

3

|

Lanh dao phong nghiép vu
- Kifm tra, x4c minh lai hd so
- Trinh 13nh dao trung tam phé duyét
- Thét gian thee hién: Khéng quy dinh
(Bifu maiu két qua: Miu 04, 05)

|
4

v
inh dao trung tam Dich vu viéc lam
phé duyét, chuyén hé so tra phong Bao
hiém that nghiép trinh ki linh daoc S¢
NoiVu
- Thoit gian thue hién: Khéng quy dinh
(Biéu miu két qua: Mau 04, 03)

Fy

~ Bao hiém xa héi
(Biéu méu két qua: Mau 04, 03)




Noi dung

Quy trinh thuc hién

18. Tén tha tuc hanh
chinh: Chuyén noi
hwéng tro cap that
nghiép (chuyén dén)
Ma  sb TTHC:
1.000401.H42

Tong thai gian thuc hién
TTHC: 3 (ngay lam
viéc) x 08 gio =24 gio (
Trung tam Dich vu Viéc
lam: 24 gio)

YN 4 M
N

CB tiép TN&TKQ Trung

A u w o - ) . _-h
tam Dich vu viéc lam tinh 2

¢+~ Lanh dao phong nghiép vu ™,
- Kifm tra, xac minh lai hd so

- Trinh 1anh dao trung tdm k¥ van ban
32 nohi tiép tuc chi tra TCTN va thé
BHYT cho ngwoi lao dong

Tho gian thiee hién 08 gie

- Tiép nhan:
- Vao =0 cdong van, nhan
1 »ban, déng dau vin ban dé
Ca nhan nghi tiép tuc chi tra g
(ngwron lao |« 3a BHXH
dong) Thot gian thiee hién: 08 gio
(Biéu mau két qua- Mau 01, 1|
03, 04, 05, 06)
_ - 7
5b

!

~ Bao hiém x3 héi
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Thon gian thue hién: 04 g1
\_(Bifu mau két qlué: Mau 04, 05) /
3
¥
4 N
Lanh dao trung tam Dich vu viéc lam
Phé duvét van ban dé nghi tiép tuc chi

tra tro cap that nghiép,
Thon gian thue hién: 04 g1
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)
e J




Noi dung

Quy trinh thuc hién

19. Tén thua tuc
hanh chinh: Giai
quyét hd tro hoc
nghé

Ma s6 TTHC:
2.000839.H42
Tong thoi gian
thuc hién TTHC:
20 (ngay lam viéc)
x 08 gio = 160 gio
(Trung tdm Dich
vu Viéc lam: 136
gio; S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa
hoi tinh: 24 gio).

Ca nhan
(ngwrd lao
déng)

YN
N ]

L

«—10

---Mau 02 + 03

CPB tiép TN&TKQ Trung

tam Dich vu viéc lam

-

-

tinh

Thoi gian thee hién:

- Tiép nhan: 10 gi&

- Thu phi (néu cd) va tra

leét qua

{Bifu miu két qua: Miu
01,03, 04, 05, 06)

N

Cin bé thim dinh M
Xéc minh, xw 1I¥ hd so trinh 1anh dao
phong nghiép vu: 64 giv
(Bifu miu: 03.05-TT sé 15/2023/TT-

] BLDTBXH,
(Bifu mau két qua: Miu 04, 035)

3

L3

~

Lanh dao phéong nghiép vu

Tham dinh trinh 18nh dao Trung tam
) p!lé duyét: 16 g‘iéf

(Biéu mau két qua: Mau 04, 03)

4

¥

/

Linh dao trung tim Dich vu viéc lam

Kiém tra phé duyét trinh k¥ 1&nh dao
_ S&Nbi Vu: 16 gier
(Biéu mau két qua: Mau 04, 03)

!
5
v
Cin bo Trung tiam dich vu viéc
lam (phéng BHTN)
Trinh linh dao S& Noi Vu ki Quyét dinh
hé tro hoc nghé: 02 gi&

(Bidu miu 04 ND61/2020/ND-CP)

- Phin loai, ghep hc":_ so, dong dau xdc nhan

d3 giai quyét vao s6 BHXH. photo lru héd
) so: 04 gy
(Bitu mau két qua: Miu 04, 05)

n—

Linh dao So Noi Vu
Ky duyét: 16 giv
(Bifu mau két qua: Mau 04, 03)

[ea)

4 I

Bé phidn vin thw S5& néi vu
Vao s6 cong van, nhin ban, dong déu
chuvén can bd Trung tdm dich vu viée
) lam: 08 gir
(Biéu mau két qua: Mau 04, 03)

o /




Noi dung

Quy trinh thuc hién

20. Tén thi tuc hanh
chinh: Théng bao vé
viéc tim viéc lam hang
thang

Ma s TTHC:
1.000362.H42

Tong thoi gian thuc
hiégn TTHC: 3 (ngay lam
viéc) x 08 gio =24 gio (
Nguoi lao dong: 24 gio)

YN
N

1
Ca nhan
(ngwo lao
dong)
<10

4 N

CB tiép TN&TKQ Trung tim
Dich vu viec lam tinh

- Tiép nhén t& théng bdo vé viéc

tim kiém viée lam. Kiém tra doi

chifu thong tin, luu ho s

- Thon gian thue hien: 24 gio

(Bifu mau két qua: Mau 01, 03,

04, 05, 06)

- /




Noi dung

Quy trinh thuc hién

21. Tén tha tuc hanh
chinh: H&b treg tw van
gioi thiéu viéc lam

Ma s TTHC:

2.000148.H42

Tong thoi gian thuc
hiegn TTHC: Khdng quy
dinh

YN
N

1
Ca nhan
(ngwo lao
dong)
10

4 N

CB tiep TN&TKQ Trung tim
Dich vu viéc lam tinh

Trung tam dich vu viéc lam

(Phéng Bao hiém thét nghiép)

- T van. gidi thiéu viéc 1am cho

ngwroi lao dong. Phat va tiép nhan

phicu tir van, gidi thidu viéc lam

- Két ndt viée lam phi hop dé e

an. g1on thicu cho ngudn lao dong

- Theo déi két qua du tuyén lao

dong dé kip thot hé tro ngwdi lac

idong

Thén gian thiee hién - Khong quy

dinh |
(Bifu mau két qua: Mau 01, 03,
04, 05. 06)

- /




C. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI NHAN HANG CHINH SACH XA HQI CHI NHANH TINH

Noi dung

Quy trinh thuc hién

22. Tén thua tuc hanh
chinh: Vay vén hd trg
tao viéc lam, duy tri va
mé rong viéc lam tir
Quy qudc gia vé viéc
lam ddi véi ngudi lao
dong

Ma s6 TTHC: 1.011546.
H42

Tong thoi gian thuc hién
TTHC: 15 (ngay lam
viéc) x 08 gio = 120 gio

7Y
N

Té chirc,
cda nhian
(Chuén bi
02 béhd
50)

_ Cin b tin dung
- Kiém tra, d61 chiéu tinh hop phap, hop 1€

—2 hé so, soan thao vin
= Théi gian thee hién: 56 gid
(Biéu méu két qua: Mau 04, 03)
|
L
CB tiep T-\-_&TKQ rwéng phong Ké hoach- Nghiép vu/
Chi nhinh NHCSXH Té treéng té Ké hoach - Nghiép vu
tinh/Phong giao dich | Kidm soat lai hé sor
NNHCSXH huyén, - Trinh Gidm déc phé duyét
~ thanhphé - Théi gian thie hién: 08 gid
Thoi gian thye hién: (Bifu mau két qua: Mau 04, 05)
- Tiep nhin: 4 ;e
- Thu phi (nfu cd) va tra két -ll
qua ¥
(B1éu mau két qua: Mau 01, ™
03, 04, 05, 06) . —— .
Giam doc NHCSXH noi cho vay
Xem xét phé duyét hd so
- Thén gian thwe hién: 08 gie
9= (Biu méu két qui: Mau 04, 05)
: )
5
¥
~

Van the NHCSXH

- Vao s, lvu ho so, chuyén co quan co

e Ghi chi:

Co quan quin Iy vén bao gbm:
- UBND cép huyén

- Lién minh hop tac x&

- Lién Doan lao dong

- Hé1 Nong dan

- Hé1 Lién hiép Phu ni¥

- Boan Thanh nién

- Héi crru chién binh

- Hoé1 ngipén mu

~

Co quan quan Iy von

Xem xét phé duyét hd so: 40 gi
(Biéu mau két qua: Méu 04, 05)

o ham quyén
\ /4—., -

I - Tra két qua

[y

Oh - _Th'ci‘gia.ﬂ_ thiee hiér}: 4 g1o
¥ (Biéu mau ket qua: Mau 04, 03) Y,

Ké toan NHCSXH
- Whén 01 bd ho so lam cén ctie




Noi dung

Quy trinh thuc hién

23. Tén thua tuc hanh
chinh: Vay vén hd trg
tao viéc lam, duy tri va
mé rong viéc lam tir
Quy quéc gia vé viéc
lam ddi Vvéi co sé san
xuit, kinh doanh

M3 s6 TTHC: 1.011547.
H42

Tong thai gian thuc hién
TTHC: 15 (ngay lam
viéc) x 08 gio = 120 gio

—2 hé so, soan thao vin
Thét gim r_huc hién:__iﬁ 210
(Bicu mau két qua: Mau 04, 03)

\\—/ _ Cian b tin dung
- Kiém tra, do1 chiéu tinh hop phap, hop 1€

Giam déc NHCSXH noi cho vay
Xem xét phé duyét hé so
- Thén gian thue hién: 08 zi&
(Bifu miu két qua: Mau 04, 03)

[—0=

CB tiép T-\-_&TKQ rwéng phong Ké hoach- Nghiép vu/
Chi nhinh NHCSXH Té trwéng t6 Ké hoach - Nghiép vu
tinh/Phong giao dich | Kidm soat lai hé so
. NNHCSXH huyén, | Trinh Gidm d6c phé duyét
Té chic, ~ thanhphs - Théi gian thuc hién: 08 gid
cd nhéin Thoi gian thie hién: (Bifu miu két qua: Mau 04, 03)
(Chuan by - Tiép nhan: 4 gio
02bo hd - Thu phi (néu cd) va tra ké l
s0) ua i M
(Bicu mau ket qua: Mau 01,
03, 04, 05, 06) J

I
5
A 4
Van the NHCSXH A

- Vao s0, Ivu ho so, chuyén co quan co

/_ Ghi chu:

Co quan quén Iy vén bao gém:
- UBND cép huyén

- Lién minh hop tac x&

- Lién Doan lao dong

- Ho1 Nong dan

- Hé1 Lién hiép Phu ni¥

- Doan Thanh nién

- Hoi crru chién binh

- Ho1 ngueén mu

~

/

Co quan quin I vén

Xem xét phé duyét hé so: 40 giv
(Bifu miu két qua: Mau 04, 03)

U \ l—3 ham ql_l_\'én
| / - Tra ket qua
ob - _Thf:fi gia.n_ thire hién: 4 giey
v (Bifu mau két qua: Mau 04, 03) Y,
Ké toin NHCSXH

- Nhan 01 bd ho so lam can ci

Y




I1. QUY TRINH TTHC CAP HUYEN

THU TUC HANH CHINH THUC HIEN TAI PHONG GIAO DICH NHAN HANG CHINH SACH XA HOI CAC HUYEN,

THANH PHO
LINH VUC VIEC LAM

Noi dung

Quy trinh thuc hién

1. Tén thd tuc hanh

- . A X Cdn bé tin dung
Ch In h - Vay von hO trq v - Kiém tra, 61 chiéu tinh hop phap, hop 18
N N N N 2 hb so. soan thao vin
tao V|§C Iam1 duy trl va I—> Thé gla.n thue hién: 36 g1
m > r;\ ng - AC |ém t‘ (Bifu mAu két qua: MAu 04, 05)
(1 g 1) Vie w
Quy quoc gia ve Viéc
lam dbi véi nguoi lao -
g CB tle_p T-\_&T_KQ ruéng phong Ké hoach- Nghiép vu/
dﬁng (zhl nhainh :\II'ICS:SH Té trwéng té Ké hoach - Nghiép vu
. tinh/Phong giao dich - Kiém sodt lai hd so
~ K NNHCSXH huyén, - Trinh Giam ddc phé duyét
Ma SO TTHC 1011548 Té chire, o thanh I_Jhﬁ - Thét gian thye hién: 08 216
H42 ci nhin Thi gian thye hiéa: (Bifu miu két qua: Mau 04, 05)
(Chuan b - Tiép nhin: 4 gi& _
Téng th(‘)’l glan thu,c hién 02 bé ho - T_hu phi (néu cd) va tra két |
. ‘. ’ s0) qua N
TTHC: 15 (ngay lam (Bidu mau két qua: MAu 01,
- oy - 03,04, 05.06)
V|ec) X 08 g|0 = 120 g'o’ Giam déc NHCSXH noi cho vay
) Xem xét phé duyét ho so
- Thot Exa.n thire hién: 08 g1
9a (Biéu mau két qua: M&u 04, 05)
~ Vin thr )'HCSXH )
- Vao 50, lru ho so. chuyen co quan cé
v le——3 ham q1_1_\'én
;'—/ - Tra két qua

%
¥

Ké toan NHCSXH
- Whan 01 bo ho so lam cén cie

Ghi chu:
Co quan quan Iy vén bao gém:
- UBND cap huyén
- Lién minh hop tac x&
- Lién Doan lao ddng
- Hoi Nong dan
- Hé1 Lién hiép Phu ni¥
- Doan Thanh nién
- Héi cyu chién binh
- Hé1 nguén mu

Co quan quan Iy vén

Xem xét phé duyét h so: 40 giv
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

A

- _Thf:fi__gia.n_ thyc hiér}: 4 g1t
(Biéu mau két qua: Mau 04, 03) J




Noi dung

Quy trinh thuc hién

2. Tén thu tuc hanh
chinh: Vay vén hd trg
tao viéc lam, duy tri va
mao rong viéc lam tr Quy
quéc gia vé viéc 1am doi
V6i co s san xuat, kinh
doanh

M4 s6 TTHC: 1.011550.
H42

Tong thoi gian thuc hién
TTHC: 15 (ngay lam
viéc) x 08 gio =120 gio

—2 hé so, soan thao vin
Thét gim r_huc hién:__iﬁ 210
(Bicu mau két qua: Mau 04, 03)

\\—/ _ Cian b tin dung
- Kiém tra, do1 chiéu tinh hop phap, hop 1€

Giam déc NHCSXH noi cho vay
Xem xét phé duyét hé so
- Thén gian thue hién: 08 zi&
(Bifu miu két qua: Mau 04, 03)

[—0=

CB tiép T-\-_&TKQ rwéng phong Ké hoach- Nghiép vu/
Chi nhinh NHCSXH Té trwéng t6 Ké hoach - Nghiép vu
tinh/Phong giao dich | Kidm soat lai hé so
. NNHCSXH huyén, | Trinh Gidm d6c phé duyét
Té chic, ~ thanhphs - Théi gian thuc hién: 08 gid
cd nhéin Thoi gian thie hién: (Bifu miu két qua: Mau 04, 03)
(Chuan by - Tiép nhan: 4 gio
02bo hd - Thu phi (néu cd) va tra ké l
s0) ua i M
(Bicu mau ket qua: Mau 01,
03, 04, 05, 06) J

I
5
A 4
Van the NHCSXH A

- Vao s0, Ivu ho so, chuyén co quan co

/_ Ghi chu:

- UBND cép huyén

- Lién minh hop tac x&
- Lién Doan lao dong

- Ho1 Nong dan

- Hé1 Lién hiép Phu n¥
- Doan Thanh nién

- Héi cvu chién binh

- Ho1 ngueén mu

Co quan quén Iy vén bao gém:

~

Co quan quin I vén

Xem xét phé duyét hé so: 40 giv
(Bifu miu két qua: Mau 04, 03)

N4 \_ 3 ham quyén
| / - Tra ket qua
ob - _Thf:fi__gia.n_ thue hiér}: 4 gy
¥ (Biéu mau két qua: Mau 04, 05) Y,
Ké toan NHCSXH
- Nhan 01 bd ho so lam can ci

Y
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