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V/v ting cudmg sir dung vin
ban di¢n tir trong hoat dong

cia co quan nha nudc

VY |

RRE L7 - Céc 56, ban, nganh cua tinh;
0 - UBND céc huyén, thanh phé, thj xa.

Caec N Trong nhiing nim qua, viéc ing dung cong ngh¢ théng tin trong hoat dong

g $+# cla cic co quan nha nudc trén dja ban tinh d3 dugce céc cép, cac nganh quan tdm

thuc hién va buéc diu dat dugc nhimng két qua, gép phé“m cai cach thu tuc hanh

%" chinh, thic ddy phat trién kinh té x3 hi. Tuy nhién, so véi yéu ciu dit ra, cac co

4 .. ~ quan nha nuéc van chua khai théc, sir dung c6 hiéu qua co s& ha tﬁng k¥ thuat,

002 7’ * céc hé théng quén Iy van bin didu hanh dién tir, hé théng thur dién tir; phin Ién

y 2 cac van ban van duqc trao d6i béng hinh thic gia‘iy‘tc‘y truyén thong gy lang phi vé

_ 2 M thoi gian, chi phi. Dé khic phyc tinh trang trén, nhim ting cuong sir dung vin ban

L diér tir nhur mot hoat dng cai cach hanh chinh, huéng téi Chinh phu dién tir theo

nh than chi dao cia Tha tuong Chinh phii tai Chi thj 15/CT-TTg ngay 22/5/2012

vé viéc tdng cuong sir dung van béan dién tir trong hoat dong ctia co quan nha
nuée, Uy ban nhan dan tinh yéu ciu:

1. Cic s&, ban, nganh va UBND cic huyén, thanh ph, thi x4 c6 trach nhi¢m:

a) Tdng cuong sir dung vin ban dién tir trong hoat déng néi bg cua méi co
quan nha nudc:

- Khai thic c6 hiéu qui mang LAN va phin mém Vin phong dién tr
(eOffice) trong cdng tic quan ly vin ban va didu hanh tic nghiép trén méi truomg
mang, sir dung dé trao déi cac thong tin sau: Giéy mdi hop néi bd; tai liéu phuc vu
hop; vin ban dé biét, dé bao céo; théng bao chung ctia co quan; Théng tin chi dao,
diéu hanh cua lanh dao; lich cong tac cia co quan; cic chuong trinh, ké hoach cua
co quan; cdng vin. Pdi véi UBND céc huyén, thanh phé, thj x4, timg budc ing
dung réng rdi hé théng thu dién tir trao ddi vin ban dén cép x4, phudng.

- Khuyén khich trao d8i c4c loai van ban khéc trong hoat dong noi bé mai
co quan nha nuéc qua mang tai tht ca céc cép;

- Trién khai viéc sb hoéa cic loai vin ban, tai liéu luu trir phuc vu viéc tra
ciru, tim kiém va xir Iy théng tin clia cén b, cbéng chirc, vién chirc qua mang.

- Hang nim béo céo két qua thyc hién, trong d6 néu o, dinh huéng tinh
hinh thyc hién theo timg néi dung ctia Cdng vin nay, hiéu qua tiét kiém vé thoi



gian, kinh phi tmg dung ctia hé thdng théng tin d& quan ly, diéu hanh céng viéc, -
trao d6i vin ban dién tir trong ndi bd va giita céc don vi.

b) Tdng cuong trao doi vin ban dién tik giita cde co quan nha nude:

- Sir dung hiéu qua hé théng thu dién tr céng vu cia tinh véi tén mién
@ninhbinh.gov.vn dé giri, nhin vin ban hanh chinh giita c4c co quan nha nudc,
hodic véi céc co quan khéc, tién téi thay thé dén vin ban gidy; khuyén khich viéc trao
dbi vian ban gitta cic co quan, t chirc qua mang dén tit ca céc cép.

- Sir dung phéi hop gitra hé théng thu dién tir va phin mém vin phong
dién tir trong diéu hanh cong viéc, bao dam tinh hi€u qua, thudn tién.

- St dung cac trang thong tin dién tir cia don vi (néu c6) dé ding tai cac
vin ban quy pham phédp ludt va cic loai thong tin khac néu tai Nghi dinh
43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cia Chinh pha quy dinh vé viéc cung cp dich
vu cong tryc tuyén trén trang thong tin dién tir hoic cdng théng tin dién ti cia co
quan nha nudc, phuc vy viéc tham khao sir dung, luu trir trén mdy tinh, han ché
sao chup ra ban gidy dé giri dén cac co quan, don vi truc thugc hodc ca nhén; ding
tai cac dy thao vin ban cin xin ¥ kién rdng réi cac td chirc, ca nhin, han ché viéc
guri dy thao vin ban in trén gidy dé xin y kién.

- Khi giri hodc phat hanh vin ban gidy céc co quan, don vj giri kém theo
ban dién tir qua mang.

- Cong khai dia chi thu dién tir hodc hé théng thong tin giri nhan van ban
dién tir cia co quan dé phuc vu trao d6i cong viéc.

- Tung bude trién khai u'ng dung chir ky s6 trong cac hé thong théng tin
theo nhu ciu thuc t& nhim thay thé dén viéc bét budc giri vin ban glay co chir ky
va du qua dudng buu dién bang viéc gui vin ban dién tir c6 chit ky ) qua mang.

¢) Dam bao an toan théng tin, an ninh mang:

- Viéc dam bao an toan théng tin, an ninh mang trong viéc trao dbi vin ban
dién tir qua mang 1a yéu cau bat bugc ddi véi mi don vi khi van hanh, sir dung;

- Tén dung ha tz‘?mg k¥ thuat va cac phé‘m mém hién co, trudc hét bao gém
may tinh, mang néi bd (LAN), cic mang truyén s6 liéu dung riéng cua co quan Pang
va Nha nuéc, phan mém eOffice, hé théng thu dién tir d& quan ly, diéu hanh céng
viéc, trao di cac vin ban dién tir qua mang trong ndi b va gitra cac don vi;

- Khan truong kiém tra, ra soat va c6 ké hoach thuc hién viéc déu tu, cing
cd, nang cép ha ting CNTT tai don vi (méy chu, may tram, mang LAN, may
scaner toc d6 cao...) dam bao céc didu kién dap mg cho hé thdng phin mém
eOffice hoat dong tét.

- Hang niam béo céo két qua thyc hién, trong d6 néu rd, dinh huéng tinh
hinh thyc hién theo timg néi dung cua Cong vin na‘ly, hiéu qué tiét kiém vé thoi
gian, kinh phi Umg dyng ctia hé thong théng tin dé quan ly, diéu hanh cong viéc,
trao d6i vin ban dién tir trong néi b va gitra cac don vi.



2. Giam d6c cac S&, ban, nganh, chi tich UBND cic huyén, thanh phé,
thi xi c6 trach nhiém:

- T chirc trién khai quéan triét Chi thi 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 cia Thu
tuéng Chinh phu va cac ndi dung chi dao tai Cong véan nay dén tat ca can bd, cong
chirc, vién chirc tai don vi minh. ‘

- Guong méu thuc hién viéc quan ly, diéu hanh cong viéc qua mang.

- Quan triét, chi dao can bg, cong chirc, vién chirc trong don vi str dung van
ban dién tur.

3. Can bj, cong chirc, vién chirc trong co’ quan nha nwéc c6 trach nhiém:

- Nghiém tuc thuc hién Chi thi 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 cta Thi tudng
Chinh phu; Chi thi 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 ctia Thu tudng Chinh phi
va Cong vin s6 307/UBND-VP3 ngiy 29/7/2009 ciia UBND tinh Ninh Binh vé
viéc ting cuong st dung thu dién ti¥ trong hoat ddng cua co quan nha nudc va cac
quy dinh ciia don vi trong viéc sir dung vin ban dién tir trong cong viéc.

- Uu tién sir dung hdp thur dién tir cong vu véi tén mién @ninhbinh.gov.vn dé
trao d6i vin ban dién tir trong cong viéc;

- Thay dbi 1& 16i, th6i quen 1am viéc, huéng téi méi truong lam viéc dién tu,
hién dai, hi€u qua,

- Chu déng dé xuit cac sang kién nhdm ting cuong img dung cdng nghé
thong tin ning cao ning suét, hi¢u qua 1am viéc.

4. S& Thong tin va Truyén théng cé trich nhiém:

- Hang n3m thyc hién cong tac kiém tra, danh gia tinh hinh sir dung vén béan
dién tir cia cac co ‘quan nh‘ém{'oc trén dia ban tinh. )

- Chu tri trién khai hé thon\g phén mém Vin phong dién tir cho tat ca cac co
quan nha nudc trén dja ban tinh dam bao tiét kiém hiéu qua va dong bd.

- Trién khdi cong tic tuyén truyén, dio tao, tap hudn nhim ning cao nhén
thirc, k§ ning cia cc can b, cong chirc, vién chirc trong viéc sir dung vin ban
dién tir trong cong viéc. .

- Pon dbc cic don vj thuc hién nghiém tac Chi thi 15/CT-TTg ngay
22/5/2012 cia Thu tuéng Chinh phi, bao dam dat muc tiéu dén nam 2015 téi
thiéu c6 60% vin ban, tai lidu chinh thirc trao dbi glua cac co quan nha nudc hoan
toan dudi dang dién tir; dong thoi thudng xuyén tdng hop tinh hmh néu rd nhirng
don v; thuc hién chua t5t va nhitng khé khan, vuo'ng mic, d& xuét bién phap giai
quyét, bdo cdo UBND tinh va Bo Théng tin va Truyén théng dé kip thoi chi dao.

5. Vian phong UBND tmh ¢6 trach nhi¢m:

- Chu tri xay dung va t6 chirc thuc hién quy ché sir dung h¢ théng thu dién
tir cdng vu va quy ché van hanh, khai thac thong tin trén Céng théng tin dién tir
cua tinh phuc vu viéc trao d6i vin ban trén mang cua cac don vj trén dia ban tinh
dam bao tiét kiém, hiéu qua va dung cac quy dinh hién hanh cia Nha nudec.

- Tham muu cho UBND tinh ban hanh quy dinh cu thé viéc sir dung vin
ban dién tir 451 v4i tai liéu van ban, bdo cao, vin ban hinh chinh giita UBND tinh
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véi cac 86, ban, nganh va UBND céc huyén, thanh phé, thj xa phuc vu hoat dong
chi dao, diéu hanh cia UBND tinh qua mang;

- Tao 14p va théng bao diy du dia chi thu dién tr cong vy cho cic can bd,
cong chirc trén dja ban toan tinh khi cic don v d& nghj.

- Bdm béo hoat dong on dinh, thdng sudt ciia hé théng thu dién tix cong vu
va Cong théng tin dién tir clia tinh dé déang tai kip thdi cac vin ban cua tinh va céc
théng tin khac phyc vy viéc tham khao, sir dung, tra ciru théng tin.

6. S& Ni vu c6 trach nhiém:

- Phoi hop vé6i S¢ Théng tin va Truyén théng, Vin phong UBND tinh dé
Xudt xdy dung méi, hodc diéu chinh, bd sung cic van ban quy pham phép lujt
nhiam tang cuong st dung vin ban dién tir trong hoat dong cia co quan nha nuéc
trén dia ban tinh;

- Huéng dén c4c co quan, don vi thyc hién I tri¥ vin ban dién tir theo quy djnh.

7. 8& Tai chinh, S& K& hoach va Piu tw ¢6 trach nhi¢m:

Ut tién bo tri kinh phi du, kip thoi tir ngén séch nha nuéc va céc ngudn kinh
phi khic dé trién khai cac nhiém vu, dir 4n xdy dyng va duy tri hoat dong cua cac hé
théng van phong dién tir, hé théng thu dién i, Cdng théng tin dién i ciia tinh.

- Gim dbc cac S&, ban, nganh, chii tich UBND c4c huyén, thanh phd, thj xa cé
trach nhiém té chuc, chi dao thire hién nghiém cac néi dung néu tai Céng vin ndy./. g
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