UBND TINH NINII BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Dde 1ap - Tu do - Hanh phile
56: AF4ISNV-CCVTLT Ninh Binh, ngay 2%thdng 02 nam 2018
VE vige bao cdo so két
05 nam thi hanh Luat Luu trir :

Kinh gui:
- Cac So, ban, nganh;
- Cac don vi su nghiép cong lap true thude UBND tinh;
- Céc co quan, 1O chic Tru ng vong duge to chie theo
nganh doc tai tinh;
- UBND cdc huyén, thanh pho;
- Cac ¢ong ty TNHH 100% von Nha nude; cong ty ¢o
phan Nha nude gitr rén 65% vén.
Thyce hign Cong vén 36 73/BNV-VTLTNN ngay 08/01/2018 cua Bo Noi vu
vé viée phuong hudng, nhiém vu cong tac van thu, luu i nam 2018; Ké hoach 5o
07/KH-UBND ngay 02/02/2018 ciia UBND tinh Ninh Binh vé Ké ho

van thu, luu trir nam 2018,

Dé ¢6 s6 liéu tong hop bao céo, danh gia két qua 05 nam thi hanh Ludt L
i gt Bo Noi vy, S& Néi vu dé nghi cac co quan, dou vi bao cdo so két 05 nim
thi hanh Luat Luu trit theo Dé cuong dinh kéem,

Noi dung Bé cuong duoce dang tai trén Trang thong tin dién (i Chi cue Van
thu — Luu 0@ va S& NOi vu theo dia chi: vanth wutru ninhbinh.covvn vi
sonotvu.ninhbinh. gov.vn.

Bdo cao gui vé S& Noi vu trude ngay 15/3/2018. I'rong qua trinh thuc hién,
néu cé vuéng mic, céc co quan, don vi lién h¢ S& Nbi vu (qua Chi cue Van thu -
[uu trir, s6 dién thoai 0229.3875 986) dé duoc hudng dan, giai dap./. L?ﬁ;

Noi nhiin: K (JI \\] DC )( ‘,.{?
- Nhu tren; 3
- PGB Tran Die Minh:

- Phong Noi vy cée huyén. thanh phé:
-daru: VI, COVTLT,




DE CUONG
40 sor ket 05 nam thi hanh Ludt Luw 4@
f?c'mh r‘l’i’m theo Crinw \-"7;? x'f}z{}‘rg'\'f = "'f 7T

1. Céng tac tuyén truyén. pho bién Luat Luu triv

a) Cac hinh thire tuyén truyén, pho bicn?

by Két qua 1o chie thue hién?

2. Xay dung, ban hanh vdn ban quan ly. chi dao, hudng dan nghiép vu
cong tac luu trir

Théng ké van ban co quan, don vi da ban hanh: Teén loal. O ki hicu, ngay,
thang, nam ban hanh van ban, trich véu ndi dung van ban?

3. T6 chire bd may, bién ché lam cong tie luy triv

a) T chuc bd may: Bo phan/to/phong?

5) Nhan sur

- $6 luong, chuyén trach hay kidm nhiém, trinh do chuyén mon”

- Ché dd, chinh sach doi vai nhan su lam cong tac luu trir?

¢) Cong tac dao tao. ) dudng ddi ngl nhin su lam ¢ong tie fuu trd:

- Céc hinh thire 10 chie dio tao. bdi dudng

- Cu nhan su lam cong tac luu ul tham du cac lop dao tgo. hai dudniy
nghiép vu van thu, luu tri?
+ $4 luong céc 1op, ndi dung cac lop da t6 chiie?

- Két qua dat duoc?

d) Thuan loi, kho khan khi thuc hién cac quy dinh vé 16 chue bo may va
nhan su lam cong tac Juu trd?

4. Cong tac kiém tra, huong dan thuc hién cdc quy dinh vé ebng tae heu rit

a) Hinh thirc kiém tra: Thuong xuyén/dot xuat/dinh ky?

b) Két qua kiem tra vé thuc hién céc hoat dong nghiép vu luu wi: Thu thap,
chinh ly, xdc dinh gia tri tai liéu luu trl; bao vé, bao quan an toan tai licu luu vl
(tinh hinh kho tang, trang thiét bi va cdc bién phap bao quan tai liéu); 16 chire kha
thac va su dung tai liéu luu trir tai kho Juu trtr co quan’

5. Thue hién cde hoat dong nghilp vu luu trir

) Thu thap ho so, tai lidu vao Luu ol co quan

- Pa ban hanh/chua ban hanh Danh muc ho so hang nim cua co quan {Linh
ti khi Ludt Luu trdr ¢o hidu luc).

- Céng tac lap ho so:

- Thuc hién lap hé so cong viée hang nam/khéng thue hién thuong xuyen?



+ S6 Juong hd so h 1ang ndam?
+ Co bia ho so/chua cé bia hd so?
Cong tac giao ndp hd so vao luu ol co quan: Thyuc hién hang nam hay
khong? (thu tuc giao ndp néu da thuc hign)?
b) Chinh Iy tai liéu luu trir, x4c dinh gid tri tai lidu, hiy tai liéu hét gla tr
Da chinh ly hoan chinh/chinh ly so bd/chinh Iy mot phﬁl‘l..-"chua chinh ly
(16U rd $6 ho so quy ra sO mét gia tai licu twong Ung)?
- Da tiéu huy tai liéu hét gia tri/chua tiéu hily (néu rd s6 mét gid tai lidu da
ticu huy)?
¢) Bao quan tai liéu luu trlr, phuc vy tra ciu van béan luu tai co quan
Kho tang, trang thiét bj bao quan tai liéu:
- Kho luu trir co quan: Ha bo tri kho (cb dinh/tam thot), dién tich bao nhiéu

m~/chua bé i kho.

- T'rang thiét bi bao quan: Bao nhiéu gid dung tai liéu (1ong s6 mét gia), tong
s0 hop bdo quan; cac thiét bi khac nhu phong chay chiia chay, may théng gid. .
d) 1o chuce su dung, lai léu luu ulr

- Cac hinh thure st dung tai liéu luu tri: Poc tai chd/cung cap ban sao/chung
thure. ..

- Trung binh sé luot nguoi khai thae st dung va sé ho so dua ra phuc vu doc
gia trong | nam.

6. Biu tu kinh phi cho hoat dong lwu triv (Kinh phi diu tu cho cOng tae
uw triv ta khi Luat Luu trie o hiéu lue)

- Kinh phi nang czﬁ.p. cal tao kho luu trg:.. .triéu déng.

- Kinh phi mua sam thiét bi, phuong tién bao quan va phuc vu viée su dung
tai lidu luu et triéu dong,

- Kinh phi chinh Iy tai lidu:.. .triéu déng.

T l."w dung cong nghé thong tin trong cong tac luu triv
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- Céc dé tai khoa hoc da duoe nghiém thu: Cap Nha nude/Bo, nganh/co

- T'inh hinh tng dung céng nghé thdng tin trong céng tac luu tri.

8. Thuc hién ché do thong tin, bao cdo vé luu triv

Tinh hinh thue hién ché dd bao cdo théng ké dinh ky, bao cio ddt xuat veé
cong tac luu .

I NHAN XET, DPANH GIA
U diém.
Ton tai, han ché.

)

. Nguyén nhéan,

bJ
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S0 NO] \/|Eh' g hudng, nhiém vu trong tam cong tac huu Ul cua co quan. don vy
fne a . rong 2

qua cong tac iLl'u tr.

V. KIEN NGHI, PE XUAT

1. Kién nghi. d& xuat véi Bo Not vu. Cue Van thu va Luu vl Nha nude,

2. Kién nghi, dé xuat véi UBND tinh.

3. Kién nghi, dé xuét v&i S& N6i vy, Chi cue Van thu - Luu Ul 1dp rung
vao mot s6 noi dung sau:

- V& xdy dung céc van ban quy pham phap luat v van ban chi dgo, hudng
din nghiép vy edng tac luu i,

- Vé t6 chire va bién ché lam cdng tac luu trlr cua co guan. don vi.

- Vé c¢hé do chinh sach doi vai nhan su lam cong tac luu .
- V& cdng tac dao tao, bdi dudng.
- Vé cac y€u cau thuc tién phat sinh./.
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